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ORGANIZACNI RAD MAGISTRATU MESTA CESKE BUDEJOVICE

TEXTOVA CAST

Rada mésta Ceské Budgjovice se usnesla vydat v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism.
f) a m) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozd¢jSich predpist (déle
jen ,,zdkon o obcich®), tento

Organizacni Fad Magistratu mésta Ceské Budéjovice,

kterym se stanovi struktura Magistratu mésta Ceské Bud&jovice (dle jen ,,Magistrat®), ziizuji
odbory a oddé€leni Magistratu a vymezuje rozsah jejich pravomoci, a kterym se rovnéZ stanovi
zasady fungovéni odborti a oddéleni Magistratu, stejné jako fidici vztahy primdtora mésta,
nameéstkl primdtora a jinych Clend orgdni meésta a tajemnika Magistratu k témto odborim
a oddé€lenim, jakoZ 1 vztahy mezi nimi navzdjem. Tento organizacni fad déle bliZe vymezuje
¢innost primdtora meésta, dalSich zastupiteld mésta, kteif jsou pro vykon své funkce dlouhodobé
uvolnéni, a ¢lenti rady mésta povérenych plnénim udkold na konkrétnim tseku samostatné
pusobnosti ve vztahu k Magistratu. Tento organizacni tad stanovi téZ pocet tabulkovych
pracovnich mist a jejich rozvrzeni v jednotlivych odborech a oddélenich Magistratu.

Cl. 1
Magistrat
Magistrat tvoii' primétor mésta, ndmé&stci prim4tora, tajemnik Magistratu a zaméstnanci mésta
zatazeni v Magistratu. V Cele Magistratu je primator mésta. Vedoucim udfadu je tajemnik
Magistratu, jenZ je za plnéni dkolti Magistratu v samostatné a pfenesené pisobnosti odpovédny
primatorovi meésta.

Magistrat mésta v oblasti samostatné ptisobnosti

a) poskytuje soucinnost organiim obce, véetn¢ vyborti a komisi, a pomaha v jejich ¢innosti
po strance organizacni, technické i odborné,

b) pomdhd a usmériiuje po odborné strance Cinnost piispévkovych organizaci a zatizeni
zfizovanych méstem, ledaZe zdkon nebo rozhodnuti piislu§ného orgdnu obce stanovi jinak,

¢) plnii dalsi tkoly, které mu uloZila rada mésta nebo zastupitelstvo mésta.

Magistrat dale plni dkoly v oblasti pfenesené piisobnosti svéfené mu zdkonem?, ledaZe tyto
naleZi do ptisobnosti jiného orgénu obce.

Magistrat rovnéz zajistuje za statutirni mésto Ceské Budg&jovice a jeho orgdny plnéni
povinnosti podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim a zdkona o pravu na informace
o Zivotnim prostiedi’ v piipadé, Ze mésto nebo jeho organy maji postaveni povinného subjektu
ve smyslu téchto predpist®.

1'§ 109 odst. 1 ve spojeni s § 5 odst. 2 a § 140 zakona o obcich.

2§ 61 zakona o obcich.

3 Z&kon &. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znénf pozd&jich predpisi, zdkon & 123/1998
Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostiedi, ve znéni pozd¢jsich piedpist.

4§ 2 odst. 1 zdkona ¢. 106/1999 Sb., § 2 pism. b) zakona &. 123/1998 Sb., oba ve znéni pozdé&jsich predpisi.



ClL2
Primator mésta

Primétor mésta je za vykon své funkce odpovédny zastupitelstvu mésta. Primétor mésta stoji
v ¢ele mésta a zastupuje jej navenek.

Primétor mésta ve vztahu k Magistratu

a) plni dkoly zaméstnavatele podle pracovnépravnich ptedpisil, uzavird a ukoncuje pracovni
pomer Ci jiny pracovnépravni vztah se zaméstnanci mesta zafazenymi v Magistratu a stanovi
jim plat podle piislusnych pravnich ptedpisti v piipad¢, Ze tajemnik Magistratu neni ustanoven
a primdtor mésta plnénim tukolt vyplyvajicich z této funkce doCasné nepovéfil jiného
zaméstnance zafazeného v Magistratu®,

b) plni udkoly podle ptedchoziho odstavce vi¢i zaméstnanciim meésta nezafazenym
v Magistritu, pokud prdvni nebo vnitini prepisy, popf. rozhodnuti orgdnli meésta vydand
na jejich zdklad¢, nesvétuji tyto tkoly jiné osobé,

¢) plni obdobné tkoly jako statutdrni orgdn zaméstnavatele podle pracovnépravnich piedpist
vici uvolnénym ¢lenim zastupitelstva mésta a tajemnikovi Magistratu,

d) prostiednictvim tajemnika Magistratu fidi chod Magistrdtu a podili se na plnéni usneseni
orgdnii mésta zajiStovanych Magistritem,

e) v souladu se zdkonem o obecni policii® ¥#{di méstkou policii, pokud zastupitelstvo mésta
nepovetilo fizenim méstské policie jiného Clena zastupitelstva,

f) plni dkoly v oblasti krizového fizeni dle pfislusnych pravnich ptedpisii,

g) plni tkoly vedouciho orgdnu vefejné spravy na useku finan¢ni kontroly (vefejnospravni
kontrola, fidici kontrola, intern{ audit)’,

h) vramci zastupovani mésta navenek deleguje naméstky primatora, ostatni cleny rady meésta,
popt. i tajemnika Magistritu ¢i vedouci odbort na riiznd jedndni, schiize a dileZité spolecenské
akce,

i) plni i dalsi dkoly vyplyvajici z pravnich ptedpist, z vnitinich predpisi mésta a
z rozhodnuti zastupitelstva mésta a rady mésta.

V souladu s povéfenim zastupitelstva mésta primator mésta vedle vySe uvedenych tukola dale

a) plni dkoly na tuseku samostatné plisobnosti mésta v oblastech: skolstvi, zdkladni a
mateiské Skoly, socidlni politika, cestovni ruch, krizové fizeni, kontrola a audit, marketing,
zahraniéni a regiondlni spoluprice, Jeslové a azylova zatizeni Ceské Budgjovice, p. o., socidlni
zafizeni mésta Ceské Budéjovice,

b) koordinuje a metodicky usmériiuje ¢innost odboru kancelat primétora,

¢) Tidi ¢innost odboru kontroly, pokud jde o vykon kontroly a auditu dle ptislusnych pravnich
predpist (dkoly statutarniho organu zaméstnavatele podle pracovnépravnichptedpisii vsak i
vici zaméstnancim zafazenym v tomto odboru plni tajemnik Magistratu).

38 110 odst. 3 zdkona o obcich.
6§ 3 zdkona CNR ¢&. 553/1991 Sb., o obecni policii, ve znéni pozd&jsich predpisi.
7§ 2 pism. d) zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakont (zdkon

My

o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist.



Opravnéni primdtora mésta a dalSich osob uZivat pfi obCanskych obfadech nebo jinych
vyznamnych piileZitostech zdvésného znaku se stitnim znakem Ceské republiky a
primatorské insignie se fidi zvlaStnim rozhodnutim rady mésta.

CL3
Naméstci primatora

Néaméstci primatora jsou z vykonu své funkce odpovédni zastupitelstvu meésta. Nameéstci
primatora plni ukoly svéfené jim zdkonem o obcich a dalSimi prdvnimi predpisy, stejné jako
rozhodnutimi zastupitelstva mésta ¢i rady mésta.

Néaméstci primétora plni své tikoly v rdmci vymezené oblasti samospravné ¢innosti mésta tak,
jak bylo pro daného naméstka primatora Ci €lena rady mésta ur€eno poveéfenim zastupitelstva
meésta:

Nameéstek primatora, ktery byl povéfen plnénim tkoll na udseku samostatné puisobnosti
meésta v oblastech: investicni vystavba, koordinace a ptiprava velkych projektl, finance a
ekonomika evropské fondy, sport, Sportovni zaiizeni mésta CeskéBudgjovice, p. o., Teplarna
Ceské Budgjovice, a. s., vedle plnéni tkolti k uvedenym spoleénostem dile koordinuje a
metodicky usmérnuje samospravnou ¢innost

a) odboru rozvoje a veiejnych zakazek, jde-li o oblast evropskych fondi,
b) investicniho odboru,
¢) finan¢niho odboru,

d) odboru skolstvi a t€lovychovy, jde-li o oblast t€lovychovy a sportu

a rovnéZ zastupuje primdtora mésta v dob¢é jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy primétor
meésta nevykondva svou funkci.

Naméstek primatora, ktery byl povéfen plnénim kol na iseku samostatné ptisobnosti mésta
v oblastech: koncepce dopravy, dzemni pldn, dzemni rozvoj, architektura a urbanismus,
Méstska policie Ceské Budgjovice, Dopravni podnik mésta Ceské Bud&jovice, a.s., vedle plnéni
ukoli k uvedenym spole¢nostem dale koordinuje a metodicky usmériiuje samospravnou ¢innost

a) odboru tizemniho pldnovani,
b) utvaru hlavniho architekta.

Naméstek primatora, ktery byl povéfen plnénim tkolli na dseku samostatné plisobnosti mésta
v oblastech: sprava vefejnych statki, sprava vnitinich véci, IT, strategicky plan a rozvoj, FCC
Ceské Budgjovice, s.r.0., vedle plnéni tkold k uvedené spoleénosti dile koordinuje a metodicky
usmériuje samospravnou ¢innost

a) odboru spravy vetejnych statkd,

b) odboru vnitinich véci,

¢) odboru informacnich a komunikac¢nich technologii,

d) odboru rozvoje a verejnych zakazek, jde-li o oblast strategického pldnu a rozvoje.



Naméstek primatora, ktery byl povéfen plnénim tikol na tiseku samostatné ptisobnosti mésta
v oblastech: majetek, pamatkova péce, vetejné zakazky, Sprava domd, s.r.o., Lesy a rybniky
mésta Ceskych Budg€jovic, s.r.o., vedle plnéni tikolt k uvedenym spolecnostem dale koordinuje
a metodicky usmérniuje samospravnou ¢innost

a) majetkového odboru,

b) odboru pamatkové péce,

¢) odboru rozvoje a vetfejnych zakazek, jde-li o oblast vefejnych zakazek.

Naméstek primatora, ktery byl povéfen plnénim tkold na tseku samostatné plisobnosti
meésta v oblastech: kultura, Zivotni prostiedi, koordinace tizemnich skupin, Jiho¢eské divadlo
p.o, Pohiebni tstav mésta Ceské Budg&ovice p. o., vedle plnéni tdkold k uvedenym
prispévkovym organizacim déle koordinuje a metodicky usmériiuje samospravnou ¢innost

a) odbor kultury a cestovniho ruchu, jde-li o oblast kultury,

b) odbor ochrany Zivotniho prostiedi.

ClL4
Tajemnik Magistratu

Tajemnik Magistratu je vedoucim turadu a z vykonu své funkce je odpovédny primatorovi
mésta. Tajemnik Magistratu odpovidd za chod tufadu po strdnce persondlni, odborné,
organizaéni i technické a plni tikoly uloZené mu zdkonem o obcich® a jinymi pravnimi ptedpisy,
tj. zejména

a) zajiStuje vykon pfenesené plisobnosti s vyjimkou véci, které jsou zdkonem svéfeny radé
meésta nebo zvlaStnimu orgdnu mésta,

b) plni tkoly uloZené mu zastupitelstvem meésta, radou mesta nebo primatorem mesta,

c) stanovi podle ptislusnych pravnich ptedpist platy vS§em zaméstnancim obce zafazenym
v Magistratu,

d) plni dkoly statutdrniho orgdnu zaméstnavatele podle pracovnéprdavnich piedpist vaci
zameéstnancim mésta zafazenym do Magistratu,

e) vydava spisovy fad, skartacni fdd a pracovni fdd Magistratu a dal$i vnitini pfedpisy
Magistratu, nevydava-li je rada mésta.

Na zdkladé kompetenci svéfenych pravnimi predpisy je tajemnik Magistratu pracovnépravné
nadfizen vSem zaméstnancim meésta zafazenym v Magistratu, tj. vykondva pracovnépravni
fizeni vic¢i vSem odborim Magistratu vcetné téch, ve vztahu k nimZ primdtor mésta nebo

8 Zejména § 110 zékona o obcich



néktery z ndmeéstkti primatora vykondva v souladu s ¢l. 2 nebo 3 koordinaci a metodické
usmériovani. Cinnost odbori Magistratu koordinuje a metodicky usmériiuje tajemnik
Magistratu vSude tam, kde je pfedmétem Cinnosti vykon stitni spravy; v oblasti samostatné
pusobnosti vykondva tuto koordinaci a metodické usmérnovani tam, kde neni podle ¢l. 2 ¢i 3
vyhrazena primdtorovi mésta nebo nékterému z naméstkli, anebo tam, kde byl touto Cinnosti
povéfen primatorem mésta, ndmestkem primatora, popt. ptisluSnym orgdnem mésta.

V souladu s vySe uvedenym je tajemnik Magistratu opravnén uklddat ikoly v§em zaméstnanciim
zafazenym v Magistratu, pfi¢emZz tak cini zpravidla prostfednictvim vedoucich odborii a
vedoucich oddéleni.

Tajemnik Magistratu rovnéZz rozhoduje o stiZnostech na nespravny postup Magistritu jakoZto

spravniho orgdnu, resp. o stiznostech na nevhodné chovani tfednich osob’.

Tajemnikovi Magistratu piislusi tézZ navrhovat radé mésta organizacni strukturu Magistratu
véetné ndvrhl na stanoveni po¢tu zaméstnancll zatfazenych v Magistratu a jeho jednotlivych
odborech a odd¢€lenich. Tajemnik Magistratu ddle Cini i persondlni ndvrhy podle § 102 odst.
2 pism. g) zédkona o obcich.

CL5
Odbory a oddéleni Magistratu

Rada mésta zfizuje v rdmci Magistratu odbory, a v jejich rdmci dale oddéleni, a to dle
jednotlivych oblasti ¢innosti Magistratu.

Ziizované odbory a oddéleni stanovi pfiloha €. 1 a pfiloha €. 2 tohoto organizacniho fadu.
Ptiloha ¢. 1 obsahuje schematické zndzornéni ttvarti Magistratu a fidicich vztaht vici témto
odborim tak, jak vyplyvd z ptedchozich clanki. Pifloha ¢. 2 stanovi seznam odbora
a oddélenti, jejich Ciselné oznaceni, pismennou zkratku a dale pocet tabulkovych pracovnich
mist v rdmci jednotlivych odborti a oddéleni.

Piiloha ¢. 5 tohoto organizaéniho fadu stanovi systemizaci pracovnich pozic v ramci
ziizovanych odbora a oddéleni.

CL6
Pisobnost odbori Magistratu a reSeni kompetenc¢nich sport mezi nimi

Predm¢ét ¢innosti a rozsah ptisobnosti jednotlivych odborit Magistratu stanovi piiloha €. 3 tohoto
organizacniho fadu.

Odbory Magistritu, kromé ¢innosti vypoctenych v piiloze €. 3 tohoto organizaniho tadu, ddle
zejména

a) v rozsahu pfedmétu své Cinnosti zpracovavaji podklady pro jedndni zastupitelstva mésta,
rady mésta, vybort, komis{ a dal$ich organii obce, a ddle plni tikoly vyplyvajici jim z usneseni
téchto organtl,

9§ 175 zékona ¢&. 500/2004 Sb., spravni ¥4d, ve znéni pozdé&jsich predpisi.



b) zpracovdvaji za svlij odbor ndvrhy rozpoctu meésta; v ramci schvdleného rozpoctu
hospodaii s prostiedky vlastni kapitoly dle pravidel v ném stanovenych a zaji$t'uji a kontroluji
jeho naplnovani,

c) zajistuji pripravu vefejnych zakédzek v zdlezitostech spadajicich do jejich gesce,

a to v souladu s pfisluSnymi vnitinimi predpisy (zejména smérnice o postupu pii zadavani
vetejnych zakazek),

d) v mezich zdleZitosti spadajicich do jejich gesce zabezpecuji plnéni povinnosti a zdvazka
meésta ¢i Magistratu vyplyvajicich z pravnich ptedpisii, soukromopravnich vztahi uzavienych
méstem ¢ z dalSich skute¢nosti,

e) pripravuji ndvrhy na zabezpeceni ikola zakladatele a zfizovatele organizaci mésta, nalezi-
li do jejich ptisobnosti plnéni pfislusnych tkold ve vztahu k t€émto organizacim,

f) posuzuji navrhy a podklady piedloZzené ostatnimi odbory z hlediska zabezpeceni svych
ukolii a poskytuji jim nezbytné informace, poradenskou ¢innost a jinou soucinnost dle zdsad
vzdjemné pomoci a spoluprdce, zpracovdvaji ndvrhy a stanoviska k obecné zdvaznym
predpistim,

g) podileji se na vyfizovani stiznosti, petic a jinych podnéti a pfipominek fyzickych
a pravnickych osob, a to zplisobem stanovenym piisluSnymi vnitinimi piedpisy mésta,

h) zpracovavaji a poskytuji pfisluSnym pracoviStim Magistrdtu podklady za ucelem
poskytovani informaci vefejnosti,

i)  poskytuji orgdnlim obce a jejich ¢lenim nezbytnou soucinnost,

j)  plni dal$i dkoly vyplyvajici jim z pravnich piedpist €i vnitinich pfedpisti Magistritu, anebo
z koordina¢ni a metodické Cinnosti primatora mésta, piislusného ndméstka primétora nebo
uvolnéného Clena rady mésta, popt. uloZené jim tajemnikem Magistrétu.

Nastane-li situace, Ze bud’ dva nebo vice odborli se povazuji za piislusné k vytizovani
¢i rozhodovani téze zdlezitosti (pozitivni kompetencni spor), anebo se k urcité zdlezitosti
nepovazuje za piislusny Zadny z odbort (negativni kompetenc¢ni spor), jsou zicastnéné odbory
povinny predlozit véc tajemnikovi Magistratu. Tajemnik Magistratu posoudipravomoc a
piisluSnost Magistrdtu k projedndni dané zaleZitosti a shleda-li povinnost Magistratu véc
projednat, pak

a) v piipadé, ze jde o spravni fizeni nebo jinou véc spadajici do rdmce prenesené plisobnosti,
rozhodne o tom, ktery z odborl je piislusny a piipadné téZ v souladu s pravnimi piedpisy
upravujicimi spravni fizeni uréi turfedni osobu oprdvnénou k vedeni daného fizenici
projednani dané zaleZitosti,

b) v pripad¢, Ze jde o zéleZitost ndlezejici do rdmce samostatné pusobnosti mésta, predlozi
veéc primdtorovi mésta a piip. téz piisluSnym ndméstkim primétora k projednani; nebude-li
takto dosazeno dohody o urceni pfisluSného odboru, predlozi tajemnik Magistratu spornou
zélezitost radé mésta k rozhodnuti o ptisluSnosti.

Spory o kompetence vzniklé mezi jednotlivymi oddélenimi tychZ odborti rozhodne tajemnik
Magistritu na zédklad¢é ndvrhu vedouciho odboru, v ptipadé¢ vyznamné zdlezitosti spadajici do
samostatné plisobnosti mésta po projednani s primatorem mésta, popi. piislusSnymi ndméstky
primatora, resp. ¢leny rady.



CL7
Vedouci odboru

Vedouci odboru plni tkoly vedouciho zaméstnance ve vztahu k zaméstnancim zafazenym
v jim fizeném odboru.

Vedouci odboru pfi vykonu své funkce zejména
a) T1idi, koordinuje a odpovidd za praci jim vedeného odboru, kontroluje plnéni ukoll ze
strany podiizenych zaméstnanct,

b) odpovidd za kvalitu, vécnou a formdlni spravnost a v€asnost materidlii predklddanych
rad¢ mésta a zastupitelstvu meésta,

¢) uplatiuje progresivni metody fidici prace, rozdéluje ikoly na jednotliva podiizend oddéleni
a jednotlivé podiizené zaméstnance,

d) informuje podiizené zaméstnance o skutecnostech nezbytnych pro vykon jejich pracovni
(ufedni) Cinnosti,

e) pecuje o odborny riist zaméstnancti a dba o bezpecnost a ochranu zdravi pii préci,

f) v souladu s pifslusnymi vnitinimi pfedpisy zaméstnavatele'® navrhuje tajemnikovi
Magistratu pracovni ndplit a platové ohodnoceni zaméstnancii véetné ndvrhli na udé€leni
odmény zaméstnanci,

g) odpovida za vedeni Gplné a piehledné pravni a jiné dokumentace pottebné pro praci odboru
(ptedpisy, smérnice, usneseni a jiné podklady),

h) plni dal$i dkoly vyplyvajici mu z pravnich piedpist, vnitinich pfedpisi mésta anebo
uloZzené mu tajemnikem Magistratu.

CL8
Zaméstnanci zarazeni v Magistratu

Kazdy zaméstnanec odpovida za kvalitu, vécnou a formdlni spravnost a vcasnost jim
zpracovanych podkladl, vyjadfeni, rozhodnuti a jinych cinnosti. Kazdy zaméstnanec je
zejména povinen

a) priifeSeni zdleZitosti obCanl zachovavat pravidla slusnosti pfi dfednim styku a napomahat
vyfeSeni opravnénych zajmu Zadatele,

b) plnit pokyny nadfizenych vedoucich zaméstnancti a dodrZovat zdsady spoluprice

s ostatnimi zameéstnanci,

¢) ucinn¢ pomdhat orgdniim mesta a clentim téchto organti pii plnéni jejich ukoli,

d) dodrzovat dal$i povinnosti vyplyvajici pro néj z pravnich ptedpisti vztahujicich se k jim
vykondvané préci, stejné jako povinnosti vyplyvajicich z vnitinich pfedpisit mésta (pracovni
fad, spisovy a skartacni fdd, smérnice o ob&hu ucetnich dokladii, smérnice o postupu pii
zadavani vetejnych zakdzek a dal$i vnitini pfedpisy vydavané radou mésta nebo tajemnikem
Magistratu, popt. metodické pokyny vyddvané nadiizenymi vedoucimi zameéstnanci).

¥z

10 Pracovni ¥4d a vnitini platovy predpis vyddvany tajemnikem Magistratu.



CL9
Zastupovani

Zastupovani primdtora mésta a naméestkll primdtora se fidi ptisluSnymi ustanovenimi zdkona
o obcich a usnesenimi zastupitelstva mésta a rady mésta.

Kazdy zaméstnanec musi byt v dob¢ své nepifitomnosti zastoupen jinym zaméstnancem
zafazenym v Magistratu.

Tajemnik Magistratu povéii se souhlasem primdtora mésta nckterého ze zaméstnanct
zatazenych v Magistratu, zpravidla vedouciho odboru zpusobilého v souladu s piisluSnymi
pravni pfedpisy ke spravnim ¢innostem pii vykonu statni spravy, k zastupovani po dobu své
nepfitomnosti. V povéfeni se vymezi rozsah zastupovani. Ud€lené povéieni k zastupovani muze
byt kdykoli zruSeno. Povéfeni zastupovanim na dobu neptitomnosti tajemnika Magistratu podle
piedchozich vét muze, neprovedl-li jej tajemnik magistratu, ucinit téZ sim primator mesta.

Vedouci odboru je po dobu své nepfitomnosti trvale zastupovdn uréenym zamestnancem,
pficemZ urceni tohoto trvalého zastupce provadi pisemnym povéfenim tajemnik Magistratu
na navrh zastupovaného vedouciho odboru, popf. i bez tohoto navrhu. TotéZ plati i pro zruseni
takového povéreni.

Jde-li o zastoupeni ostatnich zaméstnanci zafazenych v Magistratu (vedouci oddé¢leni
¢i fadovi zaméstnanci) pfi jejich nemoci ¢i jiné nepfitomnosti, rozhoduji o ném bezprostiedné
nadfizeni vedouci zaméstnanci 1 bez pisemného povéfeni vzdy v pripadé, nastane-li takova
situace vyzadujici zastoupeni. Tajemnik Magistratu miZze, je-li to potfebné s ohledem na
predpokldadanou délku nepfitomnosti zaméstnance ¢i jiné dileZzité okolnosti, provést pisemné
povéteni k trvalému zastupovani obdobné podle predchoziho odstavce i zde.

Zastupovany i zastupce jsou povinni se pii piedavani funkce vzdjemné informovat o stavu
splnéni tkoll. O stavu plnéni zvlast’ vyznamnych tkolt si preddvaji informace pisemné formou
predavaciho protokolu. Rozsah oprdavnéni k zastupovdni muiZe byt v povefeni ¢i uréeni
omezen, pfic¢emz i bez takového omezeni mize zastupce odloZit rozhodnuti o otdzce zdsadniho
charakteru az do ndvratu zastupovaného v ptipad¢, Ze povaha rozhodnuti odklad umoziuje; v
opacném piipad¢ se mize zastupce obrétit na nadiizeného vedouciho zaméstnance.

Tam, kde je zaméstnanci pravnim pfedpisem, timto organiza¢nim fddem nebo jinym vnitinim
pfedpisem ukldddna urcitd povinnost, vztahuje se tato povinnost i na zastupce zaméstnance
ustanoveného v souladu s timto ¢lankem.

CL. 10
Blizsi iprava pracovnépravnich vztaha a afedni ¢innosti

Tajemnik Magistrdtu vydava v souladu s pfisluSnymi prdvnimi pfedpisy smérnice a jiné vnitini
predpisy, jimiz blize upravi prdva a povinnosti zaméstnavatele a zaméstnancu vyplyvajici z
pracovnépravnich vztahl uzaviranych v rdmci Magistratu (zejména pak pracovni ad a vnitin{
platovy ptredpis), pravidla dfedni ¢innosti (zejména spisovy a skartacni fad) a dalsi zaleZitosti
vyplyvajici z ¢innosti dfadu.



Tajemnik Magistratu spole¢né s primatorem meésta vedou kolektivni vyjednavéani s odborovou
organizaci a uzaviraji jménem mésta jakoZto zaméstnavatele kolektivni smlouvu.

ClL 11
Ridici akty
Ridicimi akty v rémci Magistratu jsou zejména

a) piikazy a pokyny, jimiz se piedevsim uklddaji konkrétni ¢i terminované dkoly a urcuji
konkrétni zplisoby jednani pro zabezpeceni chodu Magistrétu,

b) sde¢leni obsahujici dileZité informace pro zaméstnance zarazené v Magistratu,

c) porady slouzici ke sjednoceni pfistupll, stanovisek a stanoveni dal§ich sméri Cinnosti
Magistratu.

Pisemné 1 ustni ptikazy, pokyny a sdéleni vydava
a) primdtor mésta tajemnikovi Magistratu,
b) tajemnik Magistratu v§em vedoucim odborl a ostatnim zaméstnanciim Magistratu mésta,

c) primator mésta a nameéstek primatora vedoucim jimi koordinovanych odbort, resp.
zaméstnanciim zatazenym v téchto odborech,

d) vedouci odboru, resp. vedouci oddéleni, zaméstnanclim v jim fizeném odboru, resp. v jim
fizeném oddéleni.

Cinnost Magistratu je rovnéz zabezpecovana

a) poradami vSech vedoucich odbort uskute¢iiovanymi u tajemnika Magistratu ¢i za jeho
Ucasti u primétora mésta v pravidelnych terminech jimi stanovenych,

b) poradami piislusnych vedoucich odborit u primdtora mésta ¢i ndmeéstka primétora
uskute¢novanymi pritbézné dle potieby,

c) poradami zaméstnanci odboru uskuteciovanymi u vedouctho tohoto odboru
v pravidelnych terminech jim stanovenych.

ClL 12
Kontrolni ¢innost

Kontrolni ¢innost Magistratu zabezpecuje predevSim odbor kontroly. VSechny odbory, resp.
vSichni zaméstnanci zatazeni v Magistratu, jsou povinni se zucastnit kontrolnich akci a
jinych jednani kontrolniho odboru, jsou-li k nim pfizvéani. VSichni zaméstnanci jsou rovnéz
povinni zachovavat povinnost souc¢innosti ulozenou Magistratu pravnimi piedpisy, jde-li

o kontrolni ¢innost provadénou jinymi orgény.

CL 13
Podpisovani a podpisova prava

Pravidla podpisovani prdavnich jedndni a jinych dokumentl vyhotovovanych méstem, resp.
Magistratem, upravuje Podpisovy fad, ktery je obsahem pfilohy €. 4 tohoto organiza¢niho radu.

Podpisova préava se tidi pfisluSnymi ustanovenimi zdkona o obcich a dalSich pravnich predpist
a v jejich ramci rovnéZ piisluSnymi vnitinimi predpisy a usnesenimi orgdnii mésta.
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Cl 14
Stiznosti, petice a podnéty ob¢anii mésta a jinych osob

Evidenci stiznosti, petic a jinych obdobnych podnétli adresovanych méstu ¢i Magistratu véetné
vedeni ptehledu jejich vyfizeni zabezpecuje piislusny utvar ¢i pracovnik Magistratu zatazeny

v odboru kanceldt primétora, a to ve spoluprici s dal§imi odbory, jejichZ ¢innosti se dand
stiznost, podnét ¢i petice dotykd. Podrobnosti stanovi piislusné vnitini predpisy mésta.

ClL 15
Zavéreéna ustanoveni

Textova ¢ast organiza¢niho fadu nabyva uc¢innosti dnem 1. 11. 2022.

doc. Dr. Ing. Dagmar Skodové Parmova v. r. Ing. Zdenék Refdbek v. r.

primétorka mésta tajemnik magistritu
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