Navod k vyplnéni dotazniku prostiednictvim pocitace
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<Osobni dotaznik.doc> je navrzen tak, aby se dal vyplnit prostiednictvim pocitace
v textovém editoru MS Word. Pokud ho chcete vypliiovat ru¢né vytisknéte si verzi
<Osobni dotaznik(pro tisk).doc> nebo <Osobni dotaznik.pdf>;

jednotlivé polozky jsou doplnény formulafovymi poli — to znamena, Ze pro kazdou
polozku v jednotlivych ¢astech dotazniku je vlozeno pole, do kterého lze pozadovany
udaj zapsat;

pohyb mezi jednotlivymi poli 1ze provadét pomoci klavesy tabulatoru;

bud’te pozorni pii vypliiovani — pole formulare se v nékterych ptipadech chovaji
trochu odlisn€ od chovani editoru pfi psani obycejného textu;
pokud jednotliva formuléfova pole nevidite a cheete vidét, je tieba jejich vizualizaci

zapnout 2 v menu Zobrazit vyberte poloZzku Panely nastroji - Formulare. Objevi
se panel néstroji Formulate

Pfirmeni, irménao, titul:

a na ném je nutno odkliknout polozku . Pak se jednotliva pole formulare podbarvi

Sedé. Pii tisku by toto podbarveni nemeélo byt vidét, ale zavisi to na verzi Vaseho
textového editoru;

jinou moznosti je zapnuti zobrazeni netisknutelnych znak, jako jsou mezery,
tabulatory apod. Toho Ize docilit kliknuti na znacku na standardnim panelu
nastroju;

po vyplnéni formuléie ho vytisknéte a pied odeslanim nebo predanim opatiete
podpisem. V piipadé, Ze chcete dotaznik odeslat elektronicky, vypliite odpovidajici
kolonky pro podpis a datum. Pak 1ze dotaznik odeslat e-mailem na adresu
posta@c-budejovice.cz

Pozor: e-mail musi byt elektronicky podepsan zarucenym elektronickym
podpisem.



