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(1) Tato smérnice stanovi

CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

zavazny
postup zadavatele - Statutarniho
mésta Ceské Budgjovice a
organizaci, kterym je wuziti této
smérnice ulozeno jinym predpisem,
pfi aplikaci zakona 137/2006 Sb.
v platném znéni.

(2) Postupy zadavatele se fidi

a)
b)

zakonem,
touto smérnici.

(3) VSichni zaméstnanci podilejici se

na pfipravé a realizaci verejnych
zakazek realizovanych
zadavatelem jsou povinni se
seznamit se zakonem o vefejnych
zakazkach, vplathném znéni a
Smeérnici o postupu pfi zadavani
vefejnych zakazek a fidit se jimi.

(3) Smérnice upravuje

a)
b)

c)

d)

postup pfi
zakazek,
postup pfi administraci zadavacich
fizeni,

kompetence ve vécech zadavani a
pravidla pro volbu typu zadavaciho
fizeni,

pravidla pro pfipravu zadavacich
dokumentaci a dalSich
souvisejicich dokumentu.

planovani vefejnych

Clanek 2
Vymezeni zakladnich pojmu

Pro ucely této smérnice se rozumi:

(1) ,Zakonem* zakon ¢&. 137/2006 Sb.

(2) ,Fondem* -

o vefejnych zakazkach v platném
znéni.

poskytovatel

finanénich prostfedkl

®3)

(4)

(®)

(6)

z evropskych, krajskych a statnich
zdroju,

ROP - Regionalni operaéni program.
IOP - Integrovany operacni program.
OPZP — Operaéni program Zivotni
prostfedi; je financovan ze dvou
fondd - =z Evropského fondu
pro regionalni rozvoj (ERDF) a
Fondu soudrznosti (FS).

OP LZZ - Operaéni program Lidské
zdroje a zaméstnanost.

SFZP - Statni fond Zivotniho
prosttedi CR; zajistuje operativni
provadéni OPZP.

MZP - Ministerstvo Zivotniho
prostfedi CR; Fidici organ OPZP.
MMR — Ministerstvo pro mistni
rozvoj CR; Fidici organ IOP.

CRR - Centrum pro regionalni
rozvoj CR; v Integrovaném
operatnim programu z povéreni
fidiciho organu IOP plni povinnosti
vUCi Zadatellm/pfijemcim na
zakladé Rozhodnuti ministra pro
mistni rozvoj €. 55/2008.

»vefejnou zakazkou“ zakazka
realizovana na zakladé smlouvy
mezi zadavatelem a jednim &i vice
dodavateli, jejimz predmétem je
uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb
nebo uplatné provedeni
stavebnich praci. Vefejna zakazka,
kterou je zadavatel povinen zadat
dle zakona €.137/2006 Sb., musi byt

realizovana na zakladé
pisemné smlouvy.
»Zadavatelem* statutarni meésto,

které zastupuji povéfené osoby —
primator, naméstek primatora,
tajemnik magistratu mésta a vedouci
odbord. Podklady pro zadavatele
zpracovava vécné prislusny odbor.
Zadavatelem jsou i organizace
mésta, kterym je uziti této smérnice
ulozeno jinym pfedpisem.

,Radou mésta“ Rada mésta Ceské
Budéjovice.

»Vécné prislusSnym utvarem® je
odbor zadavatele, kterému vznika
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vécna potfeba zadat vefejnou
zakazku. V gesci tohoto utvaru (13) »verejnou zakazkou

(7)

(8)

(9)

(10)

jsou pfipravovany vécné podklady
pro zadani vefejné zakazky a
probiha plnéni vefejné zakazky.

,Investicnim zamérem*
dokument, odUvodnujici potfebu
realizace investiéni akce
stavebniho charakteru

s predpokladanym nakladem nad
6 mil K&, ktery sou€asné stanovuje
jeji zakladni technické parametry.

»vécnym zamérem“ dokument
odlvodnujici potfebu realizace
neinvesticni akce a investi¢ni akce
nestavebniho charakteru
s pfedpokladanym nakladem nad
2 mil. K&.

»Expertizou projektu“ dokument,
ktery na zakladé investi¢niho
zdméru analyzuje pfipravenost

akce k realizaci s cilem eliminovat
pfipadné chyby v pfipravé projektu.
Zpracovava se pro akce
stavebniho charakteru
s pfedpokladanym objemem nad
6 mil. K¢.

»Auditem pfFipravenosti“
dokument, zpracovany na zakladé
vécného zaméru, posuzuje akce
nad 2 mil K¢ které maji byt

realizovany.
(12) »Analyzou koneénych
naklada“ dokument zkoumajici

(12)

potfebnou uZithou hodnotu vefejné
zakazky pro zadavatele po celou
dobu Zivotnosti ziskaného plnéni a
sohledem na to soucasné
navrhuje vhodny druh zadavaciho
fizeni véetné zpusobu hodnoceni,
vhodné kvalifikaCni pfedpoklady a
hodnotici kritéria v€etné jejich vah.
Je zpracovan pro stavebni akce
s pfedpokladanym nakladem nad
6 mil. K& a u ostatnich nad 2 mil.
K¢E.

,Oddélenim veiejnych
zakazek“ oddéleni vefejnych
zakazek investi¢niho odboru.

(1)

(2)

malého rozsahu“ verejna zakazka,
jejiz predpokladana hodnota
nepresahne v pfipadé  vefejné
zakazky na dodavky nebo sluzby
2 000 000 K¢ nebo v pfipadé
verejné zakazky na stavebni prace
6 000 000 K&.

Clanek 3
Spoleéné zasady

Veskeré finanCni limity stanovené
touto smérnici se rozumi bez DPH.

VeSkeré navrhy na rozhodnuti ve
formé& spisi se mezi odbory
Magistratu mésta Ceské Bud&jovice
predkladaji standardni cestou
prostfednictvim spisové sluzby.

Clanek 4

Hlavni pojmy a instituty zakona

Prace
shora

¢lanek

s touto smérnici predpoklada, jak
uvedeno, znalost zakona. Tento
z metodickych ddvodu  shrnuje

zakladni pojmy a instituty zakona, jejichz

znalost

je nutnd pro praci vSech

zaméstnancu podilejicich se na pfipravé a
realizaci vefrejnych zakazek.

(1)

a)
b)
c)
(2)

a)

b)

®3)

Déleni zakazek podle predmétu na
verejné zakazky na:

Dodavky
Sluzby
Stavebni prace

Déleni zakazek podle finan€éniho
limitu:

Nadlimitni, tj. predpokladana
hodnota vétsi nez 4 997 000 K&
(sluzby, dodavky), resp.
125 451 000 K& (stavebni prace)
Podlimitni, tj. predpokladana
hodnota mensi nez 4 997 000 K&
(sluzby, dodavky), resp.

125 451 000 K¢ (stavebni prace).

Druhy zadavacich fizeni, tj. vefejné
zakazky délené dle druhd a
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a)
b)
C)
d)
e)

(4)

a)
b)
c)
d)
e)

()

a)

podminek  pouziti
zadavacich fizeni:

jednotlivych

Oteviené fizeni

UZSi fizeni

Jednaci fizeni s uverejnénim
Jednaci fizeni bez uvefejnéni
ZjednoduSené podlimitni fizeni

Zvlastni
fizeni:

postupy Vv zadavacim

predbézné oznameni
ramcové smlouvy
dynamicky nakupni systém
elektronické aukce

soutéz o navrh

Pro stanoveni predmétu verejné
zakazky plati:

zadavatel nesmi rozdélit predmét
vefejné zakazky tak, aby tim doslo
ke sniZeni pfedpokladané hodnoty
pod finan¢ni limity stanovené v
zakoné.

b) jako jeden pfedmét plnéni jsou

(6)

posuzovana vsechna plnéni, ktera
spolu mistné, vécné a Casové
souvisi nebo jejichz predméty
plnéni tvofi jeden funkéni celek.

u sluzeb a dodavek zadavatel
stanovi pfedmét jedné zakazky tak,
aby prfedmétem zakazky byla
véechna obdobna a  spolu
souvisejici plnéni, ktera zadavatel
zamysli zadat v prdbéhu jednoho
ucetniho obdobi.

Pro stanoveni predpokladané
hodnoty vefejné zakazky plati:

predpokladanou hodnotou vefejné
zakazky se rozumi zadavatelem
pfedpokladana vySe penézitého
zavazku vyplyvajiciho  z plnéni
vefejné zakazky, ktery je zadavatel
povinen stanovit pro ucely postupu
v zadavacim Fizeni pfed jeho
zahgjenim, tedy ke dni odeslani
nebo ke dni zvefejnéni oznameni o
zahgjeni VZ. Pfi  stanoveni
predpokladané hodnoty je vzdy
rozhodna cena bez DPH.

b)

c)

(7)

b)

(8)

b)

pfi uzavirani plnéni zakazky na dobu
urCitou se predpokladana hodnota
rovna objemu pInéni za celou dobu,
pfi uzavfeni smlouvy na dobu
neurcitou se pocita objem plnéni za
48 mésicu.

je-li vefejna zakazka rozdélena na

¢asti, je pro stanoveni
prfedpokladané hodnoty rozhodujici
souCet predpokladanych hodnot

vSech Casti vefejné zakazky.
Pro tvorbu kvalifikaéni
dokumentace plati:

vefejny zadavatel je povinen rozsah
pozadované kvalifikace omezit na
informace a doklady bezprostfedné
souvisejici s pfedmétem verejné
zakazky.

ekonomické a finan¢ni kvalifikaéni
pfedpoklady a technické kvalifikacni
predpoklady nemohou byt
predmétem hodnoticich kritérii.

u zakazek malého rozsahu je nutné
pozadovat pFedlozeni Cestného
prohladeni dle § 53 odst. 1 pismeno
i), tj. uchaze€ neni veden v rejstfiku
osob se zakazem plnéni vefejnych
zakazek.

Pro tvorbu zadavaci dokumentace
plati:

zadavaci dokumentace je soubor
dokumentd, udajl, pozadavki a
technickych podminek zadavatele
vymezujici predmét vefejné zakazky
v podrobnostech  nezbytnych pro
zpracovani nabidky.

zadavatel si muUze v zadavaci
dokumentaci vyhradit pozadavek, Ze
uréita €ast plnéni pfedmétu verejné
zakazky nesmi byt pinéna
subdodavatelem. Tuto ¢&ast musi
presné vécné specifikovat.
neposkytne-li zadavatel neomezeny
a pfimy dalkovy pfistup k zadavaci
dokumentaci, pfeda zadavaci
dokumentaci v listinné  podobé
dodavateli na jeho zadost
bezodkladné. Na Zadost dodavatele
odesle zadavatel dodavateli
zadavaci dokumentaci v elektronické
podobé v otevieném fizeni (ve
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d)

(9)

b)

zjednoduseném podlimitnim fizeni)
nejpozdéji do 6 (2) pracovnich dnu
ode dne doruceni pisemné Zadosti
dodavatele.

dodate¢né informace k zadavaci
dokumentaci se poskytuji na
zakladé zadosti ve Ihdtach
stanovenych v § 49 zakona a
zverejnuji se stejnym zplsobem
jako zadavaci dokumentace. U
zakazek malého rozsahu to plati
obdobné.

neni-li to oddvodnéno predmétem
vefejné zakazky, nesmi zadavaci
dokumentace, zejména technické
podminky, obsahovat pozadavky
nebo odkazy na obchodni firmy,
nazvy nebo jména a pfijmeni,
specificka oznaceni zbozi a sluzeb,
které plati pro ur€itou osobu,
popfipadé jeji organizaéni slozku
za pfiznacné, patenty na vynalezy,
uzitné vzory, prumyslové vzory,
ochranné znamky nebo oznaceni
plvodu, pokud by to vedlo ke

zvyhodnéni nebo vylouéeni
urcitych dodavateld nebo urcitych
vyrobkd.  Takovy odkaz Ize

vyjimecné pfipustit, neni-li popis
predmétu verejné zakazky
provedeny postupem podle § 45 a
§ 46 dostateCné presny a
srozumitelny. Zadavatel v takovém
pfipadé umozni pro plnéni vefejné
zakazky pouZiti i jinych, kvalitativné
a technicky obdobnych feSeni.

Pro lhaty u vefejnych zakazek
plati:

pfi zadavani vefejnych zakazek je
tfeba mit na zfeteli nutnou Ihatu
celého procesu, oteviené fizeni
mésice. Proto je nutno vefejnou
zakazku pfipravit v dostate¢ném
predstihu pred uvazovanym
terminem plInéni zakazky.

pfi zadavani vefejnych zakazek
financovanych z prostfedk( dotaci
a Fondul je nutno mit na zfeteli, ze
pfi zadavacim fFizeni je nutno

1Z4akon 137/2006, § 48 poskytovani zadavaci
dokumentace dodavatelim

d)

(10) Podminky

dodrzet podminky poskytovatele
dotace a tudiz pocitat s IhGtou delsi.
pro postup pfi realizaci projektu
spolufinancovanych ze
strukturalnich  fondd a Fondu
soudruznosti pro programové obdobi
2007-2013 plati metodicky pokyn €.
1/2010 v platném znéni a pokyny
poskytovatell dotace.

Ihata pro podani nabidek u zakazek
malého rozsahu nesmi
byt krat$i nez 7 kalendarnich dna.
Ihaty zaCinaji bézet dnem
nasledujicim po dni odeslani vyzvy o
zahajeni vefejné zakazky malého
rozsahu nebo dnem nasledujicim po
zvefejnéni zakazky na webu.

pouZiti
zjednoduseného podlimitniho
fizeni - toto zadavaci fizeni muze
zadavatel pouzit v pfipadech
stanovenych zakonem, které jsou
limitovany vySi pfedpokladaného
plnéni VZ. Ve zjednoduSeném
podlimitnim Ffizeni vyzyva vefejny
zadavatel pisemnou vyzvou
nejméné 5 zajemcld k podani
nabidky a k prokazani splnéni
kvalifikace. Tato vyzva musi byt
zvefejnéna po celou dobu trvani
Ihdty pro podani nabidek na profilu
zadavatele. Zadavatel je povinny
pfijimat a hodnotit i nabidky
nevyzvanych uchazecu, postup je
shodny s otevifenym fizenim.

(11) Podminky pouziti jednaciho

fizeni bez uverejnéni: Toto fizeni
muze byt pouzito v pfipadé, ze se
jedna o dodateCné stavebni prace,
dodavky nebo dodatecné sluzby,
které nebyly obsaZeny v puvodnich
zadavacich podminkach, a jejich
potieba vznikla v dusledku
objektivné nepredvidanych okolnosti
a tyto dodate¢né stavebni prace,
dodavky nebo dodate¢né sluzby
jsou nezbytné pro provedeni
puvodnich stavebnich praci nebo
pro poskytnuti plvodnich sluzeb, a
to za predpokladu splnéni
zadkonnych podminek?®. Pfi zméné -

2 Zakon 137/2006, § 23
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(12) Podminky

rozSifeni polozek jiz ocenénych
v puvodni zakazce se vychazi
z jednotkovych cen jiz
vysoutézenych, pfi uvedeni novych
polozek se o vysi nabidkové ceny
jedna.

pouziti
elektronické aukce se Fidi § 96
zakona a budou dale upraveny
zvlastnim predpisem, ktery vznikne
po schvaleni novely zakona o
vefejnych zakazkach.

CAST DRUHA

ZAVAZNY POSTUP PRI ZADAVANI

(1)

(2)

3)

(4)

VEREJNYCH ZAKAZEK

Clanek 5
Definice potreby

Proces zadani Ize zahajit pouze na
akce, které maji schvaleny
investicni nebo vécny zameér,
pokud je smérnici pozadovan a
souCasné musi byt zajisténo
finanéni kryti jejich plnéni.

Na akce, u nichz pfi navrhu na
vypsani neni zajisténo finanéni
kryti, ale je predpoklad jejich
realizace v nasledujicich letech, je
mozné vypsat zadavaci Fizeni za
pfedpokladu, Zze ve smlouvé bude
oSetfena moznost odstoupeni od
smlouvy v pfipadé nezajisténi
finanéniho kryti  nebo  odlozeni
zahajeni pInéni do doby zajisténi
finanéniho kryti vefejné zakazky.

Vécné prislusné utvary sleduji své
stfednédobe potieby a
v dostateném pfedstihu zajistuji
zpracovani a schvaleni investi¢nich
a vécnych zaméru, které predavaji
oddéleni vefejnych zakazek
k zajisténi administrace.

Zpracovatel vécnéhol/investi¢niho
zaméru je v souladu s podminkami
zakona odpovédny za definovani
nasledujicich parametrd akce jako
budouci vefejné zakazky, a to za
urceni:

a) druhu vefejné zakazky (stavebni
prace, sluzby, dodavky),

b) pfedpokladané hodnoty vefejné
zakazky.
Clanek 6
Tvorba kvalifikacni a zadavaci
dokumentace

(1) Zpracovani expertiz projektd, auditt
pfipravenosti a analyz konecénych
nakladll zajistuje vécné prislusny
odbor, a to zpravidla externé.

(2) Za podklady pro tvorbu kvalifikaéni a
zadavaci dokumentace odpovida
vécné pfislusny odbor.

(3) Kvalifikaéni a zadavaci
dokumentace je navrzena
v navaznosti na analyzu konecnych
nakladd.

(4) Za tvorbu kvalifikacni a zadavaci
dokumentace odpovida oddéleni
vefejnych zakazek.

Clanek 7
Schvalovani verejnych zakazek

(1) Rada mésta projednad a schvaluje
zamér vypsani vefejné zakazky
investi¢niho [ neinvesticniho
charakteru nad 500 tis. K&.
U zakazek na dodavky a sluzby nad
2 mil KE a zakazek na stavebni
prace nad 6 mil K je podkladem pro
jednani investicni nebo vécny
zamér, ktery zpracovava pfislusny
odbor a ktery podléha schvaleni
pfislusného naméstka primatora,
primatora nebo tajemnika magistratu
mésta dle svych pravomoci.

(2) Z&dmér vypsani vefejné zakazky nad
100 000 K& do 500 000 K¢ vcetné
schvaluje prislusny nameéstek
primatora, primator nebo tajemnik
magistratu  mésta dle  svych
pravomoci. Zamér zpracuje vécné
prislusny odbor (organizace) véetné
struéného  odlvodnéni  potreby.
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3)

O zplsobu zadani vefejnych
zakazek do 100 000 K& véetné,
rozhoduje pfislusny vedouci
odboru dle své pravomaoci.

Clanek 8

Schvalovani zadavaciho rizeni

1)

)

3)

Po zpracovani vécného/investi¢niho
zaméru a analyzy konecnych
nakladu zpracuje oddeéleni verfejnych
zakazek pro jednani rady mésta
material ke schvaleni zplsobu
vypsani vefejné zakazky, kterym se
rozumi pouziti konkrétniho druhu
zadavaciho fizeni.

Soucasti materialu mize byt navrh
na realizaci VZ prostfednictvim
externiho zastupce zadavatele.

Oddéleni vefejnych zakazek
nasledné realizuje rozhodnuti rady
meésta.

Clanek 9

Administrace verejnych zakazek

Podle
fizeni

Vv rezimu zakona

zadavacich
vefejnych

jednotlivych  druh
zajisStuje  oddéleni

zakazek tyto €innosti:

1)
a)

b)

Oteviené fizeni

na zakladé rozhodnuti RM vyhlasi
VZ na ISVZ a webu mésta;

organizuje VZ a spolu svécné
pfislusnym utvarem zpracovava na
zakladé podkladu dodanych vécné

pfislusSnym  utvarem  dodatecné
informace kVZ poZadované
zajemci;

svola jednani komisi;

po zavéreCném jednani komise
pfedlozi RM ke schvaleni jeji
doporuceni vysledku vefejné
zakazky;

realizuje usneseni RM;

po rozhodnuti zadavatele, oznameni
vysledku uchaze€im a po uplynuti
lhdt pro podani namitek preda
podklady predkladateli spolu

@)

s uréenim predpokladaného terminu
uzavieni smlouvy;

g) po podpisu smlouvy oddéleni
vefejnych zakazek dokon¢i
administrativu  zadani, . oznami
uchazedlm uzavieni smiouvy,
oznami na ISVZ ukonéeni

vefejné zakazky;
(2) Uzsiftizeni

a) na zakladé rozhodnuti RM vyhlasi VZ
na ISVZ a webu mésta a dale
organizuje VZ;

b) dalSi postup je podobny
otevieného fizeni;

jako u

(3) Zjednodusené podlimitni fizeni:

a) na zakladé rozhodnuti RM zajistuje
odeslani a zvefejnéni vyzev.

b) dalSi postup je podobny jako u
otevieného fizent;

(4) Jednaci fizeni bez uverejnéni

a) zpracuje ve spolupraci s vécné
prislusnym odborem material pro
jednani RM;

b) na zakladé rozhodnuti RM vyhlasi
zakazku;

d) organizuje VZ (odeSle vyzvu, pozve
povéfené osoby k jednani);

e) po rozhodnuti o vybéru (RM nebo
povéfenou osobou) preda podklady
pro uzavieni  smlouvy  vécné
prislusnému odboru;

f) po podpisu smlouvy administrativné
dokonci vefejnou zakazku (oznameni
vyuziti vefejné zakazky na ISVZ).

Clanek 10
Zadavani a schvalovani verejnych
zakazek malého rozsahu

Pravomoc rozhodnout o zadani zakazky

malého rozsahu a schvalit zpusob

zadani je dle stanovenych financnich

limitl rozdélena takto:

a) vedouci odborl magistratu mésta do
100 000 K¢ veetné,

b) naméstek primatora mésta, tajemnik
magistratu mésta a primator nad
100 000 K¢ do 500 000 K¢ veetng,
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c)

rada meésta vSechny zakazky nad
500 tis. K¢.

(2) Pracovnik pfislusného odboru pifedloZi
navrh zadani zakazky malého rozsahu
vzdy v pisemné podobé podle pfilohy €. 2
této smérnice ke schvaleni dle odst. (1).

a)

b)

pfi postupu dle odst. (1) pism. a)
pfedlozi navrh zadani zakazky
malého rozsahu pFisluSnému
vedoucimu odboru ke schvaleni,

pfi postupu dle odst. (1) pism. b) pred
schvalenim pfedlozi navrh zadani
zakazky malého  rozsahu k
odsouhlaseni prislusnému
vedoucimu odboru a poté ke
schvaleni dle vécné pfislusnosti
naméstkovi primatora, tajemnikovi
magistratu mésta nebo primatorovi,

c) pfi postupu dle odst. (1) pism. c)

predlozi navrh zadani zakazky
malého rozsahu nejprve
k odsouhlaseni pfislusnému
vedoucimu  odboru, nameéstkovi
primatora mésta, tajemnikovi nebo
primatorovi a  poté  vedouci
pfislusného odboru pifedlozi ke
schvaleni radé mésta

prostfednictvim oddéleni vefejnych
zakazek.

(3) Administrativa zakazek malého
rozsahu:
a) Vécné pfislusny odbor

b)

- zajisti zpracovani, odsouhlaseni
a schvaleni (mimo odst. (1) pism.
¢)) navrhu vypsani zakazky malého
rozsahu,

- pfeda kompletni navrh zadani

zakazky malého rozsahu
prostfednictvim spisové a archivni
sluzby na oddéleni vefejnych
zakazek,

- zajisti uzavfeni smlouvy

S vitéznym uchazeCem.

Oddéleni verejnych zakazek

- provede kontrolu pfedlozeného
navrhu zadani zakazky malého
rozsahu z hlediska jeho kompletnosti
a souladu s ustanovenimi zékona a
této smérnice, v pfipadé zjisténi
nedostatkd vraci navrh
k pfepracovani vécné pfislusnému
odboru,

- zpracuje zpravu do RM u zakazek
malého rozsahu zadavanych dle
odst. (1) pism. c),

- vypiSe VZ po jejim schvaleni dle
odst. (1),

- organizuje celé fizeni (zajisti
prevzeti nabidek, pozvani komise,
zaznam z posouzeni a hodnoceni
nabidek, oznameni o vybéru),

- bez zbyteCného odkladu zajisti
zvefejnéni vysledku VZ na webu
mésta,

- oznami vécné pfislusnému utvaru
termin, ve kterém je
nutno uzavrit smlouvu,

- pfeda vécné pfislusnému utvaru
kopii vitézné nabidky,

- zajisti archivaci VZ.

(4) Zadani vefejné zakazky malého rozsahu je
mozné témito zplsoby:

a)

b)

d)

zvefejnéni zadani na webu mésta —
profilu  zadavatele —  minimalné
7 kalendainich dnu a vyhodnoceni
nejvyhodnéjsi nabidky ze v8ech
pfihlaSenych uchazec;

pisemna vyzva, kterou zadavatel
oslovi v ramci zakazky malého rozsahu
minimalné 5 dodavatelu;

v oduvodnéném pripadé, zejména
v pripadech, kdy okamzitym zadanim
dojde k zabranéni vzniku Skod vétsiho
rozsahu, zadat zakazku jednomu
dodavatel;

pfi zadavani zakazky na dodavky,
sluzby a stavebni prace, kdy vznika,
je pofizovan hmotny majetek nebo
dochazi k jeho opravé do 40 000 K&
a pfi zadavani zakazky na dodavky,
sluzby a stavebni prace, kdy vznika,
je pofizovan nehmotny majetek nebo
dochazi k jeho opravé do 60 000 K¢,
Ize na z&kladé rozhodnuti vedouciho
odboru pouzit objednavky.
Vybér nejvhodnéjsi nabidky se
nefidi ustanovenimi této smérnice.

(5) Doporuceny prabéh zadavani:

a)

b)

vypsani zakazky (odeslani vyzvy
nebo zvefejnéni zadani na webu
mésta),

zaznam z hodnoceni,
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(7) Zplsob zadavani

(9) Zadavatel si u

(1) Pro

c) zveiejnéni
zpusobem
vypsana,

d) smlouva s vybranym

vysledku - stejnym
jakym byla zakazka

uchazeéem.

(6) ZpUsob zadavani vefejnych zakazek

malého rozsahu, které jsou
v kompetenci vedoucich odbort
(zakazky do 100 000 K& vcetné) je plné
na rozhodnuti vedouciho odboru
magistratu mésta. Zadavani muze byt
provedeno jakymkoliv zpusobem dle
odst. (4). Pfi zadani dle odst. (4) pism.
c) musi byt navrh zadani zakazky
malého rozsahu odsouhlasen
pfislusnym nameéstkem.

zakazek malého
rozsahu, které jsou v kompetenci
naméstkl primatora mésta, primatora
statutarniho mésta, tajemnika
magistratu mésta je plné na rozhodnuti
téchto zadavatelll. Jedna se o zakazky
do 500 O0OKE v€etné. Zadavani muze
byt provedeno jakymkoliv zplsobem
dle odst. (4). Pfi zadani dle odst. (4)
pism. c¢) musi byt navrh zadani
zakazky malého rozsahu schvalen
radou mésta. V pfipadé, ze prodlenim
pfi vypsanim vefejné zakazky by
mohlo dojit ke vzniku 8kod vétsSiho
rozsahu, lze schvaleni vefejné zakazky
predlozit radé mésta i zpétné
s oduvodnénim.

(8) Oznameni a zadani vefejné zakazky

podepisuje na zakladé povéfeni rady
mésta primator, naméstek primatora
nebo tajemnik  magistratu mésta.

zakdzek malého
rozsahu vyminuje pravo neuzavrit
smlouvu s zadnym z uchazecu.

Clanek 11
Komise

otevirani obalek ustanovi
zadavatel 5 ¢lennou komisi - komise
zahdji svou praci za pFitomnosti
nejméné 3 Clenl. Stanovi-li tak
zadavatel, funkci komise pro otevirani
obalek plni hodnotici komise. Komise
pro otevirani obalek se @ fidi

(2)

®3)

ustanovenim § 71 - 73 zakona. Slozeni
komise pro otevirani obalek — vécné
pfislusny vedouci odboru, pfedkladatel
navrhu VZ, uvolnény zastupitel, dva
zastupitelé mésta vybrani radou mésta
losem.

Pro posouzeni kvalifikace muze
vefejny zadavatel ustanovit zvlastni
komisi - komise bude minimalné

5 ¢lenna s tim, Ze svou &innost zahdji za
pfitomnosti minimalné 3 c&lenu. Naplini
prace této komise je posouzeni
kvalifikace.

Komise dale vykonava tyto ¢innosti:

a) Komise v zastoupeni zadavatele
mulze pozadovat po dodavateli, aby
pisemné objasnil pfedloZzené
informace €i doklady nebo pfedloZil

dalSi dodatec¢né informace i
doklady prokazujici splnéni
kvalifikace.

b) Komise sepiSe protokol o posouzeni
kvalifikace.  Protokol  podepisuji
vSichni pfitomni ¢&lenové komise.
Zastava-li ¢len komise odliSny nazor
od nazoru vétSiny, uvede se
v protokolu tento odlisSny nazor
s odlvodnénim.

c) Vefejny zadavatel je
bezodkladné po posouzeni
kvalifikace umoznit viem
dodavatelim, jejichz kvalifikace byla
posuzovana, nahlédnout do
protokolu o posouzeni kvalifikace a
umoznit pofidit si z néj vypis nebo
jeho opis.

povinen

V otevieném fizeni, uzSim Ffizeni, ve
zjednoduSeném podlimitnim Fizeni a
v jednacim fizeni S uvefejnénim
ustanovi vefejny zadavatel hodnotici
komisi®. Cini-li hodnotici komise ve
vztahu kdodavatelim Ukony dle
zakona, plati, Ze tyto ukony &ini jménem
zadavatele. Komise je usnaSeni
schopna jsou-li pfitomny nejméné 2/3
¢lend komise. Je-li to odudvodnéno
pfedmétem vefejné zakazky, musi byt
nejméné jedna tfetina ¢lend s pfisluSnou
odbornosti ve vztahu k pfedmétu

% § 74 Slozeni hodnotici komise
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vefejné zakazky. Hodnotici komise
musi mit alespon 5 ¢lenl. Za kazdého
Clena  jmenuje  zadavatel jeho
nahradnika. Prvni jednani komise
svolava jménem zadavatele sekretar
komise, dalSi jednani komise svolava a
fidi jeji pfedseda nebo mistopfedseda,
ktefi byli zvoleni na prvnim jednani
komise. Slozeni hodnotici komise —

vécné prisludny vedouci odboru,
predkladatel navrhu VZ, uvolnény
zastupitel, dva zastupitelé mésta

vybrani radou mésta losem.

Komise dale vykonava tyto Cinnosti:

(4)

(5)

(6)

a) Posouzeni nabidek, tj. posouzeni

z hlediska  splnéni  zakonnych
pozadavk a pozadavk
zadavatele uvedenych

v zadavacich podminkach.

b) Komise mize v pfipadé nejasnosti
pozadat wuchazee o pisemné
vysvétleni nabidky.

c) Komise pfi posuzovani spinéni
zadavacich podminek posoudi téz
vySi nabidkové ceny.

Komise pro posouzeni a hodnoceni
nabidek pfi zadavani zakazek malého
rozsahu je minimalné ftfi¢lenna.
SloZeni komise navrhuje vedouci
pfislusného odboru.

Doporucené slozeni komise - ¢lenem
komise by mél byt zastupce vécné
pfislusného odboru, zpracovatel
navrhu vefejné zakazky a zastupitel
mésta.

Pro zpracovani agendy vefejné
zakazky v ramci €innosti komisi bude
vedoucim oddéleni vefejnych zakazek
pro kazdou komisi ustanoven sekretar
komise. Sekretdfem komise bude
zastupce oddéleni vefejnych zakazek.

Pro praci komisi plati tato spole¢na
ustanoveni:

a) za komisi navenek jedna predseda

komise.

b) cClenové komise jsou povinni
zachovavat mlicenlivost o]
skute&nostech, o nichz se

@)

)

©)

(4)

©)

dozvédéli v souvislosti se
ucasti v komisi.

c) Clen hodnotici komise je odpovédny
za své rozhodnuti, odlisny nazor

Ssvou

muize uvést v zapise zjednani
komise.
d) oddéleni vefejnych zakazek ani

sekretaf komise nejsou zodpovédni
za rozhodnuti komise. Sekretar
komise zpracovava pouze agendu
verejné zakazky.

Clanek 12
Hodnotici kritéria

Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani
vefejné zakazky je

a) ekonomicka vyhodnost nabidky nebo
b) nejniz8i nabidkova cena.

Rozhodne-li se zadavatel pro zadani
vefejné  zakazky podle zakladniho
hodnoticiho kritéria ~ekonomicka

vyhodnost nabidky” - musi byt zddvodnéna
- stanovi vzdy dilci hodnotici kritéria. DilCi
hodnotici  kritéria se musi vztahovat
k nabizenému pInéni vefejné zakazky.
Jednotlivym  diléim  kritériim  zadavatel
stanovi vahu, kterou vyjadfi v procentech.
Stanovena vaha muaze byt u jednotlivych
dil€ich hodnoticich kritérii shodna.

U zakadzek malého rozsahu zadavatel
stanovi hodnotici  kritéria  obdobnym
zplsobem

a) ekonomicka vyhodnost nebo
b) vySe nabidkové ceny.

V pfipadé, Ze zvoli ekonomickou
vyhodnost, stanovi i dil€i hodnotici kritéria,
kterym pfidéli vahu v %. Stanovena vaha
muUze byt u jednotlivych dil€ich hodnoticich
kritérii shodna.

Navrh na wyuZiti zakladniho kritéria
ekonomicka vyhodnost nabidky, pfipadné
stanoveni dilCich kritérii, jakoz i zpusob
jejich hodnoceni bude soucCasti analyzy
konecnych nakladu.

Soucasti hodnoceni podanych nabidek
musi pfi vyuziti zakladniho kritéria
ekonomicka vyhodnost byt i zdivodnéni, v
¢em je vybrana nabidka ekonomicky
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vyhodna pro zadavatele, a to s odkazem
na konkrétni udaje obsazené
v nabidkach.

Clanek 13
Navrh zadani

Navrh vypsani je pfilohou smérnice.

(1) Navrh vypsani zakazky v kompetenci
naméstka primatora, primatora nebo
tajemnika magistratu mésta podepise
pracovnik, ktery tento navrh
zpracovaval + pfislusny vedouci vécné
pfislusného odboru +  pfislusny
nameéstek, primator nebo tajemnik
magistratu mésta.

(2) U zakazek, které jsou predkladany
radé mésta ke schvaleni, navrh
podepiSe pracovnik, ktery tento navrh
zpracovaval + pfislusny vedouci
odboru + naméstek, primator nebo
tajemnik mésta, se kterym je
navrh projednan.

(3) Za specifikaci vefejné zakazky a
spravnost udaju uvedenych v navrhu
zadani zodpovida vécné pfislusny
odbor.

(4) Soucasti navrhu jsou i povinné pfilohy,
zejména pak vécny nebo investi¢ni
zamér, analyza konecnych nakladua (je-
li zpracovani dokumentl vyzadovano
touto smérnici) a u stavebnich zakazek
je to dale:

a) projektova dokumentace vcCetné
vykazu  vymér v pisemné i
elektronické podobé a doklady,
které budou soucasti zadavaci
dokumentace,

b) expertiza projektu, je-li vyZadovana
touto smérnici,

c) jedna-li se o zakazku financovanou
Z dotace je nutno dolozit loga, ktera
se budou pouzivat pfi vyhlaseni
vefejné zakazky, a metodické
pokyny poskytovatele dotace pro
vyhlaeni vefejné zakazky,

d) obchodni a platebni podminky
nebo navrh smlouvy.

(5) Navrh  je pfedan  zpracovatelem
prostfednictvim spisové a archivni

sluzby na investicni odbor.
Clanek 14
Zvlastni ustanoveni k cené verejné
zakazky

(1) Pokud se cena nabidky, ktera ma byt
vybrana jako nejvhodnéjsi, odchyli od
aritmetického priméru vSech
hodnocenych nabidek o 20%, musi byt
zpracovana nezavisla analyza
nabidkové ceny  zhlediska jeji
pfiméfenosti.

(2) Pozadavek na zpracovani analyzy
pfedklada zadavateli hodnotici komise
pfi posuzovani nabidek z hlediska
mimofadné nizké nabidkové ceny.
Zpracovani analyzy zajiStuje vécné
pfislusny odbor magistratu mésta. Na
zakladé zpracované analyzy komise
doporu¢i nebo nedoporu¢i zadavateli
vylou€eni nabidky z ddvodu mimofadné
nizké nabidkové ceny.

(3) Zpracovatel cenové analyzy nesmi byt
ve vztahu kzadani vefejné zakazky
podjaty a  vystupuje v postaveni
nezavislého odbornika. Prohlaseni o
nepodjatosti zajistuje zadavatel analyzy.

Clanek 15
Informacni list zakazky

(1) Ke kazdé vefejné zakazce na sluzby a
dodavky nad 2 mil K& a na stavebni
prace nad 6 mil K¢ bude veden
informacni list, jehoz vzor je pfilohou
této smérnice.

(2) Informacni list je veden a zvefejfiovan
ve tfech fazich:

a) pfi zahajeni procesu zadani,

b) pfi podpisu smlouvy a jakékoliv
zmeéné smlouvy,

c) pfi ukonceni realizace,

(3) Postup vedeni je nasleduijici:
a) informacni list zaklada a do zahajeni

procesu zadani jej vede vécné
prislusny odbor a tento list postupuje
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(5) Informacni

souCasné s navrhem zadani jako

pfilohu oddéleni vefejnych
zakazek.
b) do podpisu  smlouvy vede

informacni list oddéleni vefejnych
zakazek.

c) po podpisu  smlouvy  vede
informacni list vécné pfislusny
odbor az do dokonc&eni realizace
akce, kdy jej archivuje s pfisluSnou
akci.

(4) Uvadéné udaje v informacnim listu:

a) do zahdajeni procesu zadani je
uveden iniciator zakazky, odkaz na
investiCni/vécny  zamér  nebo
srovnatelné oduvodnéni zadani.

b) po podpisu smlouvy jsou do listu
pfeneseny vdechny udaje
z procesu zadani, které mohou byt
zverejnény.

c) po ukonceni realizace je uveden
obsah vSech zmén vefejné
zakazky v pribeéhu jeji realizace.

listy vzdy po ukon&eni
jednotlivych fazi zvefejiiuje vécné
prislusny odbor dle odst. (2) pism. a) a
c). Oddéleni vefejnych zakazek
zvefejiiuje informacni list dle odst. (2)
pismeno b) pfi kazdé zméné pfedmétu

dila, ktera souvisi s navySenim
finanénich  prostfedk(  (viceprace).
V ostatnich ~ pfipadech  zvefejiuje
informacni  list  pfislusny  odbor
(ménéprace).

(6) Vedeni informacniho listu se fidi témito

spoleCnymi zasadami:

a) Nazev akce bude strucny, kratky a
vystizny a po celou dobu akce
shodny pro v8echny zakazky s akci
SOuvisejici.

b) Informacni list neni vazan na jeden
rok nebo na jedno ucetni obdobi,
ale mlze presahovat. Je vazan na
zahajeni a konec¢né vyuctovani =
ukonceni akce.

c) Informacni list bude (s ohledem na
predpokladanou elektronizaci)
veden s maximalnim vyuzitim jiz
vytvofenych dokumentd s cilem
minimalizovat administrativu)

Clanek 16

Zvlastni ustanoveni k uplatnéni principu

(1) Sougasti

pfimého dodavatele

vSech smluv s dodavatel
vefejnych zakazek na stavebni prace
bude ustanoveni zajistujici sledovani
podilu praci subdodavatell, jejich
vyhodnoceni a stanovujici sankce za
jejich nedodrzeni.

(2) Sledovani objemu praci subdodavatell

@

)

©)

(4)

zajisStuje  vécné  pfislusny  odbor.
Schvalovani zmén a kontrolu tohoto
ustanoveni zajistuje investicni odbor. Ke
schvaleni pfislusnych zmeén je
opravnény investicni naméstek.

CAST TRETI

ZAVERECNA
USTANOVENI

Clanek 17
VSeobecné podminky

Veskera korespondence mezi vécnym
utvarem/ predkladatelem a oddélenim
vefejnych zakazek probiha prostfednictvim
spisové sluzby magistratu mésta.

VeSkeré smlouvy uzaviené na zakladé
vefejné zakazky budou do evidence
smluv zavadény vcetné Cisla zakazky.

Postupné bude zavadéna elektronizace
vefejnych  zakazek, postupy pro
zadavani vefejnych zakazek se timto
nemeni.

V pfipadé, Ze je na akci poskytnuta
dotace, je metodicky pokyn
poskytovatele dotace v pfipadé kolize
s touto smérnici této smérnici nadfazen.

Clanek 18
Ucéinnost smérnice

(1) Tuto smérnici o postupu pfi zadavani

verejnych zakazek schvalila Rada mésta
Ceské Budgjovice svym usnesenim
Cislo 1209/2011 ze dne 24. 8. 2011
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(2) Tato smérnice rusi smérnici Rady
mésta Ceské Budéjovice Cislo 1/2011
ze dne 22. 6. 2011

(3) Proces zadavani vefejnych zakazek,
zahajeny pied ucinnosti této smérnice,
se dokonCi podle smérnice rady mésta
Ceské Budgjovice &. 9/2008 ze dne 11.
6. 2008, ledaze jde o proces zahajeny
pred dnem 1. 8. 2008, ktery se dokoncCi
podle smérnice platné a uc¢inné v dobé
zahajeni procesu zadani vefejné
zakazky.

(4) Tato smérnice nabyva uGcinnosti dnem
25. 8. 2011

V Ceskych Budéjovicich dne 24. 8. 2011.

Mgr. Juraj Thoma v. r.
primator statutarnino meésta
Ceské Budgjovice

Ing. Zdenék Refabek v. r.
tajemnik Magistratu mésta
Ceské Budéjovice
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Priloha C. 1

w - V 4

Informacéni list vefejné zakazky

Nazev akce:

Vécné pfislusny atvar:

Informacni list zalozil: (kdy, kdo)

FAZE PRIPRAVY

Zdavodnéni potfebnosti (odkaz na vécny nebo investi¢ni zameér):
Vécny/investiéni zdmér schvalen: (kdy, kym)

FAZE ZADANI

Navrh zadani predlozen (kdy, kym):

Navrh zadani schvalen (kdy, kym):

Slozeni komisi (pro otevirani obalek, pro hodnoceni kvalifikace, pro posouzeni a hodnoceni nabidek):
Seznam podanych nabidek s uvedenim nabidkovych cen:
Seznam hodnocenych nabidek:

Cenové posouzeni (bylo-li) provedeno: (kym)

Nejvhodnéjsi nabidka (identifikace dodavatele, vySe nabidkové ceny, ostatni podstatné nalezitosti
nabidky, pokud byly pfedmétem hodnoceni)

Resené opravné prostiedky:

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky pravomocné rozhodnuto (kdy, kym)
Smlouva za zadavatele uzaviena (kdy, kym)

FAZE REALIZACE

Pfedmét zmény (pfedmét pIinéni, zména smluvnich podminek):
Stru¢né odlvodnéni zmény:

Navrh zmény pfedlozen (kdy, kym):

Opakuje se dle poctu zmén

FAZE VYHODNOCENI

Stru¢né vyhodnoceni napinéni vécnéhol/investi¢niho zaméru
SEZNAM ZAPISU DO INFORMACNIHO LISTU

Zapis do informaéniho listu proved! (kdo, kdy)
Opakuje se dle poctu zapist
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Pfiloha ¢. 2
Navrh vypsani verejné zakazky
MALEHO ROZSAHU § 12 odst. 3 zakona &. 137/2006 Sb. MIMO REZIM ZAKONA, postupem dle smérnice
rady mésta ¢. 1/2011.
NEBO
JEDNACI RIZENi BEZ UVEREJNENI § 23 odst. zakona &. 137/2006 Sb. s jednim dodavatelem v platném

znéni, pavodni zakazka ¢.

NAZEV AKCE:

Jedna se o verejnou zakazku na sluzby, dodavky, stavebni prace*
Stavebni prace:
druh stavebnich praci pfiloha 3 zak. CPV

Sluzby
CPV

Dodavky
CPV

Kédy CPV naleznete na adrese: http://www.isvz.cz/isvz/default.aspx?mainwindow=4, v sekci klasifikace a
¢iselniky, CPV.
Predmét zakazky je nutno vZdy zaradit pod kédy CPV

Predpokladané finanéni naklady akce (K¢ bez DPH):
Akce uvedena v rozpoctu mésta pod Cislem:

Akce bude financovana z dotace: ne/ano - jaké — presny nazev + logo

Zakazka bude zadana zplisobem:

nehodici se vymazte

Zverfejnéni na webu mésta - bez omezeni pfihlaSenych

nebo

Vyzvani min. 3- 5 zajemcl

Vyzvani budou: uvedte presné adresy firem véetné IC, kterym bude vyzva zaslana *

V oddvodn&ném pfipadé vyzvat jednonoho uchazeée: - odivodnéni + adresa + IC

Podrobny popis predmétu verejné zakazky :

| Pozadovana kvalifikace dodavateli:

1) Zivnostensky list na pfredmét zakazky, vypis z Obchodniho rejstfiku je-li v ném uchazeé zapsan,
- uchazec¢ pfedlozi prostou kopii dokladu.
2) Cestné prohlaseni, ze uchazec¢ neni veden v rejstfiku osob se zakazem pInéni vefejnych zakazek


http://www.isvz.cz/isvz/default.aspx?mainwindow=4
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3) Seznam provedenych sluzeb, dodavek/staveb obdobného charakteru za posledni 3/5 let

Zpusob prokazani — seznam + osvédéeni — minimalné na - uvedte pocet zakazek a finanéni rozsah, technické

parametry .......
4) V pfipadé, Zze mate dalSi konkrétni pozadavky na kvalifikaci uchazece, doplite zde

predpokladany termin zahajeni praci:
predpokladany termin dokonéeni praci:

Navrh hodnoticich kritérii v€etné vahy

Ekonomicka vyhodnost

Dil6i kritéria: %
1)

2)

3)

Zpusob hodnoceni nabidek:

stanoveni ekonomické vyhodnosti: (co a pro¢ je pro zadavatele ekonomicky vyhodné)

nebo

Navrh slozeni komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek:

(minimalné 3 ¢lenové dle Clanku 11 odst. (4) této smé&rnice )

Prilohy:

Projektova dokumentace (u stavebnich zakazek)

Obchodni podminky nebo Navrh smlouvy — pisemné i elektronicky
Vykaz vymér — v pisemné i v elektronické podobé

Pripadné metodické pokyny poskytovatele dotace
* v8e nehodici se Skrtnéte (vymazte) i neoznacené *

Prohlaseni o stanoveni predpokladané ceny:

Predpokladana cena byla stanovena na zakladé .....

Jméno a podpis pracovnika, ktery pfipravoval podklady

Schvaleno vedoucim prislusného odboru dne:
Odbor + jméno vedouciho:

U zakazek v kompetenci naméstka, primatora nebo tajemnika mésta.
Schvaleno dne:
JMENO:
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Pfiloha €. 3

Navrh na vypsani verejné zakazky

k realizaci investicniho/vécného zameéru
Dle zakona €. 137/2006 Sb. v platném znéni

NAZEV AKCE:

Jedna se o verejnou zakazku na stavebni prace, sluzby, dodavky*

Klasifikace pfedmétu Vefejné zakazky
Stavebni prace:
druh stavebnich praci pfiloha 3 zak. CPV

Sluzby
dle pfilohy €. 1 zakona — podléhajici uverejnéni v TED CPV

dle pfilohy €. 2 zakona CPV

Dodavky
CPV

http://www.isvz.cz/isvz/default.aspx?mainwindow=4
sekce Klasifikace a Ciselniky -> Klasifikace -> CPV

Predpokladana hodnota vefejné zakazky:
Akce uvedena v rozpoctu mésta pod Cislem:
Akce bude financovana z dotace: ne/ ano - PFesny nazev dotace, v€etné poskytovatele a LOGA

Predmét verejné zakazky

a) Podrobny popis:

b) pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny —
Uchaze¢ stanovi nabidkovou cenu:
Vyberte jednu vyhovujici alternativu, pfip. uvedte jiny zptisob stanoveni nabidkové ceny:
. Celou ¢astkou za celé plnéni vefejné zakazky.
. Celymi ¢astkami za jednotlivé ¢asti pinéni vefejné zakazky vymezené v oznameni zadavaciho fizeni.
. Celou &astkou na zakladé ocenéni jednotlivych polozek uvedenych v polozkovém rozpoc¢tu. Ocenény
polozkovy rozpocet podepsany osobou opravnénou jménem C&i za uchaze€e jednat bude soucasti nabidky
jako pfiloha navrhu smlouvy.

DalSi pozadavky (vyberte relevantni z nize uvedenych moznosti, popf. stanovte dalsi):

. Nabidkova cena bude zpracovana v souladu se zadavacimi podminkami. Nabidkova cena bude
stanovena jako cena »nejvyse pfipustna«!



http://www.isvz.cz/isvz/default.aspx?mainwindow=4
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... Doplnte pripadné dalsi pozadavky.

c) technické podminky (§ 45), je-li to odGvodnéno predmétem verejné zakazky:

| Pozadovana kvalifikace dodavatelt:

Zpracuje oddéleni vefejnych zakazek po zpracovani analyzy kone¢nych nakladu.

| Obchodni podminky — navrh vécné pfislusného utvaru

1

1)
2)

predloZeni navrhu smlouvy nebo
stanoveni obchodnich podminek

2.a Obchodni podminky:
Vyberte vhodnou alternativu

Zaruky, sankce, apod. - nutné stanovit rozsah

Soucasti zadavaci dokumentace jako pfiloha je navrh smlouvy, tento navrh smlouvy obsahuje
zavazné obchodni podminky pro uchazece.

2.b) Platebni podminky:

Zalohy: Zadavatel nebude poskytovat zalohy.

ZpUsob vystaveni darového dokladu:

Vyberte vhodnou alternativu:

. Darovy doklad bude vystaven uchazeéem do po dodani a prevzeti celého pInéni
vefejné zakazky.

. Uhrada za kazdé jednotlivé plnéni dle objednavek zadavatele bude provadéna na
zakladé danovych dokladld, vystavenych uchaze¢em do ... doplite pocet
kalendainich/pracovnich dnii po dodani a prevzeti kazdého jednotlivého plnéni verejné
zakazky.

. Darovy doklad bude vystaven mési¢né na zakladé soupisu provedenych stavebnich
praci, dodavek a sluzeb (z uvedeného vyétu vyberte predmét plnéni vefejné zakazky
nebo, v pfipadé slozenych plnéni vefejnych zakazek, kombinaci predmétu pInéni).
Uvedeny soupis je povinen uchazeé, jehoz nabidka bude vybrana jako nejvhodnégjsi,
predlozit zadavateli (objednateli) vzdy k 10. dni mésice nasledujiciho po mésici, ve kterém
doslo k pInéni dle véty prvni. Zadavatel (objednatel) tento soupis provedenych stavebnich
praci, dodavek nebo sluzeb (vyberte predmét plnéni verejné zakazky nebo, v pripadé
slozenych plnéni vefejnych zakazek, kombinaci pfedmétu plnéni) odsouhlasi do 5-ti
pracovnich dnl, Do 2 pracovnich dnu po doruceni odsouhlaseni soupisu vystavi uchaze¢
dariovy doklad.

Splatnost danovych dokladu
Doba splatnosti dariovych dokladu bude stanovena na 31 kalendafnich dnli ode dne doru€eni dafového
dokladu zadavateli.

Platby budou probihat vyhradné v CZK a rovnéz veSkeré cenové udaje budou v této méné.

Pozastavka €asti plateb:

Z kazdé dil¢i faktury bude pozastavena castka rovna 10 % cCastky (bez DPH), na niz je faktura
vystavena, jako zaruka za spIinéni podminek dodavatele. Celkova vySe pozastavek bude uvolnéna po
ukonc&eni a predani dila v€etné odstranéni vSech pfipadnych vad a nedodélki. Pokud bude stavba
uvadéna do provozu po Castech, Ize pozastavku uvolnit po pfedani véetné odstranéni pfipadnych vad a
nedodélku, dil¢i ucelené ¢asti schopné samostatného provozu. Dodavatel predlozi navrh o¢ekavaného
platebniho kalendare ve vazbé na HMG praci.

Pokud nevyhovuje Zadna z vySe uvedenych alternativ, doplite jiny zpusob.

Podminky, za nichz je mozno pirekrocit vysi nabidkové ceny.

Vyberte jednu vyhovuijici alternativu, pfip. uvedte jiny zplisob stanoveni nabidkové ceny:

Zadavatel nepfipousti pfekro€eni nabidkové ceny.
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Zadavatel nepfipousti zménu nabidkové ceny vyjma:

. Zmény sazeb DPH a zakonnych poplatk.

. Pfesahne-li meziro¢ni narlst inflace v kterémkoliv roce po uzavfeni smlouvy hodnotu
% (doplnte pfislusnou vysSi ro€éni miry inflace v procentech) (pro vylouceni

pochybnosti plati, Ze k meziroénimu narlstu inflace za rok, ve kterém byla uzaviena

smlouva, se nepfihlizi), mize byt ¢ast ceny za provedeni pfedmétu pInéni vefejné zakazky

splatna v nasledujicim a kazdém dalSim kalendafnim roce poté zvySena podle nize

uvedeného vzorce: .....

Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky — navrh vécné pfisluSného Utvaru

a) podminky a pozadavky na zpracovani nabidky,
Alternativa A - v zadani neni navrh smlouvy
Uchaze€ v nabidce dolozi navrh smlouvy, podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece.
Navrh smlouvy musi po obsahové strance odpovidat zadavacim podminkam a obsahu nabidky uchazece.
Pokud navrh nebude odpovidat zadavacim podminkam a ostatnim ¢astem nabidky uchazele, bude tato
skute¢nost ddvodem pro vyfazeni nabidky a vylou€eni uchazece.

Alternativa B - v zadani je pfilozen navrh smlouvy
Uchaze¢ v nabidce dolozi navrh smlouvy, podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece. Do
navrhu smlouvy budou zapracovany vSechny poZadavky zadavatele, které byly doplnény na zakladé
dodate¢nych informaci.

b) jiné pozadavky zadavatele na pInéni vefejné zakazky — nutno zapracovat do smlouvy
Dodavatel, kterému bude tato vefejna zakazka pfidélena, ji nepreda dale jinému subjektu jako celek, a to pod
pokutou ve vy$i 25% z ceny verejné zakazky.
Stavebni prace muze provadét s pomoci subdodavatell, av§ak minimalné 80% rozsahu dila provede pouze
vlastnimi silami. K pfijeti této podminky i vySe uvedené sankce, se zajemce zavaze v prohlaseni, podepsaném
osobou opravnénou a toto prohladeni pfilozi do své nabidky.

Doba plnéni

predpokladany termin zahajeni praci:
predpokladany termin dokonéeni praci:

Zpusob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii

Zpracuje oddéleni vefejnych zakazek po zpracovani analyzy koneénych nakladu.

Navrh slozeni komise pro posouzeni kvalifikace:

¢len

Navrh slozeni hodnotici komise :
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¢len nahradnik (kazdy ¢len ma svého nahradnika)

pfiloha:
Investi€ni zamér / vécny zamér

Projektova dokumentace
Vykaz vymér i v el. podobé

V pfipadé, ze akce je financovana z dotace-:

Kopie smlouvy o poskytnuti dotace
Podminky pro provedeni vefejné zakazky

Prohlaseni o zpisobu stanoveni predpokladané ceny:

Jméno a podpis pracovnika, ktery pfipravoval podklady

V pripadé zjednoduseného podlimitniho fizeni seznam vyzvanych firem ( min. 5)
1)
2)
3)
4)
5)

Schvaleno vedoucim prislusného odboru dne:
Odbor + jméno vedouciho:

projednano s pfisluSnym naméstkem dne :

*Nehodici se skrtnéte.
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Pfiloha C. 4

Vzor vécného zaméru

Statutarni mésto Ceské Budéjovice

Zduvodnéni akce

1. Identifika€ni udaje projektu:

nazev akce:
misto realizace:

predpokladany rok realizace, od - do :

Polozka

tis. KE (bez DPH)

tis. K& (v&. DPH)

2. Popis stavajiciho stavu a zdlivodnéni nezbytnosti realizace akce:

3. Pozadavky na technické reseni:

Technické parametry:
Sitka:
Délka:

Plocha:

4. Vyc€et pfiloh:

Predkladatel zdGivodnéni:

Dne:

Schvalil (zodpovédny zastupce investora):

Dne:

km
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Pfiloha €. 5
Vzor investiéniho zaméru
| 1) Identifika¢ni udaje -projektu-:

NAZEV

AKCE

CISLO

AKCE

INVESTOR

IC: DIC

TERMINY PRIPRAVY A REALIZACE AKCE (mm.rrrr) :

Nazev etapy zahajeni | dokonceni
Vypracovani a schvaleni projektové dokumentace

Vypracovani analyzy kone¢nych nakladu

Vypracovani expertizy projektu

Zadani akce (stavebni ¢asti stavby) - podpis smlouvy

Zadani technologické &asti stavby (stroju a zafizeni)*

Realizace akce (stavebni ¢asti stavby)

Realizace technologické ¢asti stavby (stroju a zafizeni)*

Zavérecné vyhodnoceni akce

ROZHODUJICi PROJEKTOVANE PARAMETRY:
hodnota
Nazev parametru mér. jednotka parametru

2) Popis stavajiciho stavu a zdivodnéni nezbytnosti realizace projektu:

Struéné zhodnoceni stavajiciho stavu, zdiivodnéni nezbytnosti realizace navrhovaného projektu.

3)PoZzadavky na technické feSeni:

Uvést zakladni technické Fe$eni investi¢ni akce.

4) Specifikace rozhodujicich stavebnich objekti a provoznich souborii:

Ptehled rozhodujicich stavebnich objektti a provoznich soubort.

5) Uzemné technické podminky:

Vazba projektu na tzemné planovaci dokumentaci, izemné technické podminky pro ptipravu uzemi,
rozsah a zplsob zabezpeceni prelozek inZenyrskych siti, napojeni na dopravni infrastrukturu, vliv na

zivotni prostfedi apod.
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6)

7)

8)

9)

Majetkopravni vztahy

Pfilozit v rozsahu pfiméfeném k danému druhu a rozsahu projektu, v piipadé rozsahlych projekti staci
strucny slovni popis soucasnych majetkopravnich vztahti a majetkopravnich otazek a rizik.

Hodnoceni_navrhovaného ieSeni z hlediska predpisi hygienickych, jakostnich, bezpecnostnich,
ochrany zdravi pfi praci apod.,
Ptilozit vysledky hodnoceni v rozsahu relevantnim pro dany druh projektu.

Pozadavky na zabezpedeni budouciho provozu a vidrzby a déleni nakladi dle druhu majetku:
Technické a finanéni pozadavky na zabezpeceni budouciho provozu (uzivani) stavby, ptehled budoucich
spravct jednotlivych objektd.

Shrnuti _hodnoceni ekonomické efektivnosti projektu / shrnuti hodnoceni vysledkii a dopadi

projektu

Uvést struéné vysledek vyhodnoceni ekonomické efektivity projektu.

Tabulkové shrnuti podstatnych kvantitativnich a kvalitativnich ukazateli dopadd projekti (vylep$eni
stavajicich parametrd, piispévek k zlepSeni ZP, ¢asové, provozné finanéni Uspory atd.).



