Instrukce pro žadatele

v rámci Pravidel dotačního programu města České Budějovice na podporu kultury v roce 2013 (dále jen „Pravidla)
Úvod
Vzhledem ke skutečnosti, že oproti roku 2012 dochází v pravidlech k několika změnám, které by měly výrazně zpřehlednit celý systém, doporučujeme Vám, přečíst si krátký „manuál“, ve kterém jsou vysvětleny základní změny a pojmy.

Vyhlášení programu a uzavírky výzev

K nejvýraznější změně patří vyhlášení a uzavírky výzev, přičemž 1. výzva bude uzavřena 
již 2. 1. 2013 (středa) tak, aby mohlo dojít k včasnému vyhodnocení. Tato 1. výzva bude vyhlášena 
již 26. 11. 2012 a od tohoto data může žadatel odevzdávat své žádosti. Dochází však k drobné změně vše stanovení celkového finančního rámce podpory. Vzhledem ke skutečnosti, že město České Budějovice schvaluje svůj rozpočet až na prosincovém zasedání zastupitelstva, bude alokace 
(tzn. vymezení, kolik je na dotační program pro kulturu vyhrazeno finančních prostředků) doplněna 
až 13. 12. 2012. Pro žadatele se tím nic zásadního nemění. V Pravidlech je dále uvedeno, jaké 
je rozmezí minimální a maximální částky o kterou lze žádat a rovněž minimální výše spolufinancování projektu ze strany žadatele. 2. výzva bude vypsána 1. 3. 2013 a její uzavírka stanovena 
na 2. 4. (úterý) 2013. 
Příjmy jako spolufinancování

Od roku 2013 bude v Pravidlech nově zakotveno, že příjmy ze vstupného jsou spolufinancováním projektu. Pro akce, jejichž pořadatelé v minulosti žádali o podporu a nevybírali vstupné, 
se nic nemění, dál musí prokázat minimální výši spolufinancování dle vymezení pravidel 
(10% u nepodnikatelských subjektů, 40% u podnikatelských). 

Pro projekty, na kterých se vybírá vstupné, je toto započítáváno jako spolufinancování.

Příklad pro nepodnikatelský subjekt:

Žadatel podává žádost na festival – s vystoupením čtyř divadel, na němž vybírá vstupné. Celkový rozpočet uznatelných nákladů je 100 tis. Kč. Žadatel spočítá (nebo má zkušenost z předchozích let), 
že na jedno představení může přijít cca 60 diváků, vstupné má 100,-Kč. Nepodnikatelský subjekt 
se zavazuje ke spolufinancování ve výši 10%!

100,-Kč x 60 diváků x 4 divadla = 24 tis. Kč vybraných na vstupném. Do rozpočtu ve formuláři žádosti žadatel vyčíslí uznatelné náklady (položkový rozpočet), které má vypočteny na zmiňovaných 100 tis. Kč, spolufinancování je ve výši 24 tis. Kč, což je v procentuálním vyjádření více než minimální povinné spolufinancování. Požadovaná dotace tak vychází na 100 tis. – 24 tis. = 76 tis. Kč. V účetních dokladech při vyúčtování pak žadatel vykazuje celých 100 tis. Kč, které uvedl 
ve formuláři žádosti.
Příklad pro podnikatelský subjekt:

Žadatel podává žádost o podporu na pořádání čtyř rockových koncertů, přičemž celkový rozpočet 
je 55 tis. Kč. Ve formuláři žádosti vyčíslí uznatelné náklady dle příslušného opatření. Výše spolufinancování je 22 tis. Kč (40%), které si však může vybrat na vstupném. 55 tis. – 22 tis. = 33 tis. Kč, což činí výši požadované dotace. V účetních dokladech při vyúčtování následně žadatel vykazuje celých 55 tis. Kč, které uvedl ve formuláři žádosti.
Formuláře žádostí a povinné přílohy

Subjekt může v dotačním programu podat více žádostí. Každá žádost musí být vyplněna na PC v jednom vyhotovení a odevzdána dle Pravidel v nadepsané obálce do termínu uzavírky výzvy. 
Než odevzdáte obálku, ujistěte se, že obsahuje:
1x formulář žádosti
1x CD

1x doklad o právní subjektivitě (fyzický nepodnikatelský subjekt doloží kopii OP dle pravidel)

1x kopie dokladu o oprávnění jednat jménem žadatele
1x kopie dokladu o přidělení IČ (kromě fyzického nepodnikatelského subjektu)

1 x čestné prohlášení o bezúhonnosti – formulář na stránkách města

1x čestné prohlášení o spolufinancování – formulář na stránkách města

1x prohlášení o partnerství – formulář na stránkách města (pokud máte partnera projektu – pokud ne, není nutné dokládat)
U opatření č. 3, 4, 5 a 6 – 1x podrobný popis projektu

Jestliže žadatel podává více žádostí, stačí doložit některé přílohy (přesně popsáno v Pravidlech) pouze 1x k jedné žádosti, přičemž ve formuláři žádosti na poslední straně uvede, ke které žádosti byly tyto přílohy doloženy. Každá následující žádost se skládá už jen ze tří dokumentů a jednoho CD – obsahuje tak formulář žádosti, čestné prohlášení o spolufinancování a podrobný popis projektu (opatření č. 3-6).
Formulář žádosti a všechny přílohy musí být podepsané osobou oprávněnou jednat jménem žadatele!

Žádosti došlé po termínu uzavírky nebudou zařazeny do hodnocení. Stejně jako minulý rok se žadatelům v případě žádostí, které vykazují formální nedostatky (např. chybí podpis pod přílohou, chybí příloha apod.) umožňuje, aby tyto v lhůtě 5 dnů od vyzvání administrátorkou odstranili. Administrátorka vyzve žadatele formou emailu či telefonátu a to pouze jednou. Z uvedeného důvodu je velmi důležité uvádět ve formuláři žádosti kontaktní údaje, které jsou aktuální a jsou pravidelně kontrolovány (email).
Formuláře pro celoroční činnost a reprezentace města
Formulář žádosti pro celoroční činnost a reprezentaci města nově obsahuje kolonku: „Počet aktivních členů ke dni podání žádosti (např. počet dětí, seniorů navštěvujících sdružení, kroužek apod.) – nemá vliv na výši dotace“. Počet aktivních členů sboru, divadla, kroužku skutečně nemá vliv na výši poskytnuté dotace a to vzhledem ke skutečnosti, že každý žánr nebo činnost mají jiné finanční nároky na provoz, počet zkoušek atd. Tato kolonka má informativní charakter pro hodnotící komisi (kulturní komise), která chce zmapovat počty aktivních účastníků, kteří volnočasovou kulturní činnost v Českých Budějovicích navštěvují.
Změny v rámci rozpočtu projektu
Rozpočtové položky projektu se mohou proti původnímu schválenému rozpočtu měnit v rámci uznatelných nákladů dotačního programu za předpokladu, že uvedená změna nebude mít vliv 
na základní účel projektu a jeho očekávané výsledky. V rámci rozpočtu projektu je možné bez změny Smlouvy (resp. jejího dodatku) přesunout prostředky mezi jednotlivými položkami rozpočtu uznatelných nákladů projektu do výše max. 30 % z původní rozpočtové výše dané položky s tím, 
že tato změna bude odůvodněna v závěrečné zprávě. 
Nastavené procentní omezení přesunu mezi jednotlivými položkami je limitní/maximální 
pro finančně nejvyšší položku v rámci přesunu.
Vysvětlení poslední věty může způsobit problémy. Výklad je však jednoduchý. Uvádíme proto příklad:

Žadatel má v položkovém rozpočtu uvedeném ve formuláři žádosti 3 položky:

· honoráře pro účinkující: 80 tis. Kč.

· doprava a ubytování účinkujících: 20 tis. Kč

· propagace: 20 tis. Kč

Vzhledem k neočekávatelným skutečnostem je žadatel nucen v průběhu realizace projektu přesunout finanční prostředky z honoráře na propagaci ve výši 10 tis. Kč. Toto lze učinit bez dodatku smlouvy, jelikož s nejvyšší položkou v rámci přesunu žadatel nemanipuluje o více než 30%. Skutečnost, 
že položka propagace narostla o 50%, je nepodstatná, neboť omezení přesunu 30% se vztahuje pouze na nejvyšší položku v rámci přesunu.
Závěrečná doporučení 

Veškeré podrobné informace jsou uvedeny v Pravidlech, k dispozici pro případné dotazy je Vám administrátorka dotačního programu Karla Chromá.
Pravidla 2013 se až na včasné vypsání výzev, uvedení příjmů jako spolufinancování a větší možnosti v rámci přesunů mezi položkami v rozpočtu ve srovnání s rokem 2012 v zásadě neměnila. Přesto doporučujeme Pravidla podrobně pročíst!
V žádosti hodnotící komise nejvíce ocení údaje typu „kdo, kdy, kde“ a popis projektu ve vztahu 
k jeho rozpočtu. Obecné formulace typu: „Chceme zvýšit kulturní nabídku v Českých Budějovicích“ nebudou akceptovány. Rovněž se nedoporučuje uměle navýšit položky v rozpočtu projektu ve snaze získat co nejvyšší finanční dotaci – položky v rozpočtu mají být v čase a místě obvyklé.
Zpracoval:

Daniel Turek, člen kulturní komise

Hynek Látal, předseda kulturní komise
