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CAST PRVNI

UVODNI USTANOVENI
CL 1

Cil dpravy

(1)  Tato Smérnice upravuje jednotny
postup  pro  poskytovani  finanénich
prostfedkit formou dotace z rozpoctu
statutirntho mésta Ceské Budgjovice (dale
jen ~Rozpoc¢et) v nésledyjicich
vymezenych oblastech:

a) kultura;

b) cestovni ruch;

c) sport;

d) volnotasové aktivity;

e) socialni oblast;

f) Zivotni prostfedi;

g) pamatkova péce.

(2) Zdrojem dotace na podporu oblasti
vymezenych vodst. (1) je Rozpodet.
Kritéria a zplisob vybéru pfijemci dotaci
(dale jen ,,Pt{jemce*) se #idi touto Smérnici
a podrobné jsou  specifikovany
v Pravidlech dotaniho programu (viz
déle). Pfijemeci jsou povinni Pravidla
dotaénich programu dodrzovat.

(3) Za zpracovani dotanich programi
jsou zodpovédné piisluiné odborné komise
Rady mésta. Za administraci dotaénich
programu jsou zodpovédné vécné piislusné
odbory:
a) za oblast kultury odbor kultury;
b) za oblast cestovniho ruchu odbor
rozvoje a cestovniho ruchu;
c) za oblast sportu odbor Skolstvi a
t€lovychovy;
d) za oblast volnoCasovych aktivit
odbor 8kolstvi a té€lovychovy;
e) za socidlni oblast odbor socidlnich
véci;
f) za oblast Zivotniho prostfedi odbor
ochrany Zivotniho prostredi;

g) za oblast pamatkové péde odbor
pamatkové péle.

Cl.2
Vymezeni pojmii

(1) Poskytovatelem dotace je Statutarni
mésto Ceské Bud&jovice.

(2) Kompetence  krozhodovani o
poskytnuti dotace z Rozpoftu se Fidi

zdkonem o obcich.

(3) Dotace jsou finanéni prostfedky
uréené na rozvoj oblasti vymezenych touto
Smémici v ¢l. 1, odst. (1). Jsou
poskytovany Piijemcim z Rozpoétu. A to
na zéklad¢ rozhodnuti Rady mésta (dale
jen ,Rada®) nebo Zastupitelstva meésta
Ceské Budéjovice (dale jen
wZastupitelstvo®™) dle kompetenci
uvedenych v <&l (2), odst. (2). Dotace
mohou mit jednu z téchto forem:

o Grant: dotace poskytovana na
podporu jednotlivych projekti, kde
podminky stanovi mésto.

o Pfispévek na celoroéni  &innost:
dotace poskytovand na celoroéni
Cinnost Pfijemce, tj. od 1.1. do 31.12.
t.r.

o Piispévek na kratkodobé jednorazové
akce: dotace na jednorazové akce
Pi{jjemc, které souvisi s jejich
celoro¢ni ¢innosti.

(4) Deotaéni programy jsou konkrétni

nastroje podpory, které vychédzeji z této

Smérnice. Dota¢ni programy:

e jsou schvalovany Radou v podobé
Pravidel dotaéniho programu,

e jsou Clenény na opatieni, ktera
konkretizuji 0¢el a  podminky
poskytovani dotace.

(5) Pravidla dotaéniho programu (dale
jen ,Pravidla®) jsou pro piisluSny
kalendaini rok a oblast schvalovana
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Radou. Obsahuji  veSkeré nezbytné
informace pro Zadatele o dotaci a Pfijemce.

Pravidla musi obsahovat tyto UOdaje
k dotaénimu programu:

a) nazev,

b) cile;

c) opatieni;

d) finan¢ni ramec;

¢) harmonogram ptipravy a realizace;

f) podporované aktivity podle

jednotlivych opatreni;
g) vymezeni opravnénych zadatell o

dotaci;

h) vymezeni uznatelnych a
neuznatelnych  nakladd  (resp.
opatieni);

i) vymezeni nezbytnych pfiloh k
zadosti o dotaci (dale jen ,,Zadost*)

j) zpusob, termin, formu a misto
dorudeni Zadosti;

k) kontaktni udaje na Administratora
dota¢niho programu (dale jen
»Administrator);

) zpiisob hodnoceni Zadosti —
hodnotici kritéria;

m) o proplaceni a  vyudtovani
uznatelnych nakladd projektu (dale
jen ,,Vyuctovani®);

n) formuls¥ Zadosti a povianych
piiloh k Zadosti;

0) formulat koneéného Vylltovani a
zavéreCné zpravy o realizaci
projektu.

(6) Harmonogram prFipravy a realizace
dotatniho programu vymezuje terminy

pro:

a) vyhladeni;

b) podani Zadosti (od — do);

¢) rozhodnuti o poskytnuti dotace;

d) provedeni a schvaleni rozpoétovych
opatfeni;

e) realizace projektl (od — do);

f) Vyuaétovani a podani zavéretné
zpravy o realizaci projektu.

(7) Finanéni rdmec dotaéniho programu
vymezuje:

a) celkovou alokaci finanénich
prostfedku, tj. rozpofet dotacniho
programu;

b) finan¢éni alokace na jednotlivd
opatfeni;

c) minimalni a maximalni vysi
podpory v jednotlivych opatfenich;

d) minimalni spoluiast Zadatele na
celkovych uznatelnych nékladech
projektu.

8} Opravnéni Zadatelé jsou Zadatelé o
dotaci, vyhovujici podminkam piislusného
dotacniho programu. Jsou vymezeni
v Pravidlech vyétem vyhovujicich forem
pravni subjektivity. Mohou byt dale
vymezeni zptestiujicimi podminkami.

(9) Prijemci dotace (Pfijemci) jsou
subjekty, o jejichz Zadosti bylo.rozhodnuto
kladng dle kompetenci uvedenych v &l 2,
odst. (2).

{10) Hodnotici komise pro dotace:

a) je jmenovana Radou,

b) fidi se Smémici, Pravidly a Jednacim
fadem komisi Rady v aktualnim
znéni,

c) ptipravuje  Pravidla odpovidajici
potfebam dané oblasti v&etn& navrhu
slozeni hodnotici komise pro granty
(pokud je takova komise zfizovana),

d) ptedklada Pravidla Rade ke schvaleni,

e) posuzuje viechny doslé Zadosti podle
hodnoticich  kritérii  uvedenych
v Pravidlech a je zodpovédna =za
hodnocen{ Zadosti,

1) doporuduje vybrané
k podpoie dle €. 4, odst. (2),

g) provadi kontrolu realizace projekta,

h) ptedklada vyhodnoceni dotacniho
programu dle €&l. 6, odst. (6).

Zadosti

Hodnotici komise pro poskytovani dotaci

formou:

a) grantu je jmenovidna Radou k
dotaénimu programu zarovefi se
schvalenim  Pravidel (dale jen
»grantova komise®).
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b) plispévku je tvofena odbornou komisi
Rady pro danou oblast.

Jmenovani &len’ hodnotici komise pro
granty a nahradnikd pfedkladid Radé spolu
s Pravidly ke schvdleni zpravidla Pfedseda
ptisludné odborné komise Rady.

Hodnotici komise pro granty zvoli ze
svych ¢lend piedsedu. Prvni zasedani
komise pro granty svold Administrator,
dalsi pak zvoleny ptedseda komise.

Evidenci / agendu ¢&lend komisi zajist'uje
odbor kancelafe primatora.

(11) Administriator je konkrétni
pracovnik vécné pfislusného odboru,
ktery je

¢ jmenovité uveden v Pravidlech,

e uréen vedoucim vécné pfisluiného
odboru a

¢ kjehoZ povinnostem patfi:

a) zajifténi zapracovadni pfisluiné
finan¢ni alokace do rozpoétu
odboru;

b) zajisténi zvetejnéni VYZVY
dotaéniho programu dle ¢l. 2, odst.
14;

¢) konzultace dotazli se zijemci o
dotaci,

d) pfijem a evidence viech doslych
Zadosti;

¢) formalni kontrola doslych Zadosti
véetné pfiloh;

f) administrativni podpora pfi jednani
komise;

g) piedloZeni seznamu Zadosti (vietné
Zadatele, navrhované vyse dotace),
které komise doporudila;
k rozhodnuti podle kompetence
uvedené v €1, 2, odst. (2);

h) zajiSténi zpracovani pozadavku na
zapojeni piisluiné finandni &astky
pro poskytnuti dotaci do rozpoctu
odboru (po rozhodnuti o poskytnuti
dotaci)

i) pfedloZeni navrhi smluv s Pi{jemci
k podpisu opravnéné osobé dle
Smérnice ¢. 6/2004 Rady meésta

Ceské Budéjovice ze dne 12.
kvétna 2004 ve znéni dodatk;
1) kontrola Vyuétovani.

(12) Koordinatorem je konkrétni osoba
z odboru rozvoje a cestovniho ruchu.
K povinnostem koordinatora patii:

a) Zpracovani Smérnice a obecnych
Pravidel,

b) Posuzovani, konzultovani a
kontrola a vyjadfeni k navrhim
Pravidel  vécné  pftisludnych
odborq,

¢) Zpracovani dota¢niho kalendafe
na zéklad¢ schvélenych Pravidel,

d) Aktualizace dotaniho kalendafe
na zakladé zmén odsouhlasenych
Radou,

e) Zajisténi zvefejnéni dota¢niho
kalendare a informaci k dotaénim
programum dle ¢l. 2, odst. (14),

f) Konzultace dotazi administratort.

(13) Dotaéni kalendai je zdkladnim
zdrojem informaci o pfipravovanych
dotaénich programech mésta v daném
kalendafnim roce. Dotaéni kalendaf
obsahuje za kaZzdy dotaéni program
nasledwyjici udaje: :

a) nazev,

b) alokovana ¢astka;

¢) datum vyhlaeni;

d) datum zatatku pfjmu Zadosti;

e) datum uzavérky;

f) struény popis cili a podporovanych
aktivit.

(14) Pravidla publicity stanovuji

podminky zvefejnéni informaci o
mozZnostech zisk&ni dotaci dle této
Smeérmice.
Administrator je povinen zajistit zvefejnéni
vyzvy dotagniho programu prostfednictvim
internetovych strdnek mésta www.c-
budejovice.cz . Vyzva dotainiho programu
musi obsahovat tyto Udaje k dotatnimu
programu:
® nazev,
¢ alokaci finan¢nich prostfedki;
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e vymezeni vhodnych Zadateld o

dotaci;

s cile;

e popis podporovanych aktivit;

e kontaktni udaje na
Administratora;

e termin wuzdvérky pfijimani a
zpusob doruceni Zzadosti;
¢ odkaz na Pravidla.

Koordinator zajisti zvefejnéni dotaéniho
kalendafe a informaci o vSech dota¢nich
programech, tj. pfeda kancelafi primatora
podklady do Radni¢nich novin a do
regionalniho tisku za viechny dotaéni
programy.

Administrator miiZe zvefejnit
v Radni¢nich novinach a regionalnim
tisku pfisluiny dotacni program.

CAST DRUHA

Pravidla a postup pro
poskytovani dotaci

Cl.3
Vyhlaseni dotaénich programiu

Finan&ni prostfedky uréené na dotace na
pfisludny  kalendaini rok  schvaluje
Zastupitelstvo. Vysi finanénich prostfedki
stanovi niméstek pro ekonomiku.

Castka urfena v Rozpodtu je dale
rozdélena na jednotlivé oblasti dotagnich
programu. Rozdé&leni finan¢nich
prostiedkl na jednotlivé oblasti dotatnich
programu schvaluje Zastupitelstvo v ramci
schvalovani Rozpoétu na piislusny rok.
Navrh na rozdéleni stanovi nameéstek pro
ekonomiku.

Vécné piisludny naméstek piedklada
Zastupitelstvu ke schvéaleni navth na
celkovou alokovanou &astku a procentudlni
rozdéleni této Castky na jednotlivé oblasti

dotaénich programi uvedené v ¢l. 1, odst.

(1.

Pokud nebudou alokované finanéni
prostiedky béhem kalendainiho roku
vramci poskytmuti dotaci vyCerpany,
budou nejpozd&ji do 31. 12. pfesunuty
rozpoc¢tovym opatfenim do
nespecifikované finanéni rezervy
finan¢niho odboru.

Nevycerpanou &astku, urenou pro vyzvu v
dotaénim programu je moZné presunout do
vyzvy nasledujici. A to za podminky
zachovani stanovené celkové finanéni
alokace na kalendaini rok a dotaéni
program. Navrh zpracovava Administrator,
zmeénu schvaluje Rada.

Pfesun mezi vyzvami a opatfenimi je
mozny.

(1) Koordinator piedlozi v&cné piislusnym

odboriim do 14 kalendaimich dnd po

schvaleni dodatku Smémice Radou a

finanénich prostfedkii na dotace (v¢&.

rozdéleni na oblasti) Zastupitelstvem:

e obecnd Pravidla vetné navrhu
formuldfe Zadosti a nezbytnych piiloh
k Zadosti,

e alokace finan¢nich prostfedkii na
jednotlivé oblasti dota¢nich program.

(2) Odbornd komise Rady, pripadné

grantova komise, pokud odbornd komise

Rady neni zfizena, ve spolupraci s vécné

pfisluinymi odbory zpracuji Pravidla.

Predseda komise, pfipadné vedouci vécné

piislusneého odboru, pokud odborna komise

Rady mésta neni zfizena, predklada

Koordinatorovi ke kontrole a k vyjadieni:

- Pravidla véetné navrhu na pfidéleni
¢astky zalokovanych  finan€nich
prostfedki dle ¢€1. 3, odst. (1)

- navrh sloZeni hodnotici komise pro
granty (pokud je zfizovana).

Koordinator se vyjadii nejpozd&ji do 15

kalendainich dnd od data pfedloZeni

Pravidel a navrhu slozeni komise.
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(3) Ptedseda komise, pfipadné vedouci
véend pfisluiného odboru, pokud odborna
komise Rady mésta neni ziizena,
nejpozdéji do dvou meésicti po vyjadieni
Koordinatorem  pfedkiada Radé ke
schvaleni:

- Pravidla,

- slozeni hodnoticich komisi.

Pfedseda komise bude vidy ptizvan k
jednani v Radé.

(4) Rada svym usnesenim:
e Schvaluje Pravidlaa
* jmenuje hodnotici komise
doporudené pfislunou odbornou
komisi Rady nebo  vécné
ptislusnym odborem k dotaénim
programum.

(5) Koordinator na zaklad¢ schvalenych
Pravidel zpracovava pro kalendaini rok
dotani kalendaf. Dotaéni kalendai je
zvefejnén do 1 mésice po schvaleni
Pravidel v Radé prostfednictvim
internetovych stranek mésta a na ufedni
desce.  Stejnym Zpusobem jsou
zvefejiiovany piipadné aktualizace
dotaéniho kalendafe v nejbliz§im moZném
terminu.

(6) VyhlaSeni dotaéniho programu je
zvefejnéno dle pravidel publicity danych
touto Smérnici (¢l. 2, odst. (14)) programu.

(7) Doba trvani vyzvy ¢ini minimalné 30
kalendainich dna.

Cl. 4
Hodnoceni a vybér zadosti

(1) Administritor po  terminu
uzavérky pfijmu Zadosti do pfislusn¢ho
dotaéniho programu zajituje formalni
kontrolu zadosti. Formalni kontrolou ové&fi,
zda je #adost uplnd a v souladu s
pozadovanymi ndleZitostmi  dota¢niho
programu. Formélné nespravné Zadosti
navrhne k vyfazeni z daliiho hodnoceni.

) Zadosti jsou na  jednani
hodnotici komise posouzeny (tj. vyfazeny
nebo obodovany dle hodnoticich kritérii) a
je sestaveno pofadi Zadosti. Dle
dostupnych finan¢nich prostfedkd jsou
Zadosti pfedloZeny k rozhodnuti o p¥idéleni
dotace, a to podle kompetenci uvedenych
v €l. 2, odst. (2).

3) Viichni Zadatelé o dotaci jsou
informovani o rozhodnuti k Zadosti.
Zadatelé, k jejichZ zadosti bylo rozhodnuto
o poskytnuti dotace, jsou vyzvani
Administratorem k podpisu smlouvy o
poskytnuti dotace (dale jen ,,Smlouvy*).

(4) Prostfedky dota¢niho programu
budou rozdéleny mezi Pfjemce zpravidla
ve 2 vyzvach. Prvni vyzva muZe byt
zvefejnéna pied koncem kalendafniho
roku, ktery ptedchazi roku, v némz budou
dotace poskytovany. Alokované finanéni
prosttedky k této vyzvé (v pfipadé dvou
vyzev) mohou tvofit maximalng 50%
pfedpokladanych finanénich prostfedki
alokovanych na cely dotaéni program.
Pokud bude jen 1 vyzva, lze ji vyhlasit
nejdtive 1. lednem roku poskytnuti dotace.

QL5
Obecna pravidla ¢erpani dotaci

(1) Na zakladé¢ rozhodnuti o pfidéleni
dotact Administrator zajisti
vypracovani Zzidosti o odpovidajici
rozpodtové opatfeni. Rozpoltovym
opatfenim  se  celkovd  {astka
pfisluiného  dotanihe  programu
rozaétuje dle pravidel rozpoctové
skladby na jednotlivé akce s Ciselnym
kédem (A/U) piidélenym tak, aby
Serpani jednotlivych dotaci mohlo byt
transparentné sledovano aZ do faze
koneéného Vyultovani. Ciselny koéd
ptifazuje finan¢ni odbor ve spolupraci
svéend  prisluinym odborem po
rozhodnuti o ptidéleni dotace.
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(2) Zadost o rozpodtové opatieni

vypracuje Administrator spolu
s ekonomem piislusného odboru.

Schvéileni rozpoftového opatfeni je
v souladu s vyhrazenim pravomoci Rady a
Zastupitelstva.

(3) Po schvéleni rozpottového opatieni
Administrator uzavie s jednotlivymi
Pfijemci Smlouvy.

(4) Na zédkladé platné Smlouvy jsou
Pfijemciim poskytovany dotace s tim, Ze:

a) VSechny pfispévky a granty do 50
tis. K& v&etné budou vyplaceny do

14 dnil od podpisu Smlouvy;

b) u grantG nad 50 tis. K& je 70% z
celkové ¢astky dotace poukazano do
14 dni od podpisu Smlouvy obéma
stranami, a to na bankovni Gfet
Pfijemce uvedeny ve Smlouve.
Zbyvajicich 30% bude Piijemci
poskytnuto do 21 dnd po
odsouhlaseni predloZzeného
VyGétovani a zavére€né zpravy o
realizaci projektu v&cné pfisludnym
odborem nejpozde€ji posledni
pracovni den v piisluiném
kalendainim roce.

ClL 6

Systém evidence, kontroly a
vyuctovani pridélenych dotaci

(1)  Administrator je povinen evidovat
v ramci dotaéniho programu doklady o
vefkerych  poskytnutych dotacich v
pisemné podob& a zajistit jejich fadné
vyuétovani dle harmonogramu uvedeném v
Pravidlech. Pisemna evidence ke kazdé
dotaci musi obsahovat:
a) Zadost,
b) podepsanou Smlouvu dle Smérnice ¢.
1/2008;
¢) kopie vSech Pi{jemcem uplatnénych
prikaznych dokladii, vztahujicich se
k piidélenému projektu;

d) kopie vnitinich platebnich poukazii;

e) kone¢né Vyudtovani a zdvére¢nou
zpravu o realizaci projektu;

f) pfipadné dalsi doklady specifikované
dotac¢nim programem nebo
Smlouvou.

(2) Prijemce je povinen umoZnit
Administratorovi, dal$im  povéfenym
pracovniktim a ¢lenfim komisi Rady:
¢ fyzickou kontrolu podpofeného
projektu na misté realizace,
+ nahlédnout do svych ugetnich
nebo dafiovych zdznami.

(3) Vyuctovani a zavéreénd zprava o
realizaci projektu musi byt Piijemcem
fadné a v souladu se Smlouvou piedlozeny
nejpozdéji do konce ledna nasledujiciho
kalendainiho roku.

V opaéném pfipadé Pfijemce ztraci narok
na dotaci a je povinen dosud vyplacenou
¢ast podpory neprodlend vratit. Nejpozdé&ji
do 14 dni ode dne vyrozuméni na tucet
Poskytovatele uvedeny ve Smlouvé.
Dluzna ¢astka bude v piipad€ nevraceni ve
stanoveném terminu vymahdna zdkonnym
zplisobem.

(#) | Kone¢né Vyuttovéni a zavére&nou
zpravu o realizaci projektu pfeklada
Pfijemce na predepsaném formulafi, ktery
je ptilohou Pravidel. Pfijemce na misté
predlozi Administratorovi jako soudast
Vyuctovani kopie prikaznych dokladi dle
zdkona €. 563/1991 Sb. ve znéni
pozdéjsich pfedpisi. V pfipad¢ dotace
vy$$i nez 200 tis. K& muZe Pjemce
dolozit také soupisy uletnich dokladi
formou vypisi  zucetnich  deniki.
V odiivodnénych piipadech si
Administrator muZe vyZzadat pfedloZeni
origindld t&chto dokladl k nahlédnuti.

(5) Nasledna kontrola Vyu¢tovani spada
do kompetence odboru kontroly. Pfipadné
vymahani poskytnutych dotaci spada do
kompetence finanéniho odboru.
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(6) Ptedseda pfisluiné komise pfedklada
Rad¢ a Zastupitelstvu vzdy v prvnim
Ctvrtleti nasledujicim po  ukondeni
realizace dotagniho programu vyhodnoceni
dotaéniho programu. Rada a Zastupitelstvo
berou vyhodnoceni dota¢niho programu na
védomi.

CAST CTVRTA
ZAVERECNA
USTANOVENI

CL7

Zavéreéna ustanoveni

(1) Tuto smémici schvélila Rada
mésta Ceské Budé&jovice svym usnesenim
¢. 1375/2010 ze dne 29. 9. 2010.

(2) Tato smérnice nabyva wéinnosti dne
1. 10. 2010 a plati pro dota¢ni programy
na rok 2011 a dalsi.

Ceské Budg&jovice dne 29. 9.2010

Doc. RNDr. Miroslav Tetter, CSc.
primator statutarniho mésta
Ceské Budgjovice

Viclav Suchopar
Povéfeny funkcef tajemnika
Magistratu meésta
Ceské Bud&jovice



