STATUTARNI MESTO CESKE BUDEJOVICE

ORGANIZACNI RAD

MAGISTRATU MESTA CESKE BUDEJOVICE

schvaleno dne 29. 11. 2010 ucéinnost ode dne 1. 12. 2010

ve znéni u¢inném ode dne 1. 5. 2012
(ve znéni doplnkl organiza¢niho fadu €. 1 az 11)




Rada mésta Ceské Bud&jovice se na svém zasedani konaném dne 29. 11. 2010 usnesla vydat
v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. f) a 0) zdkona ¢. 128/2000 Sb., 0 obcich (obecni
ziizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen ,,zdkon o obcich®), tento

Organizacni Fad Magistratu mésta Ceské Budéjovice,

kterym se stanovi struktura Magistratu mésta Ceské Budgjovice (dale jen ,Magistrat™), ziizuji
odbory a odd¢leni Magistratu a vymezuje rozsah jejich pravomoci, a rovnéz kterym se stanovi
zésady fungovani odborti a oddéleni Magistratu, stejn¢ jako fidici vztahy primatora mésta,
namestkl primatora, orgdni mésta a tajemnika Magistratu k témto odborim a oddélenim,
jakoz i vztahy mezi nimi navzajem. Tento organizacni fad dale blize vymezuje Cinnost
primatora mésta a dalSich zastupiteld mésta, ktetfi jsou pro vykon své funkce dlouhodobé
uvolnéni, ve vztahu k Magistratu. Tento organizacni fad stanovi rovnéz pocet tabulkovych
mist v jednotlivych odborech a oddélenich Magistratu.

ClL1
Magistrat

Magistrat tvofi' primator mésta, niméstci primatora, tajemnik Magistratu a zaméstnanci mésta
zafazeni v Magistratu. V Cele Magistratu je primator mésta. Vedoucim tufadu je tajemnik
Magistratu, jenz je za plnéni Ukoli Magistrdtu v samostatné a pifenesené plisobnosti
odpovédny primatoru mésta.

Magistrat mésta v oblasti samostatné plisobnosti

a) poskytuje soucinnost organtim obce, véetné vybort a komisi, a pomaha v jejich ¢innosti
po strance organizacni, technické 1 odborné,

b) pomaha a usmériiuje po odborné strance Cinnost ptispévkovych organizaci a zatizeni
zfizovanych méstem, ledaZe zakon nebo rozhodnuti ptisluSného organu obce stanovi jinak,

C) plni i dalsi ukoly, které mu uloZila rada mésta nebo zastupitelstvo mésta.

Magistrat dale plni tikoly v oblasti pfenesené plsobnosti svéfené mu zakonem®, ledaze tyto
nalezi do ptisobnosti jiného orgdnu obce.

Magistrat rovnéz zajiStuje plnéni povinnosti podle zdkona o svobodném piistupu
k informacim® v piipadé, Zze mésto nebo jeho orginy maji postaveni povinného subjektu
ve smyslu tohoto zakona®.

ClL2
Primator mésta

Primétor mésta je za vykon své funkce odpovédny zastupitelstvu mésta. Primator mésta stoji
v Cele mésta, zastupuje jej navenek a plni ukoly svéfené mu zdkonem o obcich a dalSimi
pravnimi predpisy, stejné jako rozhodnutimi zastupitelstva mésta ¢i rady meésta.

1§ 109 odst. 1 ve spojeni s § 5 odst. 2 a § 140 zakona o obcich.

2§ 61 zakona o obcich.

% Zakon ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdgjsich piedpisi.
*§ 2 odst. 1 cit. zdkona.



V souladu s témito predpisy primator mésta ve vztahu k Magistratu zejména

a) plni ukoly zaméstnavatele podle pracovnépravnich piedpisi, uzavira a ukoncuje pracovni
pomeér ¢i jiny pracovnépravni vztah se zaméstnanci mésta zafazenymi v Magistratu a stanovi
jim plat podle ptislusnych pravnich piedpist v piipadé, Ze funkce tajemnika Magistratu neni
obsazena a primator mésta plnéni téchto kol nesvéfil osobé povéfené doCasnym vykonem
funkce tajemnika Magistratu®,

b) plni ukoly podle piedchoziho odstavce vii¢i zaméstnancim nezafazenym v Magistratu,
pokud pravni nebo vnitini piepisy, popi. rozhodnuti orgdni obce na jejich zakladé, nesvétuji
tyto ukoly jiné osobé,

C) plni obdobné tukoly jako statutarni organ zaméstnavatele podle pracovnépravnich
predpist vi¢i uvolnénym ¢leniim zastupitelstva mésta a tajemnikovi Magistratu,

d) prostiednictvim tajemnika Magistratu fidi chod Magistratu a podili se na plnéni usneseni
organli mésta zajistovanych Magistratem.

Primator mésta dale

a) v souladu se zdkonem o obecni policii® fidi méstkou policii, pokud zastupitelstvo mésta
nepovéfilo fizenim méstské policie jiného €lena zastupitelstva,

b) plni tkoly v oblasti krizového fizeni dle pfislusnych pravnich pfedpist a je nacelnikem
civilni obrany mésta,

C) v ramci zastupovani mésta navenek deleguje naméstky primatora, ostatni ¢leny rady
meésta, popf. i tajemnika Magistratu ¢i vedouci odborti na riiznd jednani, schlize a dtlezité
spolecenské akce.

Opravnéni primatora mésta a dalSich osob uzivat pfi obcanskych obfadech nebo jinych
vyznamnych pfilezitostech zavé€sného =znaku se staitnim znakem Ceské republiky
a primatorské insignie se fidi zvlastnim rozhodnutim Rady mésta Ceské Budéjovice.

Za ucelem plnéni svéfenych ukolti vykondva primator mésta fidici ptisobnost vici odboru
kontroly, a to pokud jde o kontrolni a auditovou ¢innost zaméstnanci zatazenych v tomto
odboru (pInéni utkoll statutarniho organu zameéstnavatele podle pracovnépravnich predpist
nalezi 1 vi¢i témto zaméstnanciim tajemnikovi Magistratu).

Priméator mésta koordinuje a metodicky usmériiuje Cinnost odboru kanceldi primatora
a odboru rozvoje a vefejnych zakazek.

CL3
Naméstci primatora

Naméstci primatora jsou z vykonu své funkce odpovédni zastupitelstvu mésta. Naméstci
priméatora plni tkoly svétené jim zdkonem o obcich a dal§imi pravnimi ptedpisy, stejné jako
rozhodnutimi zastupitelstva mésta ¢i rady mésta. Kazdy z naméstki primatora plni své tkoly
v ramci vymezené oblasti ¢innosti obce tak, jak byla pro tohoto naméstka uréena rozhodnutim
zastupitelstva obce.

>§ 110 odst. 3 zakona o obcich.
6§ 3 zakona CNR & 553/1991 Sb., o obecni policii, ve znéni pozdgjsich predpisi.



V souladu s rozhodnutim zastupitelstva jsou oblasti kompetenci ndméstkli primatora
rozdéleny takto:

Naméstek primatora pro ekonomiku a majetek mésta, ktery

plni ukoly na tseku samostatné piisobnosti mésta v oblasti ekonomiky (rozpoctu, vcetné
mimorozpoc¢tovych zdroji) a majetku, stejné jako tkoly ve vztahu ke Spravé domt, s. . 0.,

koordinuje a metodicky usmeériuje ¢innost finan¢niho odboru a majetkového odboru,

a ktery je rovnéz naméstkem primdtora urCenym zastupitelstvem mésta k zastupovani
primatora mésta v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobé, kdy primator mésta nevykonava
svou funkci.

Naméstek primatora pro investice a spravu verejnych statkii, ktery

plni ukoly na useku samostatné ptisobnosti mésta v oblasti investic, spravy vetejnych statkd
a spravy sportovnich zafizeni, stejn¢ jako ukoly ve vztahu k Pohfebnimu uastavu, p. 0.,

a ktery koordinuje a metodicky usmériiuje Cinnost investicniho odboru, odboru spravy
vetejnych statkd a odboru sportovni zatizeni.

Naméstek primatora pro strategicky rozvoj a izemni planovani, ktery

plni tkoly na Gseku samostatné piisobnosti mésta v oblasti architektury, iIzemniho planovani
a strategického rozvoje, dopravy, kreativniho primyslu (kultura, pamatkovéa péce, cestovni
ruch, destinacni management), stejné jako ukoly ve vztahu k Jihoceskému divadlu, p. o.,

a ktery rovné€z koordinuje a metodicky usmériuje ¢innost odboru tzemniho plédnovani,
odboru tutvar hlavniho architekta, odboru dopravy a silni¢éniho hospodatstvi, odboru
pamatkové péce, odboru informacnich a komunikac¢nich technologii a odboru kultury
a cestovniho ruchu.

Nameéstek primatora pro Skolstvi a socialni véci, ktery

plni tkoly na useku samostatné plsobnosti mésta v oblasti Skolstvi a socidlnich véci, véetné
tikolit ve vztahu k Domovu pro seniory Hvizdal CB, p. 0., Domovu pro seniory Maj
CB, p. 0., Jeslim a azylovym zafizenim, p. 0., CSS Staroméstska, p. 0. a Skolskym zafizeni
p. o. (zdkladni Skoly, mateiské Skoly, Skolni jidelny),

a ktery rovnéz koordinuje a metodicky usmériiuje ¢innost odboru Skolstvi a télovychovy
a odboru socialnich véci.

Cl.4
Tajemnik Magistratu

Tajemnik Magistratu je vedoucim ufadu a z vykonu své funkce je odpovédny primétoru
meésta. Tajemnik Magistratu odpovidd za chod tfadu po strance personalni, odborné,
organizaéni 1 technické a plni Ukoly uloZené mu zdkonem o obcich a jinymi pravnimi
predpisy’, tj. zejména

a) zajistuje vykon pienesené plisobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem svéteny radé
meésta nebo zvlastnimu orgadnu meésta,

b) plni koly ulozené mu zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo primatorem mésta,

" Zejména § 110 zékona o obcich.



c) stanovi podle piislusnych pravnich piedpist platy vS§em zaméstnancim obce zafazenym
V Magistratu,

d) plni Gkoly statutarniho organu zaméstnavatele podle pracovnépravnich piedpist vaci
zaméstnancim meésta zatazenym do Magistratu,

e) vydava spisovy fad, skarta¢ni fad a pracovni fad Magistratu a dal$i vnitini predpisy
Magistratu, nevydava-li je rada mésta.

Na zakladé kompetenci svéfenych pravnimi predpisy je tajemnik Magistratu pracovnépravné
nadfizen vSem zameéstnancim meésta zafazenym v Magistratu, a to 1 vic¢i zaméstnanctim
zafazenym v odborech Magistratu, ve vztahu k nimz primator mésta nebo néktery z ndmeéstkt
primatora vykonava v souladu s &l. 2 nebo 3 koordinaci a metodické Fizeni. Cinnost odborti
Magistratu tidi, koordinuje a metodicky usmériiuje tajemnik Magistratu vSude tam, kde je
pfedmétem cCinnosti vykon statni spravy; v oblasti samostatné pusobnosti vykonava tuto
koordinaci tam, kde neni podle ¢l. 2 ¢i 3 vyhrazena primatoru mésta nebo nékterému
Z ndméstkt anebo tam, kde byl touto Cinnosti povéfen primatorem mésta ¢i naméstkem
primatora, popf. ptisluSnym organem meésta.

V souladu s vySe uvedenym je tajemnik Magistratu opravnén ukladat tkoly vSem
zaméstnanclim zafazenym v Magistratu, pti¢emz tak ¢ini zpravidla prostfednictvim vedoucich
odbort ¢i vedoucich odd¢leni.

Tajemnik Magistratu rovnéZ rozhoduje o stiznostech na nespravny postup Magistratu jakoZzto
spravniho organu®, resp. o stiznostech na nevhodné chovani ufednich osob®.

Tajemnikovi Magistratu piislusi téZ navrhovat radé mésta organizacni strukturu Magistratu
vcetn€ navrhll na stanoveni po¢tu zaméstnancii zatfazenych v Magistratu a jeho jednotlivych
odborech a oddélenich. Tajemnik Magistratu dale ¢ini i persondlni navrhy podle § 102
odst. 2 pism. g) zakona o obcich.

CL5
Odbory a oddéleni Magistratu

Rada mésta zfizuje v ramci Magistratu odbory, a v jejich ramci dale odd¢leni, ato dle
jednotlivych oblasti cinnosti Magistratu.

Ztizované odbory a oddé¢leni stanovi pfiloha €. 1 a ptiloha €. 2 tohoto organiza¢niho fadu.
Ptiloha €. 1 obsahuje schematické znazornéni Gtvartt Magistratu a fidicich vztahl vici témto
odbortiim tak, jak vyplyva z pfedchozich ¢lankt. Pfiloha ¢. 2 stanovi seznam odboril
a odd¢leni, jejich Ciselné oznaceni, pismennou zkratku a dale pocet tabulkovych pracovnich
mist v ramci jednotlivych odborti a oddéleni.

CL 6
Pisobnost odbori Magistratu a FeSeni kompetencnich sporti mezi nimi

Predmét Cinnosti a rozsah puasobnosti jednotlivych odborti Magistratu stanovi piiloha €. 3
tohoto organizacniho tadu.

8§ 1 odst. 1 zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdgjsich piedpisi.
®§ 175 téhoz piedpisu.



Odbory Magistratu, kromé ¢innosti vypoctenych v pfiloze ¢. 3 tohoto organiza¢niho fadu,
dale zejména

a) v rozsahu predmétu své ¢innosti zpracovavaji podklady pro jednani zastupitelstva mésta,
rady mésta, vyboru, komisi a dalSich organti obce, a déle plni tikoly vyplyvajici jim z usneseni
téchto organt,

b) zpracovavaji za svlij odbor navrhy rozpoétu mésta; v ramci schvaleného rozpoctu
hospodafi s prostfedky vlastni kapitoly dle pravidel v ném stanovenych a zajist'uji a kontroluji
jeho napliiovani,

C) zajistuji piipravu vefejnych zakazek v zalezitostech spadajicich do jejich gesce,
atovsouladu s pfislusnymi vnitinimi piedpisy (zejména smérnice o zadavani vefejnych
zakézek),

d) v mezich zalezitosti spadajicich do jejich gesce zabezpecuji plnéni povinnosti a zavazku
mésta ¢i Magistratu vyplyvajicich z pravnich ptedpist, soukromopravnich vztahti uzavienych
meéstem ¢i z dalSich skutecnosti,

e) pripravuji navrhy na zabezpeCeni ukolt zakladatele a zfizovatele organizaci mésta,
nalezi-li do jejich plisobnosti plnéni ptislusnych ukoll ve vztahu k témto organizacim,

f) posuzuji navrhy a podklady piedlozené ostatnimi odbory z hlediska zabezpeceni svych
ukoll a poskytuji jim nezbytné informace, poradenskou ¢innost a jinou soucinnost dle zasady
vzajemné spoluprace, zpracovavaji ndvrhy a stanoviska k obecné zdvaznym ptedpisiim,

g) podileji se na vyfizovani stiznosti, podnétii a pfipominek fyzickych a pravnickych osob,
h) zpracovavaji podklady za uc¢elem poskytovani informaci vefejnosti,

1) poskytuji organtim obce a jejich ¢lentim nezbytnou pomoc,

J) plni dalsi ukoly vyplyvajici jim z pravnich piedpist ¢i vnitinich pfedpisi Magistratu,
anebo z koordina¢ni a metodické c¢innosti primatora mésta nebo pfislusného naméstka
primatora, popt. ulozené jim tajemnikem Magistratu.

Nastane-li situace, Ze bud’ dva nebo vice odborl se povazuji za ptislusné k vyfizovani
¢i rozhodovani téze zalezitosti (pozitivni kompetencni spor), anebo se k urcité zalezitosti
nepovazuje za piislusny zadny z odborii (negativni kompetenéni spor), jsou zucastnéné
odbory povinny piedlozit véc tajemnikovi Magistratu. Tajemnik Magistratu posoudi
pravomoc a piislusnost Magistratu k projednani dané zalezitosti a shleda-li povinnost
Magistratu véc projednat, pak

a) v pripadé, ze jde o spravni fizeni nebo jinou véc spadajici do ramce pienesené
pusobnosti, rozhodne o tom, ktery z odbort je ptislusny a ptipadné téz v souladu s pravnimi
predpisy upravujicimi spravni fizeni ur¢i Gfedni osobu opravnénou k vedeni daného fizeni
¢i projednani dané zalezitosti,

b) v pripade, Ze jde o zalezitost nalezejici do ramce samostatné piisobnosti mésta, predlozi
véc primatoru mésta a naméstklim primatora k projedndni; nebude-li takto dosaZzeno dohody
0 urceni piislusného odboru, piedlozi tajemnik Magistratu spornou zalezitost radé mesta
k rozhodnuti o pfislusnosti.

Spory o kompetence vzniklé mezi jednotlivymi oddélenimi tychz odborti rozhodne tajemnik
Magistratu na zékladé¢ navrhu vedouciho odboru, v pfipadé¢ vyznamné zalezitosti spadajici
do samostatné pusobnosti mésta po projednani s primatorem mésta, popf. prislusnymi
nameéstky primatora.



CL7
Vedouci odboru

Vedouci odboru je z vykonu své funkce odpovédny radé¢ mésta a tajemnikovi Magistratu,
ktery navrhuje radé¢ mésta jmenovani a odvolani vedouciho odboru v souladu s prislusnymi
pravnimi piedpisy™.

Vedouci odboru pii vykonu své funkce zejména

a) fidi, koordinuje a odpovida za praci jim vedeného odboru, kontroluje plnéni tkold
ze strany podiizenych zaméstnanci,

b) odpovida za kvalitu, vécnou a formalni spravnost a v€asnost materiali piedkladanych
radé mésta a zastupitelstvu mésta,

C) uplatiuje progresivni metody fidici prace, rozdéluje tkoly na jednotliva podfizena
oddéleni a jednotlivé podiizené zaméstnance,

d) informuje podiizené zaméstnance o skute¢nostech nezbytnych pro vykon jejich pracovni
(Gfedni) Cinnosti,

e) pecuje o odborny rist zaméstnanci a dba o bezpe¢nost a ochranu zdravi pii praci,

f) v souladu s piislusnymi vnitinimi predpisy zaméstnavatele™ navrhuje tajemnikovi
Magistratu pracovni napln a platové ohodnoceni zaméstnancli vcetné navrhid na udéleni
odmény zaméstnanci,

g) odpovida za vedeni tplné a piehledné pravni a jiné dokumentace potiebné pro praci
odboru (pfedpisy, smérnice, usnesenti),

h) plni dalsi ukoly vyplyvajici mu z pravnich ptedpist, vnitinich pfedpistt Magistratu anebo
uloZené mu tajemnikem Magistratu.

CL8
Zaméstnanci zarazeni v Magistratu

Kazdy zaméstnanec odpovida za kvalitu, vécnou a formalni sprdvnost a vcasnost jim
zpracovanych podkladl, vyjadieni, rozhodnuti a jinych Cinnosti. Kazdy zaméstnanec je
zejména povinen

a) pfi feseni zalezitosti obcanl zachovavat pravidla slusnosti pfi Gfednim styku a napomahat
vyteSeni opravnénych zajmu zadatele,

b) plnit prikazy nadfizenych zaméstnancii a dodrzovat zasady spoluprace s ostatnimi
zameéstnanci,

€) ucéinné pomahat organtim mésta a ¢lentim téchto organt pii plnéni jejich ukold,

d) dodrzovat dalsi povinnosti vyplyvajici pro n&j z pravnich piedpist vztahujicich se k jim
vykonavané préci, stejn¢ jako povinnosti vyplyvajicich z vnitinich pfedpisit mésta (pracovni
fad, spisovy a skartaéni fadd, smérnice o ob&hu ucetnich dokladii, smérnice o zadavéani
vefejnych zakazek a dal§i wvnitini pfedpisy vydavané radou meésta nebo tajemnikem
Magistratu, popi. metodické pokyny vydavané nadiizenymi vedoucimi zaméstnanci).

07§ 102 odst. 2 pism. g) zakona o obcich a § 2 odst. 6 a hlava druha Gasti prvé zakona & 312/2002 Sh.,
0 ufednicich izemnich samospravnych celkd, ve znéni pozdé€jSich predpist, je-li vedouci odboru soucasné
vedoucim Ufednikem ve smyslu § 2 odst. 5 tohoto zdkona.

' Pracovni fad a vnitini platovy predpisy vydavany tajemnikem Magistratu.



CL9
Zastupovani

Zastupovani primatora mésta a namestkl primatora se fidi pfisluSnymi ustanovenimi zakona
0 obcich a usnesenimi zastupitelstva mésta a rady mésta.

Kazdy zaméstnanec musi byt v dobé své nepfitomnosti zastoupen jinym zaméstnancem
zafazenym v Magistratu.

Tajemnik Magistratu poveéii nckterého ze zaméstnancii zafazenych v Magistratu mésta,
zpravidla vedouciho odboru, k zastupovani po dobu své nepfitomnosti. Toto povéieni se
nemuiZze vztahovat na tkony, které jsou pravnimi piedpisy, popt. rozhodnutimi organti obce,
svéfovany vyluéné osob¢ tajemnika Magistratu. Ud€lené povéfeni muze tajemnik kdykoli
pisemné odvolat.

Vedouci odboru je po dobu své nepfitomnosti trvale zastupovan ur€enym zaméstnancem,
pricemz urceni tohoto trvalého zastupce provadi pisemnym povéienim tajemnik Magistratu
na navrh zastupovaného vedouciho odboru, popft. i bez tohoto navrhu. Totéz plati i pro zruseni
takového povéreni.

Jde-li o zastoupeni ostatnich zaméstnancii zafazenych v Magistratu (vedouci oddéleni
¢i fadovi zaméstnanci) pfi jejich nemoci €i jiné neptitomnosti, rozhoduji o ném bezprostiedné
nadfizeni vedouci zaméstnanci 1 bez pisemného povéieni vzdy v ptfipad€, nastane-li takova
situace vyzadujici zastoupeni. Tajemnik Magistratu muze, je-li to potiebné s ohledem
na predpokladanou délku nepfitomnosti zaméstnance ¢i jiné dileZité okolnosti, provést
pisemné povéteni k trvalému zastupovani obdobné podle predchoziho odstavce 1 zde.

Zastupovany 1 zéstupce jsou povinni se pii pfedavani funkce vzijemné informovat o stavu
splnéni ukolt. O stavu plnéni zvlast vyznamnych ukolt si predavaji informace pisemné
formou ptedavaciho protokolu. Rozsah opravnéni k zastupovani miiZze byt v povéfeni
¢1 uréeni omezen, pricemz 1 bez takového omezeni miize zastupce odloZit rozhodnuti o otdzce
zasadniho charakteru aZ do néavratu zastupovaného v pfipad€, Ze povaha rozhodnuti odklad
umoziuje; v opacném piipadé se mulze zastupce obratit na nadifizeného vedouciho
zameéstnance.

Tam, kde je zaméstnanci pravnim predpisem, timto organiza¢nim fadem nebo jinym vnitfnim
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piedpisem ukladdna urCitd povinnost, vztahuje se tato 1 na zastupce takového zaméstnance

ustanoveného v souladu s timto ¢lankem.

Cl. 10
BIliZsi iprava pracovnépravnich vztahi a Gredni ¢innosti

Tajemnik Magistratu vydava v souladu s pfisluSnymi pravnimi pfedpisy smeérnice a jiné
vnitini predpisy, jimiz blize upravi prava a povinnosti zaméstnavatele a zameéstnance
vyplyvajici z pracovnépravnich vztahli uzaviranych v ramci Magistratu (zejména pak
pracovni fad a vnitini platovy predpis), pravidla tfedni Cinnosti (zejména spisovy a skartacni
fad) a dalsi zalezitosti vyplyvajici z ¢innosti Gfadu.



Tajemnik Magistratu dale, ve shod€ s primatorem meésta, plisobi jménem zaméstnavatele pri
jednani s odborovou organizaci zaméstnanci a vede vyjednavani pii uzavirdni kolektivni
smlouvy.

ClL 11

Ridici akty
Ridicimi akty v ramci Magistratu jsou zejména
a) prikazy a pokyny, jimiz se piredev§im ukladaji konkrétni ¢i terminované tkoly a uréuji
konkrétni zplisoby jednani pro zabezpeceni chodu Magistratu,
b) sdéleni obsahujici dilezité informace pro zaméstnance zafazené v Magistratu,
c) porady slouzici ke sjednoceni pfistupt, nazori a stanoveni dalSich smért ¢innosti
Magistratu.

Pisemné i ustni ptikazy, pokyny a sdéleni vydava
a) primator mésta tajemnikovi Magistratu,
b) tajemnik Magistratu vSem vedoucim odbort a ostatnim zaméstnancim Magistratu mésta,

C) primator mésta a naméstek primatora vedoucim koordinovanych  odbori
a zaméstnanctim, v nich zafazenym,

d) vedouci odboru, resp. vedouci oddéleni, zaméstnanciim v jim fizeném odboru, resp. v jim
fizeném oddéleni

Cinnost Magistratu je rovnéZ zabezpeCovana

a) poradami vedoucich odborti uskute¢fiovanymi u tajemnika Magistratu ¢i za jeho ucasti
U primatora mésta v pravidelnych terminech jimi stanovenych,

b) poradami pfislusnych vedoucich odbori u primatora mésta ¢i naméstka primatora
uskute¢iiovanymi pribézné dle potieby,

€) poradami zaméstnanci odboru uskute¢iovanymi u vedouciho tohoto odboru
Vv pravidelnych terminech jim stanovenych.

CL 12

Kontrolni ¢innost

Kontrolni ¢innost Magistratu zabezpeCuje piedev§sim odbor kontroly. VSechny odbory,
resp. vSichni zaméstnanci zafazeni v Magistratu, jsou povinni se zucastnit kontrolnich akci
a jinych jednani kontrolniho odboru, jsou-li k nim pfizvani. VSichni zaméstnanci jsou rovnéz
povinni zachovavat povinnost soucinnosti ulozenou Magistratu pravnimi ptedpisy, jde-li
0 kontrolni ¢innost provadénou jinymi orgény.

Cl. 13
Podpisové pravo

Podpisova opravnéni ve vztahu k pravnim ukonim uskuteCfiovanym méstem,
resp. Magistratem, se fidi Podpisovym ftadem, ktery je obsahem pftilohy ¢. 4 tohoto
organiza¢niho fadu.



Cl. 14
StiZnosti a podnéty ob¢ani mésta a jinych osob

Evidence stiznosti, podnétl a petic adresovanych méstu ¢i Magistratu véetné vedeni piehledu
jejich vyfizeni zabezpeluje piislusny utvar ¢i pracovnik Magistratu zafazeny v odboru

kancelar tajemnika, a to ve spolupraci s odborem kancelai primatora a dalsSimi odbory, jejichz
¢innosti se dand stiznost, podnét ¢i petice dotyka.

Cl 15
Zavéreéna ustanoveni

Tento organizaéni fad nahrazuje dosud platny Organizaéni ¥ad Magistratu mésta Ceské
Budéjovice, ktery se zrusuje véetné vSech jeho pozdéjsich zmén a dodatki.

Tento organizacni fad nabyva Gc¢innosti dnem 1. 12. 2010.

Zména znéni textové ¢asti u¢inna k 1. 7. 2011 (1. zména) ak 1. 5. 2012 (2. zména).

Mgr. Juraj Thoma, v. r. Ing. Zden&k Refabek, v. r.
primator mésta tajemnik magistratu
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ODBOR OCHRANY ZIVOTNIHO PROSTREDI

Cislo odboru: 1010
Pismenna zkratka: OOZP

Obecny popis ¢innosti odboru a vycet agend, které odbor zajist'uje

Odbor ochrany zivotniho prostfedi komplexné zajistuje veskeré spravni agendy na tseku ochrany
zivotniho prostfedi svéfené magistratu v ramci prenesené pusobnosti. Odbor tak zajistuje jménem
magistratu vykon statni spravy na useku ochrany ptirody a krajiny, ochrany ovzdusi, odpadl, ochrany
zemédelského padniho fondu, evidence zemédé€lskych podnikatelii, ochrany lesa, rybafstvi
a myslivosti v¢etné vydavani loveckych a rybaiskych listki, ochrany vod a v dalSich oblastech
vyplyvajicich z pravnich predpisii na tseku ochrany zivotniho prostfedi a zemédélstvi. Odbor také
vede fizeni o spravnich deliktech podle téchto pravnich pfedpist a vykonava plsobnost specialniho
stavebniho Ufadu tam, kde je magistratu jakozto vodopravnimu ufadu svétovana. Odbor plni téz
nezbytnou soucinnost s ostatnimi organy vefejné moci v oblastech, které prislusi do naplné jeho
¢innosti.

Vedle vykonu statni spravy v této oblasti odbor dale v ramci samostatné pasobnosti zabezpecuje
ekologickou vychovu statutarniho mésta Ceské Budéjovice.

Odbor vede rovnéz poradenskou agendu a zajistuje metodickou pomoc jinym odborim v otdzkach
pravni ochrany zivotniho prostfedi, stejn¢ tak plni i dal$i ukoly svéfené mu vnitinimi pfedpisy mésta,
usnesenimi organt mésta ¢i ulozené tajemnikem magistratu.

Vycet agend zajist’ovanych jednotlivymi oddélenimi, titvary ¢i pracovniky

e zajiStuje agendu ochrany pfirody a krajiny dle zédkona ¢. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody
a krajiny, v platném znéni, a dal$ich pravnich piedpist z této oblasti, tj. vykonava pisobnost
organu ochrany pfirody, kterd je magistratu t€émito pravnimi predpisy svéfovana, a to véetné
plnéni ukoll dotceného organu pii rozhodovani jinych organt statni spravy, jimiz mohou byt
dotceny z4jmy ochrany pfirody,

e zabezpeCuje pro magistrat agendu ucasti obfani podle § 70 zakona o ochrané pfirody
a krajiny, tj. vede pribézné aktualizovanou evidenci obc¢anskych sdruzeni ¢i jinych subjekti,
které podaly Zadost o informovani podle tohoto ustanoveni, pficemz tuto evidenci stanovenym
zpusobem zpfistupnuje pro potieby jinych odbort.

e zajistuje agendu ochrany vod dle zakona ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych
zakont (vodni zékon), v platném znéni, a dalSich pravnich ptedpist z této oblasti, tj. vykonava
pusobnost vodopravniho tfadu, kterd je magistratu témito pravnimi pfedpisy svéfovana,
a to vcetné¢ plnéni ukold dotCeného organu pii rozhodovani jinych organt statni spravy, jimiz
mohou byt dotéeny zajmy ochrany vod,

e zabezpeCuje pro magistrat vykon pulsobnosti specialniho stavebniho ufadu tam, kde ma
magistrat jakozto vodopravni ufad toto postaveni.



zajistuje agendu ochrany lesa a zemédélského ptidniho fondu dle zakona ¢. 289/1995 Sb.,
0 lesich a0 zmén¢ a doplnéni nékterych zakond (lesni zakon), v platném znéni, zadkona
¢. 334/1992 Sb., 0 ochrané¢ zeméd¢lského puidniho fondu, v platném znéni, a dalich pravnich
predpist z této oblasti, tj. vykonava plisobnost organu statni spravy lesi a piisobnost organu
ochrany zeméde€lského pudniho fondu, které jsou magistratu témito pravnimi predpisy
svéfovany, a to vcetné plnéni kol dotcené¢ho organu pii rozhodovani jinych organt statni
spravy, jimiz mohou byt dotéeny zajmy ochrany lesa ¢i ochrany zemédélského ptidniho fondu.

zajistuje agendu odpadového hospodarstvi dle zdkona 185/2001 Sb., o odpadech a o zméné
neékterych dalSich zakont, v platném znéni, a dalSich pravnich piredpisti z této oblasti,
tj. vykonava pisobnost organu vetejné spravy v oblasti odpadového hospodafstvi, ktera je
magistratu témito pravnimi piedpisy svefovana,

zabezpecuje agendu ochrany ovzdusi dle zakona ¢. 86/2002 Sb., o ochrané ovzdusi a 0 zmené
nekterych dalSich zakonl (zdkon o ochrané ovzdusi), v platném znéni, a dalSich pravnich
predpist z této oblasti, tj. vykonava plsobnost organu ochrany ovzdusi, ktera je magistratu
témito pravnimi predpisy svéfovana,

zabezpeCuje agendu rostlinolékaiské péce, agendu veterinarni péce, agendu ochrany zvirat
proti tyrani a agendu evidence zemédélskych podnikateli dle zakona ¢. 326/2004 Sb.,
0 rostlinolékaiské péci a o zmén€ nekterych souvisejicich zakont, v platném znéni, zdkona
¢. 166/1999 Sb., o veterinarni péci a o zméné nékterych souvisejicich zakont, v platném
znéni, zakona ¢.246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani, v platném znéni, zakona
¢. 257/1999 Sh., 0 zemédélstvi, v platném znéni, a dalSich pravnich pfedpist z této oblasti,
tj. vykonava pisobnost organu rostlinolékaiské péce, puisobnost organu statni spravy ve
vécech veterinarni péce, pusobnost organu ochrany zvifat a ptisobnost organu v zemédélstvi,
které jsou magistratu témito pravnimi predpisy svétfovany,

zajistuje dotacni program v grantové oblasti na podporu ochrany zivotniho prostiedi
a environmentalni vzdélavani a osvétu v oblasti zivotniho prostiedi.



FINANCNI ODBOR

Cislo odboru: 1020
Pismenna zkratka: FO

Obecny popis ¢innosti odboru a vycet agend, které odbor zajist'uje

Finan¢ni odbor zabezpeCuje komplexné veskerou finanni agendu statutdrniho mésta Ceské
Budg¢jovice.

V ramci samostatné plsobnosti mesta zabezpecCuje predevsim rozpoctovou agendu, tj. vypracovava
navrh rozpoCtu mésta, predklada jej ke schvaleni pfisluSnym organim mésta, kontroluje jeho
napliiovani a predklada jeho zmény. Odbor rovnéz vypracovava a predklada pfisluSnym orgdnim
mesta zaveéreCny ucet.

Odbor dale zabezpecuje Gcetni agendu, tj. vede uCetnictvi mésta v souladu s ptislusnymi pravnimi
predpisy z této oblasti.

Odbor se také podili na financovani potieb mésta cizimi prostfedky a vede spravu dluhové sluzby.

Odbor zabezpecuje téz poplatkovou agendu jak po strance samospravné, tak i s ohledem na vedeni
poplatkového fizeni a vykon dalSich spravnich tkond svéfovanych magistratu jakozto organu statni
spravy ve vztahu k spravnim a mistnim poplatkim. Odbor rovnéz zabezpecuje evidenci a vymahani
pohledavek z uloZenych sankei (pokut) a nakladd fizeni vzniklych pii vykonu statni spravy ostatnimi
odbory a pii &innosti Méstské policie Ceské Budgjovice (pokuty na misté nezaplacené), s vyjimkou
odboru spravniho. Odbor zajistuje téz vymahani pohledavek mésta vzniklych ze soukromopravnich
vztahli a zabezpecCuje agendu ptij¢ek z Fondu podpory kvality bydleni pro obCany mésta vcetné
kontroly jejich fadného splaceni.

Finan¢ni odbor zpracovava na vyzadani piislusné financ¢ni analyzy a rozbory, zpracovava navrhy
prislusnych vnitinich pfedpist mésta v oblasti finan¢ni a plni i dal$i rozpoc¢tové, Ucetni a jiné finanéni
ukoly vyplyvajici pro mésto z ptislusnych pravnich piedpist, popi. ukoly svétené odboru vnitinimi
predpisy mésta, usnesenimi organi mésta ¢i uloZzené tajemnikem magistratu.

Finanéni odbor zajistuje metodickou pomoc jinym odboriim a piispévkovym organizacim zifizovanym
mestem v otazkach ucetnich, otdzkach evidence majetku a dalSich zalezitostech spadajicich do néplné
jeho c¢innosti. Odbor Uzce spolupracuje s organy meésta pii plnéni samospravnych ukolii mésta
Vv oblasti finan¢ni a rovnéz plni nezbytnou soucinnost s organy vefejné moci v oblastech, které prislusi
do naplné jeho ¢innosti.

Vycet agend zajiStovanych jednotlivymi oddélenimi, Gtvary ¢i pracovniky

kvality bydleni v souladu s piislusnou obecné zavaznou vyhla§kou mésta, agendu spravy a vymahani
pohledavek a agendu zpracovavani financnich analyz a rozborti pro aktudlni potfeby meésta a jeho
organd ¢i funkcionait.

e podili se na projedndvani a sestavovani rozpoCtu s jednotlivymi odbory magistratu
a organizacemi mesta,

o piedklada navrh sestaveného rozpoctu prisluSnym organtim meésta ke schvaleni,

o dle Zadosti odborti a organizaci mésta predklada organim meésta k projednani navrhy
rozpoctovych opatteni,

e zodpovida za dodrzovani rozpoétové skladby v souladu s piisluSnymi zavaznymi predpisy,



sleduje a kontroluje ¢erpani finan¢nich prostiedkti mésta v souladu se schvalenym rozpo¢tem,
Vv pololetnich intervalech zpracovava prehledy financniho hospodateni mésta,

sestavuje zaveérecny ucet mesta a predklada jej prislusnym orgdniim mesta ke schvaleni,
zajiStuje spravu dluhové sluzby,

sleduje hospodateni ptispévkovych organizaci ve vztahu k rozpoctu mésta.

Oddéleni ucetnictvi

uctuje o veSkerych ucletnich piipadech mésta v souladu sobecné zavaznymi pravnimi
a metodickymi pfedpisy,

sumarizuje U¢etnictvi mésta a organizaci mesta a sestavuje ucetni zavérku,

v souladu s vnitinimi piedpisy mésta provadi veskeré tthrady zavazk mésta,
vede Gcetni evidenci majetku mésta a Gctuje o odpisech dlouhodobého majetku,
zabezpecuje archivaci vSech prvotnich ucetnich dokladu,

zajistuje predavani ekonomickych informaci pfislusnym subjektim pro statistické vykazovani
a fizeni vefejnych financi,

poskytuje metodickou pomoc ostatnim odborim magistratu mesta v oblasti ucetnictvi a ucetni
evidence majetku,

zodpovida za pInéni povinnosti mésta jako platce DPH vici spravci dang,

podili se na pfipravé a vydavani vnitinich pfedpist z oblasti ti€etnictvi a evidence majetku.

zabezpecuje komplexné agendu mistnich a pfislusnych spravnich poplatkd, tzn. uplné zjisténi
poplatniktl, vyméteni poplatki a jejich ptipadné vymahani,

podili se na pfipravé obecné zavaznych vyhlasek vztahujicich se k mistnim poplatkiim,

zajistuje vydavani obecné zavazné vyhlasky k dani z nemovitosti s pfislusSnymi upravami
na mistni podminky v souladu s rozhodnutimi organti mésta,

zabezpecuje provoz hlavni a vedlejsi (v netfedni dny) pokladny magistratu mésta.



ODBOR DOPRAVY A SILNICNIHO HOSPODARSTVI

Cislo odboru: 1030
Pismenna zkratka: ODSH

Obecny popis ¢innosti odboru a vycet agend, které odbor zajist'uje

Odbor dopravy a silniéniho hospodafstvi komplexné zabezpeCuje vramci vykonu pienesené
pusobnosti agendu evidence motorovych vozidel, agendu silnicniho spravniho tufadu, agendu
dopravniho ufadu, agendu zkusSebnich komisafii, agendu drazniho spravniho tfadu a dal§i agendy
vyplyvajici z pravnich piedpisti na useku dopravy a silni¢niho hospodaistvi.

Odbor dopravy a silni¢niho hospodafstvi zajistuje jménem magistratu vykon statni spravy ve vyse
uvedenych oblastech, vcetné rozhodovani o spravnich deliktech spachanych na téchto usecich, plnéni
ukolii dotceného organu pii rozhodovani jinych organti statni spravy a vykonu ptisobnosti specialniho
stavebniho ufadu tam, kde je magistratu jakozto silni¢nimu spravnimu Gfadu svéfovana.

Odbor plni i dalsi tkoly v souvislosti s prevenci v oblasti bezpe¢nosti silniéniho provozu, vcetné
spoluprace na akcich BESIP a dalSich projektech tykajicich se provozu na pozemnich komunikacich.

Odbor vede rovnéz poradenskou agendu a zajistuje metodickou pomoc jinym odborim a obcim
ve spravnim obvodu magistratu v otazkach spadajicich do napln¢ jeho ¢innosti. Odbor plni nezbytnou
sou¢innost s Policii CR a ostatnimi organy vefejné moci v oblastech, které pfislusi do naplné jeho
¢innosti, stejné€ jako i dal§i ukoly sveéfené mu vnitinimi predpisy meésta, usnesenimi organii mesta
¢i ulozené tajemnikem magistratu.

Vycet agend zajist’ovanych jednotlivymi oddélenimi, titvary ¢i pracovniky

e zajistuje vykon pusobnosti dopravniho ufadu, ktera je magistratu svéfovana zakonem
¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé, v platném znéni, a dalSimi pravnimi ptedpisy z této
oblasti,

e zajistuje vykon pisobnosti drazniho spravniho Ufadu, kterd je magistratu svéfovana zakonem
¢. 266/1994 Sb., o drahach, v platném znéni, a dal§imi pravnimi piedpisy z této oblasti,

e zajiStuje agendu zkuSebnich komisait, resp. zkousek Zadateld o fidicskd opravnéni, a agendu
registrace k provozovani autoSkoly, tj. vykonava plisobnost organu statni spravy svérovanou
magistratu zakonem ¢. 247/2000 Sb., o ziskdvani a zdokonalovani odborné zpusobilosti
k fizeni motorovych vozidel a o zménach nékterych zakont, v platném znéni, a dal§imi
pravnimi predpisy z této oblasti, a to s vyjimkou kol spadajicich do agendy matricniho
ufadu nebo spravniho odboru.

e zajistuje vykon pisobnosti silni¢niho spravniho ufadu, ktera je magistratu svéfovana zakonem
¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, v platném znéni, a dal§imi pravnimi piedpisy
Z této oblasti, a to vetné vykonu pusobnosti speciadlniho stavebniho uradu tam, kde je
magistratu jakoZzto silniénimu spravnimu ufadu svéfovana,

e zajiStuje vykon pilsobnosti v oblasti silnicniho provozu svéfené magistratu zakonem
¢.361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych zakont
(zékon o silni¢nim provozu), v platném znéni, a to pokud jde o stanovovani upravy provozu na



pozemnich komunikacich a dal$i ukoly magistratu z tohoto zakona vyplyvajici, nejsou-li
soucasti agendy matri¢niho utfadu, sprdvniho odboru ¢i odboru socidlnich véci.

e zajistuje agendu evidence vozidel dle zakona €. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel
na pozemnich komunikacich, v platném znéni, a dalSich pravnich pfedpisi z této oblasti,
tj. vykonava pisobnost organu statni spravy svéfenou magistratu témito pravnimi piedpisy,

e zajistuje agendu povolovani a dozoru nad stanicemi méfeni emisi svéfenou magistratu dle
vyse uvedenych pravnich piedpist,

e zajistuje agendu registrace historickych a sportovnich vozidel svéfenou magistratu dle vyse
uvedenych pravnich pfedpisu.



ODBOR KULTURY A CESTOVNIHO RUCHU

Cislo odboru: 1040
Pismenna zkratka: OKCR

Obecny popis ¢innosti odboru a vycet agend, které odbor zajist'uje

Odbor kultury a cestovniho ruchu zabezpecuje komplexné€ v ramci samostatné plisobnosti mésta
agendu kultury a cestovniho ruchu.

Odbor plni i dalsi ukoly na vySe uvedeném useku samostatné plsobnosti vyplyvajici pro mésto
z prislusnych pravnich ptredpist, popt. ukoly svéfené odboru vnitinimi predpisy mésta, usnesenimi
organti mesta ¢i ulozené tajemnikem magistratu.

Odbor kultury a cestovniho ruchu zajistuje t€Z metodickou pomoc jinym odboriim a organizacim
mesta v zalezitostech spadajicich do napln€ jeho Cinnosti, stejné tak s ostatnimi dotcenymi odbory
uzce spolupracuje predev§im pii zajiStovani pripravy a realizace jednotlivych kulturnich
a spolecenskych akci. Odbor tzce spolupracuje téZ s organy mésta pii plnéni samospravnych ukoll
mesta a zajiSt'uje nezbytnou soudinnost s organy veiejné moci v oblastech, které pfislusi do napln¢
jeho ¢innosti.

Vycet agend zajistovanych jednotlivymi oddélenimi, titvary ¢i pracovniky

e zajistuje agendu koncepci, strategii a koordinace aktivit v oblasti kultury a cestovniho ruchu,
tj. zejména
o vyviji koncepéni ¢innost - zajisténi, vyhodnoceni a zvetejnéni statistickych dat, rozvoj
marketingu mésta vcetné zpracovavani marketingového planu pro dany rok,
spoluprace pfi tvorbé nové strategie meésta v cestovnim ruchu a kultufe, napliiovani
a aktualizace strategického planu rozvoje kultury a cestovniho ruchu, propojeni obou
oblasti s cilem vytvofeni synergického efektu, spoluprace na strategickém planu
rozvoje mesta,

o poskytuje informace z oblasti kultury a cestovniho ruchu,

o zajistuje spolupraci s podnikatelskou sférou a ziskavani dalSich finan¢nich prostredki
na podporu kultury a cestovniho ruchu ve mésté,

o zajistuje spolupraci s jednotlivymi subjekty ve mésté provozujicimi kulturni
¢i turisticka zafizeni a poskytujicimi sluzby v oblasti kultury a cestovniho ruchu,
aktivné se podili na koordinaci spole¢nych akci,

o zajistuje spolupraci sjinymi vefejnymi institucemi, agenturami a organizacemi
pusobicimi v oblasti kultury a cestovniho ruchu (Czech Tourism apod.),
S partnerskymi mésty,

e zajiStuje agendu dotaci a prispévkil (zejména Dotacni program na podporu cestovniho ruchu,
Dotacni program na podporu kultury) v souladu s ptislusnymi pravnimi piedpisy, vnitinimi
predpisy mésta a usnesenimi piislusnych organti mésta,

e zajistuje agendu souvisejici s ¢innosti piispévkovych organizaci ziizovanych méstem v oblasti
kultury nebo cestovniho ruchu,

e zabezpecuje vlastni kulturni agendu zahrnujici zejména



O

O

veSkeré agendy souvisejici s jednotlivymi kulturnimi a spolecenskymi akcemi
potddanymi méstem nebo s Ucasti ¢i pod zastitou mésta, zpracovavani dokumentace
z téchto akcei, spoluprace i na dalSich akcich potadanych ve mésté nebo regionu,

zajistovani agendy kroniky mésta a vydavani jejiho bulletinu,

zajisténi evidence, oprav a udrzby pamatnikti, pamétnich desek, soch a jinych
uméleckych dél v majetku mésta, ledaze tato Cinnost pfislusi jinému odboru mésta
nebo jinému utvaru ¢i subjektu,

vytvareni a aktualizace datab4ze kulturnich subjekt ve méste,

zajistovani chodu vystavni siné v budove radnice po strance smluvni a dramaturgické,

e zabezpecuje vlastni agendu cestovniho ruchu zahrnujici zejména

O

O

propagaci mésta formou edi¢ni, publika¢ni a inzertni ¢innosti,

prezentaci meésta na veletrzich a vystavach v Ceské republice i v zahranici,

na konferencich a seminarich, na kulturnich a spolecenskych akcich,

aktivni podileni se na projektech podporujicich rozvoj cestovniho ruchu v Ceskych
Budg¢jovicich,

spolupraci s ubytovateli, privodci a dal$imi poskytovateli sluzeb v cestovnim ruchu
v Ceskych Budg¢jovicich,

zajistovani pofizovani propagacnich tiskovin, predmétt a jinych materiald pro potieby
prezentace a propagace mésta, kontrola hospodarného nakladani s nimi,

o zajistuje piislusné smluvni agendy vramci Cinnosti odboru (uzavirani smluv a jinych
soukromopravnich tkonti),

o zajistuje spolupraci s Kulturni komisi rady mésta a Komisi rady mésta pro cestovni ruch,

e zajistuje ekonomickou agendu souvisejici s ¢innosti odboru véetné ptipravy navrhu rozpoctu
odboru, kontrolni, u¢etni a rozborové ¢innosti apod.

e informacni ¢innost, tj. zejména

O

O

zajistuje bezplatny informacni servis — turistické informace a hospodaiské informace
o mesté (informace o nejdilezitéjSich institucich ve mésté, o spolecnostech v Ceskych
Budg¢jovicich a v okoli) pro navstévniky mésta i jiné subjekty,

podili se na rozvoji sluzeb smérem k turistim a obyvateliim mésta,

zabezpecuje sbér informaci o mésté, kultufe v Ceskych Bud¢&jovicich i v okoli,
ubytovacich a stravovacich moznostech ve mésté a okoli,

zabezpecuje dohled nad fungovanim volnocasového webového portalu mésta,

o zprostiedkovatelskou ¢innost, tj. zejména

O

zajistuje  zprostiedkovani sluzeb vefejnosti (ubytovani, stravovani, prodeje
vstupenek),

pravodcovsky servis (prohlidky mésta na objednavku, exkurze v mistnim pivovaru
Budvar apod.),

e obchodni ¢innost, tj. zejména

O

O

zajistuje piedprodej vstupenek na kulturni akce nejriizngjsiho druhu v Ceskych
Budéjovicich (CBsystem vcetné spravy a propagace webovych stranek tohoto
systému) a vramci regionu jiznich Cech, zajistuje prodej vstupenek na kulturni
asportovni akce v Ceské republice vramci prodejni sité TICKETPRO, a.s.,
popf. Vv jinych sitich a na dalsi akce dle smluvnich vztahti mésta,

zajistuje prodej pohlednic, map, brozur, DVD, upominkovych pfedméti s tématikou
Ceskych Budégjovic a jiznich Cech, prodej jizdeneck MHD Ceské Budégjovice a dalsi
dopliikovy prode;j,



o zajistuje prohlidky radnice s vykladem v némeckém a anglickém jazyce,

e dalsi Cinnosti souvisejici s agendou turistického a informacéniho centra, zejména evidenci
a kontrolu skladové a pokladni agendy provozu centra (evidence propagacnich tiskovin,
pfedméti a jinych materiala pro potfeby prezentace a propagace mésta) a dalsi.
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ODBOR SKOLSTVi A TELOVYCHOVY

Cislo odboru: 1050
Pismenna zkratka: OST

Obecny popis ¢innosti odboru a vycet agend, které odbor zajist'uje

Odbor Skolstvi a télovychovy zajistuje komplexné vykon statni spravy a samospravy v oblasti
Skolstvi.

V ramci prenesené pusobnosti odbor zajiStuje vykon stitni spravy svéfované magistratu zakonem
¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zékladnim, stiednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), v platném znéni, a dal$imi prdvnimi piedpisy z této oblasti, a to pro skolskd zafizeni na Gizemi
meésta a mimo n¢j v ramci spravniho odboru magistratu.

V ramci samostatné pusobnosti mésta odbor zajistuje veSkerou Skolskou agendu mésta,
tj. zabezpeCuje plnéni Gkold a vykon pisobnosti méstské samospravy ve Skolstvi v rozsahu
vyplyvajicim ze Skolského zakona, dalSich pravnich piedpist, vnitfnich pfedpisi mésta, usneseni
organti mésta anebo z ukoll ulozenych tajemnikem magistratu.

Odbor tak v samostatné pusobnosti mésta zajistuje predevsim piedSkolni a zakladni povinné
vzdélavani na tizemi statutarniho mésta Ceské Bud&jovice prostiednictvim piispévkovych organizaci
— mateiskych, zakladnich $kol a zdkladnich $kol uméleckych, které jsou zapsany v rejstiiku Skol.
Odbor téz v rdmci mésta spravuje vefejné pristupnd sportovisté mésta s vyjimkou téch, které nalezi
do spravy odboru sportovni zafizeni nebo jinym tGtvarim ¢i subjektam.

Odbor rovnéz zajistuje agendu Skolskych dotaci, tj. poskytovani neinvesticnich dotaci do oblasti
sportu a télovychovy, volnocCasovych aktivit déti a mladeze a na rozvoj sluzeb péce o déti do véku
6 let.

Odbor skolstvi a té€lovychovy vede poradenskou agendu a zajistuje metodickou pomoc jinym
odborim a organizacim meésta v otazkach spadajicich do naplné jeho Ccinnosti. Odbor tzce
spolupracuje s organy mésta pii plnéni samospravnych kol mésta v oblasti $kolstvi a rovnéz plni
nezbytnou soucinnost s organy vefejné moci v oblastech, které prislusi do naplné jeho ¢innosti.

Vycet agend zajist’ovanych jednotlivymi oddélenimi, titvary ¢i pracovniky

spolupracuje s télovychovnymi zatizenimi a organizacemi se sidlem v Ceskych Budg&jovicich,
e  zajistuje agendu Sportovni komise Rady mésta Ceské Budéjovice,

e aktivné napomaha propagaci té¢lovychovy a sportu ve mésté,

e spolupracuje na piipravé a realizaci vyznamnych sportovnich a télovychovnych akei,

e sleduje potfeby financniho zabezpeCeni sportu a télovychovy a jejich rozvoje vcetné
finan¢niho zabezpeceni zazemi této Cinnosti v ramci rozpoctovych pravidel, ¢ini v této véci
navrhy piislusnym organtim meésta,

e spolupracuje na vytvareni sportovné rekreacnich koncepci a jejich realizaci,

e ve spolupraci se Sportovni komisi Rady mésta Ceské Bud&jovice navrhuje finanéni dotace
na podporu sportu v Ceskych Budg€jovicich,

e zajiStuje spravu a udrzbu vetejné pristupnych sportovist v majetku mésta, pokud jejich sprava
nepfislusi odboru sportovnich zafizeni nebo jinému utvaru ¢i subjektu,

e aktualizuje web sportovnich aktiv ve mést¢ a spolupracuje s dodavatelem téchto sluzeb.
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Ekonomické oddé€leni

e zajistuje komplexné ekonomickou a rozpo¢tovou agendu odboru,

e sestavuje a kontroluje rozpocet béznych vydaji pro skoly a Skolska zatizeni, provadi rozbory
hospodafteni a kontrolu dodrzovéani rozpoctové kazné ze strany odboru a téchto instituct,

e zajistuje kontrolu a likvidaci faktur — dafiovych dokladd,

e provadi kontroly hospodateni $kol a Skolskych zatfizeni a tcelnost poskytnutych prostiedki
vynakladanych z rozpoctu mésta,

o zajistuje podklady pro sumarizaci ucetni zavérky a ucetnich a finan¢nich vykazii (vykaz
naklady/vynosy, rozvaha, vykaz zisku a ztrat, zavazné ukazatele, rozpoctova opatieni, platebni
poukazy),

e zpracovava a vede agendu o uhrad¢ neinvesticnich nakladi zakladnich skol za zaky jinych
obci plnici povinnou §kolni dochazku v zakladnich skolach v Ceskych Budéjovicich,

e zpracovava a vede agendu o uhradich neinvesti¢nich nakladii za zaky plnici povinnou Skolni
dochazku v zakladnich skolach v jiné obci,

e zpracovava navrh rozpisu rozpoctu pro skoly a Skolska zatizeni v obvodu pilisobnosti a dale jej
predava krajskému ufadu, provadi navrh uprav pfimych nakladid do skolstvi a ramci
pusobnosti magistratu podava navrh na rozdeleni statnich prostredkd,

e podle zavazné osnovy a zavazného postupu stanoveného ministerstvem zpracovava
a predklada krajskému ufadu rozbor hospodafeni za Skoly a Skolska zafizeni v obvodu
pusobnosti,

e piipravuje podklady pro zuctovani prostiedkd statniho rozpoctu poskytovanych krajskym
ufadem (dle zavaznych postupli stanovenych piislusnymi ustiednimi organy statni spravy) —
finan¢ni vypotadani statnich prostiedkd,

e spravuje archiv mzdové a personalni agendy po byvalém Skolském ufadu a zabezpecuje
agendu nastupnické organizace vici byvalym zaméstnanctim.

e zabezpecuje provoz zékladnich Skol, matefskych $kol a Skolnich jidelen — vytvaii podminky
pro plnéni povinné Skolni dochdzky a zajistuje podminky pro piedskolni vzdélavani
Vv poslednim roce pted zahajenim povinné $kolni dochazky,

e uplatiiuje zajmy mésta, zdjmy rodicl nebo jinych zakonnych zastupct déti, Zzaka
a pedagogickych zaméstnancl na rozvoji vychovy a vzdélavani viic¢i predskolnim zatizenim,
Skolam a Skolskym zafizenim ve méstg,

o Tesi koncepcni zalezitosti zakladnich Skol, matefskych kol a Skolnich jidelen,

e zpracovava ndvrh obecné zavaznych vyhlasek v oblasti skolstvi pfislusejici méstu,

e navrhuje orgdniim mésta ziizeni nebo zruseni Skolskych zafizeni, pfipravuje navrhy a dodatky
ztizovacich listin ptispévkovych organizaci,

e zgjistuje agendu spojenou se jmenovanim fediteld Skol a Skolskych zafizeni (konkurzni
fizeni), predkladd radé mésta navrhy na jmenovani a odvolani fediteld Skolskych
ptispévkovych organizaci,

e koordinuje zapisy do matefskych a zakladnich skol,
e zabezpecuje agendu zapisu a aktualizace udaju v rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni,
e shromazd’uje vyro¢ni zpravy kol a provadi hodnoceni,

e rozhoduje o piijimanych opatienich na zakladé vysledkt Ceské $kolni inspekce ve $kolach,
které mésto ziizuje,
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u Skolskych zafizeni projednava a realizuje ndpravna opatieni pozadovand ptisluSnou
hygienickou stanici a ostatnimi kontrolnimi organy,

spolupracuje se Skolskou komisi Rady mésta Ceské Bud&jovice a zajistuje téZ nezbytnou
souc¢innost Krajskym tftadem Jiho¢eského kraje,

shromazd'uje a zpracovava data z dokumentace a evidenci za Skoly a Skolska zafizeni
zfizované v obvodu ptsobnosti v terminech stanovenych pfisluSnymi Gstfednimi organy statni
spravy a piedava je krajskému ufadu ¢i dalsim nadfizenym organizacim a institucim,

dohlizi na dodrZovani vyzivovych norem, fesi stiznosti v oblasti Skolniho stravovani,

fesi stiznosti na feditele Skolskych zatizeni,

ptipravuje podklady pro poskytnuti investi¢nich prostiedkd a ve spolupréci s fediteli $kol
a Skolskych zafizeni pro zadani vefejnych zakazek pfi realizaci investic,

zajist'uje prezentaci Skol v radni¢ni vystavni sini,

zpracovava a vede agendu prace a mezd feditelti Skolskych zafizeni, ktera zifizuje mésto,

spolupracuje s odborem socialnich véci v otazce prevence patologickych jevi, predev§im
zaskolactvi,

zajistuje agendu podpory mladeznickych organizaci, tj. zejména
o spolupracuje s mladeznickymi organizacemi se sidlem v Ceskych Bud&jovicich,
o zajidtuje agendu Skolské komise Rady mésta Ceské Budg&jovice,
o spolupracuje na piipravé a realizaci vyznamnych akci volného ¢asu déti a mladeze,
o

sleduje potieby finan¢niho zabezpeceni volného Casu déti a mladeze a jejich rozvoje
véetné financniho zabezpeceni zazemi této Cinnosti v ramci rozpoctovych pravidel,

o ve spolupraci se Skolskou komisi Rady mésta Ceské Budé&jovice navrhuje finanéni
dotace na podporu zajisténi volného ¢asu déti a mladeze v Ceskych Budéjovicich,

o zajistuje spolupraci s mladeznickymi organizacemi se sidlem v Ceskych
Budgjovicich.
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ODBOR SOCIALNICH VECI

Cislo odboru: 1060
Pismenna zkratka: OSV

Obecny popis ¢innosti odboru a vycet agend, které odbor zajist'uje

Odbor socialnich véci zajistuje komplexn€ vykon statni spravy a samospravy v socialni oblasti.

V ramci statni spravy odbor zajistuje agendu socialné-pravni ochrany déti, tj. vykonava ptasobnost
organu socialné-pravni ochrany déti, ktera je magistratu svéfovana zakonem ¢&. 359/1999 Sb.,
0 socialné-pravni ochran¢ déti, v platném znéni, zdkonem ¢. 94/1963 Sb., o roding, v platném znéni,
zakonem ¢. 218/2003 Sb., o odpovédnosti mlddeze za protipravni Ciny a o soudnictvi ve vécech
mladeze a o zmeén€ nekterych zakonl (zdkon o soudnictvi ve vécech mladeze), v platném znéni,
zakonem ¢. 99/1963 Sb., Obcansky soudni fad, v platném znéni, a dal§imi pravnimi pfedpisy z této
oblasti.

V ramci statni spravy odbor zajistuje i dalSi pasobnosti v socidlni oblasti svéfované magistratu
prislusnymi pravnimi pfedpisy na tomto useku.

V ramci samostatné plsobnosti mésta odbor zajistuje veskerou socialni agendu mésta svéfenou mu
timto organiza¢nim fadem (viz nize agenda oddéleni socialni pomoci), jinymi vnitfnimi piedpisy
meésta, usnesenimi orgdnd meésta anebo na zakladé tkolt ulozenych tajemnikem magistratu.

Odbor socialnich véci téz vede poradenskou agendu a zajistuje metodickou pomoc jinym odbortim
Vv otazkach spadajicich do naplné jeho cinnosti. Odbor uzce spolupracuje s organy mésta pii plnéni
samospravnych ukolll mésta v socidlni oblasti a rovnéZ plni nezbytnou soucinnost s organy vetejné
moci v oblastech, které piislusi do napIné jeho ¢innosti.

Vycet agend zajistovanych jednotlivymi oddélenimi, titvary ¢i pracovniky

kontrolu dodrzovani rozpoctu a hospodarnosti vynakladanych prostredkii, stejné jako cCinnosti
souvisejici s financovanim prispévkovych organizaci mésta v socialni oblasti a klubu ddchodci,
nestatnich neziskovych organizaci a projekta realizovanych v ramci odboru socialnich véci.

e zajiStuje a koordinuje vztahy mezi piispévkovymi organizacemi v socialni oblasti a mezi
statutarnim meéstem Ceské Budgjovice jakoZto zfizovatelem, stejné jako mezi témito
prispévkovymi organizacemi navzajem,

e sleduje uplatnovani zajmu a strategickych cili zfizovatele,

e soustavn¢ sleduje hospodaieni jednotlivych pfispévkovych organizaci a vyhodnocuje G¢elnost
poskytnutych finanénich prostiedkt vynakladanych z rozpo¢tu mésta a dotaci Ministerstva
prace a socialnich véci,

e provadi dil¢i kontrolni akce, ovéfuje spravnost vykazovani skute¢nosti, kontroluje dodrzovani
rozpoctové kazné a vyvozuje dil¢i zavéry kontrolnich akei,

e sleduje zadavani vetfejnych zakazek a jejich realizaci pfispévkovymi organizacemi.

e zajistuje komplexné vykon statni spravy na useku socidlné-pravni ochrany déti v rozsahu,
ve kterém je magistratu vySe uvedenymi pravnimi pfedpisy svétovan, tj. zejména:
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o O O O O

zabezpecuje a zamétuje se na vyhleddvani déti osifelych, déti, jejichz rodi¢e neplni
své povinnosti, déti svéfenych cizi osobé, déti, které vedou zahalCivy zivot, dopousti
se utekl, pozivaji navykové latky a déti, na kterych byl spachan trestny ¢in,

poskytuje poradenstvi a rozhoduje o opatfenich na ochranu déti,

ve stanovenych ptipadech vykonava funkci kolizniho opatrovnika nezletilych déti,
ve stanovenych ptipadech vykonava funkci kuratora pro mladez,

zprostiedkovava nahradni rodinnou péci (osvojeni a péstounskou péci),

prostfednictvim Systému vcasné intervence zajiStuje operativni pfistup k registru
SPOD vybranym institucim a organtim.

e zajistuje plnéni samospravnych tkolti mesta v socidlni oblasti, zejména

O

O O O O

O

provadi umistovani obCani do domi s peCovatelskou sluzbou na uzemi mésta
a umistovani ob¢anti do bezbariérovych byti,

poskytuje pomoc osobam s predpokladem zbaveni ¢i omezeni zpusobilosti k pravnim
ukoniim, v ptipadé¢ potteby podava navrhy k soudu na zbaveni ¢i omezeni zptisobilosti
k pravnim ukonim a zajist'uje naslednou péci o tyto ob¢any,

prostfednictvim kurdtord pro dospélé poskytuje pomoc osobam spolecensky
nepfizptisobenym, ohrozenym socialnim vylou¢enim a obcaniim po propusténi
zvykonu trestu odnéti svobody, navrhuje penézité a vécné davky obcanim
propusténym z vykonu trestu,

spolupracuje s obcemi, tfady prace, azylovymi domy a dal$imi institucemi, které se
snazi o zafazeni nepfizptisobenych obcanli do spoleCnosti a pomaha zajistit dlstojny
zpusob zivota pro tyto obcany,

zajistuje protidrogovou prevenci, poradenstvi pfislusnikim etnickych mensin,
poskytuje pomoc obéaniim zavislym na alkoholu a drogach,

koordinuje spolupraci neziskovych organizaci na izemi meésta, poskytuje poradenstvi
V podavani grantli a projektti na jejich ¢innost,

realizuje projekty podpotené z dota¢nich titulti tykajici se socialni oblasti,

realizuje planovani socialnich sluzeb ve méste,

zajist'uje sluzbu tlumoceni pro neslysici,

spravuje a fidi provoz klubll dichodci na Uzemi mésta, zajistuje kulturni
a spolecenské vyziti seniort v klubu dichodct,

plni i dal§i samospravné tkoly, jimiz byl odbor organy mésta povéien,

e zajistuje vykon statni spravy v socialni oblasti, ktery je magistratu svéfovan prisluSnymi
pravnimi piedpisy, s vyjimkou agendy socidlné-pravni ochrany déti, kterd je vykonavana
oddélenim socialné-pravni ochrany déti, tj. oddéleni zejména

O

O

O

zabezpecuje poskytovani socidlniho poradenstvi na odborné trovni, zprostfedkovava
kontakt se spole¢enskym prostiedim, zajistuje terapeutické Cinnosti a pomoc pfi
prosazovani prav a zajmi klientti, pomaha s vyfizovanim osobnich zélezitosti klientd,

rozhoduje o ustanoveni zvlaStniho piijemce davky dichodového pojisténi podle
zakona €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, v platném
znéni,

rozhoduje o stanoveni thrady za stravu a za péci v piipadech, kdy je dit¢ umisténo
do domova pro osoby se zdravotnim postizenim na zakladé¢ rozhodnuti soudu
0 nafizeni Gstavni vychovy nebo piredbézného opatieni podle zakona ¢. 108/2006 Sb.,
0 socialnich sluzbach, v platném znéni,
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zajistuje podepisovani smluv o poskytovani socialnich sluzeb podle zakona
¢.108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach, v platném znéni, osobam, které podle
1ékatského posudku nejsou schopny samy jednat a nemaji zakonného zastupce,

vydavé a vede evidenci parkovacich prikazii pro osoby se zdravotnim postizenim dle
zakona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach
nekterych zakond (zakon o silni¢nim provozu), v platném znéni,

rozhoduje o pfiznani jednorazové nahrady ke zmirnéni nekterych kiivd zptisobenych
komunistickym rezimem dle vladniho natizeni ¢. 165/1997 Sb., v platném znéni,
zajistuje spolupraci, soucinnost a koordinaci subjektli v ramci poskytovani davek
a nasledné kontroly vyuzivani davek (na zaklad¢ znalosti prostiedi) ze vSech systému
socialniho zabezpeceni, v rdmci jejich provazani a dosazeni ucelu davek,

vede Standardizovany zaznam socialniho pracovnika, ktery je soucasti Jednotného
informacniho systému prace a socialnich véci.
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GTVAR HLAVNIHO ARCHITEKTA

Cislo odboru: 1070
Pismenna zkratka: UHA

Obecny popis ¢innosti odboru a vycet agend, které odbor zajist'uje

Utvar hlavniho architekta komplexné zabezpeGuje posuzovani projektové a jiné dokumentace
vyznamnych a narocnych staveb z hlediska zajmli samospravy, a to po strance architektonické,
urbanistické, dopravni, pamatkové, ochrany zivotniho prostfedi, uzemni a stavebni, pficemz tyto
z4jmy a stanoviska uplatituje vic¢i jednotlivym organiim statni spravy v ramci tvorby dokumenti
uzemniho planovani ¢i v ramci uzemniho, stavebniho ¢i jiného pfislu§ného spravniho fizeni.

Odbor se aktivne podili na pfipravé dokumentli v izemnim planovani, dopravni politiky meésta
a dalsich dokumentii majicich vyznam pro urbanisticky a dopravni rozvoj mésta. Odbor aktivné
sleduje vyvoj vystavby ve mésté a vede konzultace a jednani s projektanty, investory, dodavateli,
zastupci statni spravy a pfislusnych organizaci a s dal§imi Uc¢astniky vystavby s cilem dosdhnout
efektivniho a udrzitelného rozvoje zastavby a vefejného prostoru na tzemi mésta. Odbor se téz
vyjadiuje k jednotlivym projektim realizovanym méstem ¢i jinymi subjekty s ohledem na vyse
uvedené samospravné zajmy.

Odbor v ramci své Cinnosti zpracovava pravidelné zpravy a predklada je piislusnym organiim mésta
spolu s dalsimi navrhy a koncepcemi feSeni jednotlivych aspekti rozvoje a problémovych lokalit.
Odbor téz zajistuje pravidelnou analyzu dopravni situace ve mésté a pfipravuje pravidelné scitani
dopravy. Vystupy z téchto s¢itani predklada organtiim mésta.

Odbor plni i dalsi ukoly svéfené mu vnitinimi pfedpisy mésta, usnesenimi orgdnit mésta ¢i ulozené
tajemnikem magistratu.
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MATRICNI URAD

Cislo odboru: 1090
Pismenna zkratka: MAU

Obecny popis ¢innosti odboru a vycet agend, které odbor zajist'uje

Matri¢ni Gfad komplexné zajist'uje v pienesené plisobnosti veskeré matri¢ni agendy, agendu ovérovani
listin a pravosti podpisu, agendu vypisti z Rejstiiku trestli, agendu evidence obyvatel, agendu
obcanskych prukazi, agendu cestovnich dokladt, agendu fidi¢skych prikazt, agendu pamétovych
karet fidice a servisnich pamétovych karet a agendu odborné zptisobilosti k fizeni motorovych
vozidel, pfi¢emz v ramci téchto agend vede pfislusna spravni fizeni vCetné fizeni o spravnich deliktech
spachanych na vyse uvedenych usecich, stejné jako vydava prislusna ovefeni, osvédceni a sdéleni.
Matri¢ni Gfad vedle vykonu statni spravy na vySe uvedenych tUsecich zajistuje metodickou pomoc
jinym odborim v otazkach matricnich a dalSich, pokud spadaji do naplné jeho Cinnosti. Odbor uzce
spolupracuje s primatorem mésta, naméstky primatora a odborem kancelai primatora, pokud jde
0 zajisténi povinnosti mésta pii uzavirani manzelstvi a registrovaného partnerstvi. Odbor téz plni
nezbytnou soucinnost s ostatnimi organy vefejné moci v oblastech, které prislusi do naplné jeho
¢innosti, a dal§i ukoly svéfené mu vnitinimi piedpisy mésta, usnesenimi organii mésta ¢i ulozené
tajemnikem magistratu.

Vycet agend zajist’ovanych jednotlivymi oddélenimi, titvary ¢i pracovniky

Oddéleni matrik

e zajiStuje matricni agendy dle zakona 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni, v platném
znéni, zakona ¢. 94/1963 Sb., o roding, v platném znéni, zdkona ¢. 97/1963 Sb.,
0 mezinarodnim pravu soukromém a procesnim, v platném znéni, zdkona ¢. 115/2006 Sb.,
0 registrovaném partnerstvi, v platném znéni, zakona ¢. 40/1993 Sb. o nabyvani a pozbyvani
stitniho ob&anstvi Ceské republiky, v platném znéni, a dalSich pravnich pfedpisti z této
oblasti, tj. vykonava ptisobnost matri¢niho Gfadu, ktera je magistratu t€émito pravnimi predpisy
svéfovana,

e zajistuje agendu ovéfovani listin a pravosti podpisu dle zakona ¢. 21/2006 Sb., o ovéfovani
shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zakont
(zdkon o ove€fovani), v platném znéni, a dalSich pravnich ptedpist z této oblasti, tj. vykonava
pusobnost k vidimaci a legalizaci, kterd je magistratu témito pravnimi predpisy svéfovana,

e zajiStuje agendu pfijimani a ovéfovani zadosti vypist z Rejstiiku tresti dle zakona
¢. 269/1994 Sb., o Rejstiiku trestli, v platném znéni, a dalSich pravnich pfedpist z této oblasti,
tj. vykondva plsobnost k pfijimani zadosti a jejich ovéfovani, ktera je magistratu témito
pravnimi ptredpisy svétfovana.

e zajistuje agendu cestovnich dokladi dle zakona ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech
a 0 zméné zakona &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozd&jsich piedpisi,
(zékon o cestovnich dokladech), v platném znéni, a dalSich pravnich pfedpist z této oblasti,
tj. vykonava plisobnost organu statni spravy, ktera je témito pravnimi piedpisy magistratu
svéfovana,

e zajiStuje agendu fidiCskych prikazi, agendu pamétovych karet fidice a servisnich
pamétovych karet a agendu odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel dle zakona
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¢.361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych zikontu
(zakon o silni¢nim provozu), v platném znéni, zadkona ¢. 56/2001 Sb., o podminkéch provozu
vozidel na pozemnich komunikacich, v platném znéni, zakona ¢. 247/2000 Sb., o ziskavani
a zdokonalovani odborné zpisobilosti k fizeni motorovych vozidel a o zménach nékterych
zakoni, v platném znéni, a dalSich pravnich pfedpist z této oblasti, tj. vykonava piisobnost
organu statni spravy, ktera je témito pravnimi predpisy magistratu svéfovana, s vyjimkou
agendy vykonavané odborem dopravy asilni¢niho hospodaistvi, spravnim odborem
nebo odborem socialnich véci.

zajistuje agendu evidence obyvatel dle zdkona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych
¢islech a o zméné nékterych zadkond (zékon o evidenci obyvatel), v platném znéni, a dalSich
pravnich predpist z této oblasti, tj. vykonava plisobnost organu statni spravy, ktera je témito
pravnimi pfedpisy magistratu svéfovana,

zajistuje agendu obcanskych prikazi dle zakona ¢. 328/1999 Sb., o ob¢anskych prikazech,
v platném znéni, a dal$ich pravnich predpist z této oblasti, tj. vykondva plsobnost organu
statni spravy, ktera je t€émito pravnimi predpisy magistratu svéfovana.
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SPRAVNI ODBOR

Cislo odboru: 1100
Pismenna zkratka: SO

Obecny popis ¢innosti odboru a vycet agend, které odbor zajist'uje

Spravni odbor komplexn¢ zajist'uje v pfenesené plisobnosti projednavani piestupkii a jinych spravnich
delikti vSude tam, kde je podle pravnich ptedpisti k jejich projednani prisluSny magistrat a soucasné
jejich projednani nepiislusi do agendy nékterého z ostatnich odborti.

Spravni odbor dale komplexné zajist'uje v pienesené ptisobnosti agendu voleb, referenda a s¢itani lidu,
agendu ochrany pokojného stavu, agendu vefejnych sbirek, agendu vykonu prava shromazd’ovaciho
a agendu opatrovnickou.

Odbor zajistuje jménem magistratu vykon statni spravy ve vyse uvedenych oblastech, tj. zejména vede
prislusna spravni fizeni a ¢ini dalsi spravni ukony stanovené pravnimi piedpisy.

Odbor rovneéz zabezpecuje vymahani jim ulozenych pokut a nakladd fizeni o pfestupcich, které
projednal, stejn€ jako rozhodovani o upusténi od vykonu zbytku sankce zdkazu ¢innosti v téch vécech,
o kterych rozhodoval.

Vedle toho zajistuje odbor poradenskou agendu ve vécech obcanského souziti a metodickou pomoc
jinym odborim v otazkach spadajicich do naplné jeho cCinnosti. Odbor téz zajistuje nezbytnou
soucinnost s ostatnimi organy vetejné moci v oblastech, které ptislusi do naplné jeho ¢innosti, zejména
pak s policejnimi organy povolanymi na Gseku provéfovani, prosetiovani ¢i projednavani piestupku
a organy Cinnymi v trestnim fizeni. Odbor plni rovnéz i dal$i ukoly sv€fené mu vnitinimi pfedpisy
mesta, usnesenimi organd mésta ¢i ulozené tajemnikem magistratu.

Vycet agend zajistovanych jednotlivymi oddélenimi, titvary ¢i pracovniky

e vykonava pusobnost magistratu jakozto spravniho organu pfislusného k projednavani
prestupkil proti bezpecnosti a plynulosti provozu na pozemnich komunikacich dle zakona
¢.361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a 0 zménach né&kterych zakonu
(zdkon o silni¢nim provozu), v platném znéni, a zakona ¢.200/1990 Sb., o pfestupcich,
V platném znéni,

e vykonava pusobnost magistratu jakozto spravniho organu piislusného k projednavani
prestupki a spravnich delikt dle zédkona ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za Skodu
zpusobenou provozem vozidla a o zméné nékterych souvisejicich zakond (zédkon o pojisténi
odpovédnosti z provozu vozidla), v platném znéni,

e vykonava plsobnost magistratu jakozto spravniho organu pfislusného k projednavani
prestupkd a spravnich deliktti dle zakona ¢. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel
na pozemnich komunikacich, v platném znéni.

e vykonava pusobnost magistratu jakozto spravniho organu pfislusného k projednavani
prestupkil a spravnich delikti vSude tam, kde tato véc nespada do agendy oddéleni dopravnich
prestupkil nebo do agendy nékterého z ostatnich odborti, tj. projednava zejména piestupky
proti vefejnému potadku, prestupky proti obCanskému souziti, prestupky proti majetku,
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prestupky proti potadku ve vefejné spraveé, prestupky proti porddku v izemni samosprave
a dalsi prestupky a jiné spravni delikty.

e zajistuje agendu evidence piestupki a spravnich delikti,

e zajistuje agendu vymahani pohledavek z prestupkového fizeni (ulozené pokuty a ndklady
fizeni),

e zajistuje agendu voleb, referenda a scitani lidu, tj. vykonava ptisobnost volebniho nebo jiného
organu, kterd je pravnimi predpisy na tomto useku magistratu svétovana,

e zajistuje agendu vefejnych sbirek, tj. vykondva pilsobnost orgdnu statni spravy, ktera je
magistratu svéfovana zakonem ¢. 117/2001 Sb., o vefejnych sbirkach a o zméné nékterych
zakonti (zakon o vefejnych sbirkach), v platném znéni,

e zajistuje agendu vykonu shromazdovaciho prava, tj. vykonavd plisobnost organu stitni
spravy, kterd je magistratu svéfovana zadkonem ¢. 84/1990 Sb., o pravu shromazd’ovacim,
Vv platném znéni,

e zajistuje agendu ochrany pokojného stavu, tj. vykonava piisobnost magistratu dle § 5 zdkona
¢. 40/1964 Sb., Obcansky zakonik, v platném znéni,

e zajistuje agendu opatrovnictvi v piipadech, kdy bylo mésto ur¢eno opatrovnikem urcité osoby.
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ODBOR UZEMNIHO PLANOVANI

Cislo odboru: 1110
Pismenna zkratka: OUP

Obecny popis ¢innosti odboru a vycet agend, které odbor zajist'uje

Odbor uzemniho planovani komplexné zajist'uje v pienesené ptisobnosti agendu na tuseku uzemniho
planovani, tj. vykonava pisobnost Ufadu uzemniho planovani, kterd je magistratu svéfena zakonem
¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zadkon), v platném znéni, a dal$imi
pravnimi ptedpisy z této oblasti.

V ramci vykonu statni spravy na useku uzemniho planovani odbor provadi pofizovani tizemniho
planu, regulacnich pland a uzemnich studii pro izemi mésta, pofizovani uzemné planovacich podklada
a dale porizovani izemnich pland, regulacnich plant a izemnich studii na zadost obce ve spravnim
obvodu magistratu a provadi i dalsi ¢innosti svéfované pravnimi piedpisy magistratu jakozto ufadu
uzemniho planovani, véetné vedeni pfislusnych fizeni a vydavani pfislusnych spravnich ukont a také
véetné zabezpeCovani souladu dokumentli zemniho planovani s nadfazenou Uzemné planovaci
dokumentaci (politika izemniho rozvoje, zasady izemniho rozvoje JihoCeského kraje).

Odbor zabezpecuje i1 dal§i Cinnosti a ukoly v oblasti uzemniho planovani spadajici do ramce
samostatné pusobnosti mésta, a to na zakladé rozhodnuti organti mésta nebo tukolt ulozenych
prislusnymi funkcionaii mésta ¢i tajemnikem magistratu.

Odbor uzemniho planovani zajistuje rovnéz metodickou pomoc jinym odborlim v otazkach tizemniho
planovani. Odbor uzce spolupracuje s organy meésta a ostatnimi odbory pokud jde o zajisténi ukola
na useku uzemniho planovani. Odbor téZ plni nezbytnou soucinnost s ostatnimi organy vefejné moci
Vv oblastech, které ptislusi do naplné jeho Cinnosti.

Vycet agend zajist’ovanych jednotlivymi oddélenimi, titvary ¢i pracovniky

e zajiStuje agendu pofizovani uzemné planovacich podkladl a izemné planovaci dokumentace
pro statutarni mésto Ceské Bud&jovice a obce ve spravnim obvodu povéfeného obecniho
utadu,

e vydava stanoviska pro dal$i statni organy a jiné organizace na zaklad¢ platné tzemné
planovaci dokumentace,

e vydava izemné planovaci informace o podminkach vyuzivani uzemi a zmén jeho vyuziti,

e zajistuje soulad s nadfazenou tzemné planovaci dokumentaci, kterou je politika izemniho
rozvoje a zasady uzemniho rozvoje Jiho¢eského kraje a rovné€z i se sousednimi obcemi,

e pfipravuje i dalsi podklady pro rozhodovani o zpisobu naklddani s izemim pro organy mésta
V jejich samostatné piisobnosti.

e zajiStuje agendu pofizovani Gzemné analytickych podkladi pro statutarni mésto Ceské
Budg¢jovice a obce ve spravnim obvodu povéieného obecniho Gradu,

e vydava uzemn¢ analytické informace na zaklad¢ Zzadosti obci, architektii-urbanistti a dalSich
fyzickych ¢i pravnickych osob,
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spolupracuje Vv oblasti geografickych informacnich systému, zejména v ¢asti uzemné
analytickych informacich o tizemi,

zajistuje dalkovy pfistup k zakonem uréenym materialim odboru,

zajiStuje soulad s nadfazenymi tzemné analytickymi podklady, které jsou zpracovavany
Vv pravidelnych cyklech na tirovni celostatni a na urovni krajskeé,

ptipravuje tzemné analytické podklady pro rozhodovéani organti mésta v jejich samostatné
pusobnosti.
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INVESTICNi ODBOR

Cislo odboru: 1120
Pismenna zkratka: 10

Obecny popis ¢innosti odboru a vycet agend, které odbor zajist'uje

Investi¢ni odbor komplexné zajist'uje v ramci samostatné ptisobnosti mésta agendu investi¢nich akci
financovanych z rozpoétu statutarniho mésta Ceské Budg&jovice, a to v souladu s rozpoétem mésta
a usnesenimi pfislusnych organti mesta.

V ramci investicni agendy zajistuje odbor predev§im akce typu rekonstrukci a vystavby novych
komunikaci, vCetné inzenyrskych siti, cyklostezek, chodnikd ¢i parkovist, mostd a lavek a dale
vystavbu a rekonstrukci obéanskych a sportovnich zafizeni, domu a obytnych objektl pro zajisténi
socialnich sluzeb, skol a Skolskych zafizeni anebo jiné obdobné objekty a zafizeni pro potfeby mésta
a vefejnych sluzeb.

V ramci zajisténi jednotlivych projektii a akci zabezpeCuje odbor veskeré pripravné, administrativni,
technické, smluvni a dal$i agendy s tim spojené, véetné provedeni pfislusnych ukonti v zadavacim
fizeni k vefejnym zakazkam v souladu s pfislusSnymi pravnimi pfedpisy a vnitinimi pfedpisy mésta,
pii¢emz za tim Géelem uzce spolupracuje s oddélenim vefejnych zakazek odboru rozvoje a vefejnych
zakazek s ohledem na fadné provedeni zadavaciho fizeni.

Odbor plni i dalsi tkoly v samostatné plsobnosti na useku investic vyplyvajici pro mésto
z prislusnych pravnich ptredpist, popt. ukoly svéfené odboru vnitinimi predpisy mésta, usnesenimi
organti mésta ¢i ulozené tajemnikem magistratu.

Investi¢ni odbor zajist'uje rovnéz metodickou pomoc jinym odbortim a organizacim meésta v otazkach
investic a v dalSich zalezitostech spadajicich do naplné jeho Cinnosti. Odbor uzce spolupracuje
Sorgany meésta pii plnéni samospravnych tkoli meésta v oblasti investic a zajiStuje nezbytnou
soucinnost s organy vetejné moci v oblastech, které ptislusi do naplné jeho ¢innosti.

Vycet agend zajiStovanych jednotlivymi oddélenimi, titvary ¢i pracovniky

Ekonomické oddéleni

e zabezpecuje ekonomickou agendu odboru véetné finan¢niho zajisténi jednotlivych staveb,

e provadi kontrolu Cerpani rozpoctu mésta a finan¢ni kontrolu dotaci na akce realizované
odborem, zajiStuje provadéni pripadnych rozpoétovych zmén v ramci jednotlivych staveb
investicniho odboru a mezi ostatnimi odbory,

e provadi inventarizaci investic v¢etn€ pfevodli do majetku mésta,
e zabezpeCuje agendu evidence a spravy rozpracovanych staveb,

e pfipravuje plan investic na zakladé¢ zpracovaného investiéniho vyhledu a pribézného
projednavani planu investic,

e plni tkoly v oblasti evidence a archivace smluvni dokumentace vzniklé z ¢innosti odboru.

e zajiStuje komplexné agendu piipravy a realizace staveb, tj. pfipravuje podklady pro provedeni
zadavaciho fizeni na zhotovitele a po provedeni vybéru a nasledném schvaleni pfislusnym
organem mgésta zajist'uje realizaci dila véetné vSech souvisejicich ¢innosti, a to u vSech staveb
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s vyjimkou téch, které nalezi do agendy oddéleni pfipravy a realizace vodohospodatskych
staveb, tj. zejména

O

zajist'uje vypracovani projektové dokumentace pro izemni fizeni a stavebni povoleni
véetné vefejnopravniho projednani s organy, zpracovava odborny odhad nakladd
na stavbu, v priubéhu zpracovani projektové dokumentace zajistuje vybory se vSemi
zainteresovanymi organizacemi vcetné budoucich uzivateld,

zajistuje podani prislusnych zadosti u organti statni spravy za ucelem ziskani
patficnych tGzemnich rozhodnuti, stavebnich povoleni a jinych rozhodnuti
a stanovisek,

zpracovava podklady pro vybérova fizeni na zhotovitele a to jak na zhotovitele
projektové dokumentace, tak zhotovitele dila,

zabezpecuje smluvni agendu souvisejici s realizovanymi investicemi (smlouvy o dilo,
mandatni smlouvy, smluvni vztahy pfi majetkopravnim vypotadani apod.),
tj. zajist'uje uzavirani ptislusnych smluvnich vztahd po souhlasu opravnénych organi
a funkcionait meésta, véetné zajisténi uzavirani dodatkll k témto smlouvam
a provadéni jinych soukromopravnich tkont (napf. uplatiovani smluvnich sankci,
vypovédi, odstoupeni apod.),

zajistuje zpracovani kontrolnich rozpoctl véetné posouzeni vicepraci,

predava stavenisté zhotoviteli a provadi vlastni dozor a technickou kontrolu
provadénych praci,

provadi kontrolu souladu uskute¢nénych praci se smlouvou a finan¢niho Cerpani
po jednotlivych mésicich v ramci pevné ceny,

koordinuje veskeré organizace zucastnéné na jednotlivych akcich,

zajistuje prejimku dila od dodavatele a ptedani uzivateli, zajist'uje kontrolu odstranéni
ptipadnych vad a nedod€lk,

zajistuje podani pfislusnych zadosti u organd statni spravy za ucelem provedeni
fadného kolaudacniho fizeni,

spolu s ekonomickym oddélenim potvrzuje koneénou fakturu vystavenou dodavatelem
a soulad dodanych praci, sluzeb ¢i zboZzi se smlouvou uzavienou s dodavatelem,

Vv pfipad€ nutnosti Upravy rozpoctu meésta pro danou akci predklada ekonomickému
oddéleni prislusné navrhy na ptipadné uzavieni dodatku ¢i pfislusnou rozpoctovou
zmenu,

zajistuje zastupovani mésta i v dalsich ptipadech v ramci realizace investi¢nich akci,
napf. Vv piipadé zajisténi technického dozoru inZenyrskou organizaci zastupuje mésto
jakozto odbératele,

e Cini 1 dal$i kroky svéfené investicnimu odboru pfislusSnym vnitinim predpisem upravujicim
zadavaci fizeni k vefejnym zakazkam a tizce pii tom spolupracuje s oddélenim vefejnych
zakazek odboru rozvoje a vetejnych zakazek,

e piipravuje investiéni zaméry v oblasti staveb v ramci koncepce rozvoje investic mésta Ceské
Budg¢jovice,

e spolupracuje sdalsimi odbory magistratu pfi pfipravé a napliovani investicnich zaméra
a koncepci rozvoje mésta,

e zpracovava investi¢ni pozadavky pro dané obdobi s rozdélenim na jednotlivé roky.

o zajistuje komplexné agendu piipravy a realizace staveb, tj. pfipravuje podklady pro provedeni
zadavaciho fizeni na zhotovitele a po provedeni vybéru a nasledném schvaleni pfislusnym
organem meésta zajiStuje realizaci dila vCetné vSech souvisejicich cinnosti, a to
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U vodohospodarskych staveb, v ramci ¢ehoz provadi obdobné ¢innosti jako oddéleni ptipravy
a realizace staveb (viz vySe),

¢ini 1 dal$i kroky svéfené investicnimu odboru piislusnym vnitinim predpisem upravujicim
zadavaci fizeni k vefejnym zakdzkam a tzce pfi tom spolupracuje s oddélenim vetfejnych
zakézek odboru rozvoje a vefejnych zakazek,

pripravuje investicni zadméry v oblasti vodohospodarskych staveb v ramci koncepce rozvoje
investic mésta Ceské Budgjovice,

spolupracuje s dalsimi odbory magistratu pii piipravé a napliiovani investi¢nich zamérd
a koncepci rozvoje mésta,

zpracovava investi¢ni pozadavky vodohospodarskych staveb pro dané obdobi s rozdélenim na
jednotlivé roky,

zajistuje piipravu investicnich akci ve spolupraci s provozovatelem vodohospodaiského
majetku v souladu se smlouvou s nim uzavienou, kontroluje Cerpani finan¢nich naklada
provozovatelem v souladu s touto smlouvou,

zajistuje i dal$i cCinnosti sméfujici k napliiovani smlouvy uzaviené s provozovatelem
vodohospodarského majetku,

podili se na tvorbé koncepce protipovodnové ochrany mésta, zajis§t'uje piipravu a realizaci
protipovodnovych opatfeni v rAmci mésta.
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STAVEBNIi URAD

Cislo odboru: 1130
Pismenna zkratka: SU

Obecny popis ¢innosti odboru a vycet agend, které odbor zajist'uje

Odbor stavebni tufad komplexné zajiStuje vramci vykonu pienesené puasobnosti veskeré
stavebnéspravni a vyvlastiiovaci agendy dle zakona ¢. 183/2006 Sb. o izemni planovani a stavebnim
radu (stavebni zakon), v platném znéni, zdkona ¢. 184/2006 Sb. o odnéti nebo omezeni vlastnického
prava k pozemku nebo ke stavbé (zdkon o vyvlastnéni), v platném znéni, a dalSich pravnich predpist
Z této oblasti, tj. vykonava plisobnost stavebniho ufadu a ptisobnost vyvlastiiovaciho Giadu, které jsou
magistratu témito pravnimi piedpisy svéfovany, a to s vyjimkou oblasti, které jsou pravnimi piedpisy
sveéteny specialnim stavebnim uradim.

Odbor vede ptislusna tizemni, stavebni a vyvlasthovaci fizeni, ¢ini tkony ve vécech uzivani staveb
stejné jako i dal$i spravni tkony v rozsahu a zpusoby stanovenymi ptislusnymi pravnimi piedpisy
na tomto Useku. Napln odboru zahrnuje mimo jiné i vykon statniho stavebniho dozoru a vedeni fizeni
0 spravnich deliktech spachanych ve stavebnéspravni oblasti.

Odbor vede poradenskou agendu a zajistuje metodickou pomoc jinym odbortim v otazkéach stavebniho
prava. Odbor téz uzce spolupracuje s odborem tizemniho planovani a utvarem hlavniho architekta pfi
umist’ovani a povolovani staveb v uzemi za Gcelem fadného rozvoje tizemi dle ptislusnych dokumenti
uzemniho planovani a architektonickych a urbanistickych kritérii, stejné jako s dal$imi odbory
a organy vykonavajicimi ptisobnost specialnich stavebnich ufadii ¢i majicimi postaveni dotcenych
organti (odbor dopravy a silni¢niho hospodatstvi, odbor ochrany zivotniho prostiedi, odbor pamatkové
péce). Odbor plni i dalsi ukoly svéfené mu vnitinimi pfedpisy mésta, usnesenimi organi meésta
¢iuloZzené tajemnikem magistratu, stejné jako zajiStuje nezbytnou soucinnost s ostatnimi organy
vefejné moci v oblastech, které ptislusi do naplné jeho Cinnosti.

Vycet agend zajist'ovanych jednotlivymi oddélenimi, titvary ¢i pracovniky

Oddéleni mésto

e provadi izemni Fizeni, stavebni fizeni, dozor a kontrolni prohlidky, stejné jako i dals§i zakonné
ukony svéfované pravnimi piedpisy magistratu jakozto stavebnimu ufadu, a to v ramci
katastralniho izemi statutarniho mésta Ceské Bud¢&jovice.

Oddéleni obce

e provadi izemni fizeni, stavebni fizeni, dozor a kontrolni prohlidky, stejné jako i dal§i zdkonné
ukony svéfované pravnimi predpisy magistratu jakozto stavebnimu tfadu, a to v ramci celého
spravniho obvodu stavebniho ufadu s vyjimkou katastralniho uzemi statutarniho mésta Ceské
Budg¢jovice.

e vykonava vyvlastiovaci agendu, tj. vede vyvlastiiovaci fizeni a ¢ini i dal$i ukony
vyvlastiiovaciho ufadu v souladu s ptislusnymi pravni predpisy,

e provadi fizeni o spravnich deliktech ve stavebnéspravni oblasti a provadi statni dozor
ve vécech stavebniho fadu, stejné jako kontrolni prohlidky za ti€elem kontroly zptisobu vyuZiti
uzemi, provadéni a uzivani staveb,
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dozira nad dodrzovanim stavebniho zakona a jeho provadécich pravnich ptedpisii, dodrzovani
rozhodnuti a opatfeni vydanych sprdvnim orgdnem podle téchto predpist, stejné jako
na ¢innost autorizovanych inspektort,

tesi podnéty, stiznosti a dals$i obdobna podani dorucena stavebnimu tfadu ze strany fyzickych
a pravnickych osob, a to véetné provadéni kontrolnich prohlidek za ucelem provéteni téchto
podani.
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MAJETKOVY ODBOR

Cislo odboru: 1140
Pismenna zkratka: MO

Obecny popis ¢innosti odboru a vycet agend, které odbor zajist'uje

Majetkovy odbor zabezpecuje komplexné v ramci samostatné plsobnosti mésta veskerou agendu
tykajici se nemovitého majetku mésta s vyjimkou téch zalezitosti, které spadaji do agendy odboru
spravy vetejnych statkt.

Majetkovy odbor zejména eviduje nemovity majetek mésta, vyfizuje zadosti o dispozice s timto
majetkem (prodej, prondjem, sména, odkoupeni, vyptjcky, darovani, vécnd biemena a jiné¢) vcetné
zpracovavani a predkladani souvisejicich ndvrha pfisluSnym orgdniim mésta. Odbor téz zabezpecuje
ekonomickou agendu spojenou s témito dispozicemi.

Odbor plni i dalsi ukoly na vySe uvedeném useku samostatné plsobnosti vyplyvajici pro mésto
z prislusnych pravnich ptredpist, popt. ukoly svéfené odboru vnitinimi predpisy mésta, usnesenimi
organti mésta ¢i ulozené tajemnikem magistratu.

Majetkovy odbor zajistuje rovnéz metodickou pomoc jinym odboriim a organizacim mésta v otazkach
dispozic s nemovitostmi a dalSich zalezitostech spadajicich do naplné jeho cinnosti. Odbor uzce
spolupracuje s organy mésta pii plnéni samospravnych ukolti mésta a zajist'uje nezbytnou soucinnost
S organy vefejné moci v oblastech, které ptislusi do naplné jeho Cinnosti.

Vycet agend zajist’ovanych jednotlivymi oddélenimi, titvary ¢i pracovniky
majetku mesta a agendy souV1se] icis -réé-i-s-&éfﬁ-l-{atastru nemovitosti, tj. zejména zajist'uje
e urceni nemovitého majetku mesta — soulad katastralni, majetkové a ti€etni evidence,
e ziznamy o ubytku a ptiristku majetku mésta a jeho formach,
e stanoveni ceny nemovitého majetku,
e doplnéni nabyvacich tituld,

e zapis majetku do katastru nemovitosti, zmény kultur v katastru nemovitosti — uvedeni do
souladu s fyzickym stavem nemovitého majetku,

e mésicni a ro¢ni inventury o pohybu majetku, podklady pro dan z nemovitosti,

e mg&sicni aktualizace pisemnych i grafickych dat v registru katastru nemovitosti a soucinnost
S ptisluSnym katastralnim afadem pii vyhlasovani obnovenych operati.

e zabezpeCuje zvefejnovani zaméru mésta pievést nebo pronajmout nemovity majetek na Giedni
desce po zdkonem stanovenou dobu pred projednanim v organech mésta, realizuje vyb&rova
fizeni na pronajem ¢i jiné dispozice s majetkem mésta v souladu se zasadami stanovenymi
organy meésta,

e zabezpecCuje agendu predpist najemného,

e zpracovava dokumenty a podklady pro jednani pfislusnych organii mésta ve vyse uvedenych
vécech, zpracovavd, popi. zajistuje zpracovani pfislusnych smluv na tyto dispozice
S nemovitym majetkem.
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zabezpecuje zvefejiovani zaméru mésta prodat nemovity majetek na Gfedni desce po zakonem
stanovenou dobu prfed projednanim v organech meésta, realizuje vybérova fizeni na prode;j
majetku mesta v souladu se zasadami stanovenymi organy mésta,

zajistuje agendu vypotadani spoluvlastnickych podilt, vypotadani staveb bez ¢p.,

zajisStuje agendu nabyvani staveb a jiného nemovitého majetku do vlastnictvi mésta
(komunikace, infrastruktura apod.),

zpracovava dokumenty a podklady pro jednani pfislusnych organti mesta ve vyse uvedenych
vécech, zpracovava, popf. zajistuje zpracovani piislusSnych smluv na tyto dispozice
S nemovitym majetkem.
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ODBOR SPRAVY VEREJNYCH STATKU

Cislo odboru: 1150
Pismenna zkratka: OSVS

Obecny popis ¢innosti odboru a vycet agend, které odbor zajist'uje

Odbor spravy vefejnych statkii zabezpecuje komplexné v ramci samostatné plisobnosti mésta agendu
pfimé a nepiimé spravy majetku mésta s vyjimkou cinnosti tykajicich se nemovitého majetku
spadajicich do agendy majetkového odboru.

Odbor zajistuje predev§im pfimou spravu mistnich komunikaci a u¢elovych komunikaci nalezejicich
do majetku mésta, v€etné mostnich objekti, parkovacich mist a zafizeni, vefejného osvétleni, dopravni
signalizace, dopravniho znaceni a vSech dalSich soucasti komunikaci.

Odbor dale zajistuje na uzemi mésta pfimou spravu vetejné zelené, vcetné kontroly udrzby
a dodrzovani jejiho harmonogramu, stejné jako systém nakladani s komunalnim odpadem.

Ve vztahu k majetku, ktery neni v pfimé spravé mésta, zabezpecuje odbor jeho piedavani spravcim
a zabezpecuje dohled nad vykonem jejich innosti, pficemz odpovidad za to, ze kazd4d majetkova
jednotka ma svého spravce.

Odbor ve vyse uvedenych veécech zabezpeCuje téz smluvni agendu, tj. zpracovava a predklada
prislusnym organiim meésta ke schvaleni navrhy smluv a jinych soukromopravnich tikoni uzaviranych
s dodavatelskymi ¢i spravcovskymi subjekty. Smluvni agenda zahrnuje i spravu smluv uzavienych
S obchodnimi spolecnostmi mésta Sprava domtl, s.r.o. a Lesy a rybniky mésta Ceskych Budéjovic,
s.1.0., stejng jako zajisténi smluvniho pojisténi majetku mesta a odpovédnosti mésta za Skodu.

Odbor zajistuje také plnéni kol zfizovatele ve vztahu k pfispévkovym organizacim zfizovanym
mestem s vyjimkou Skol a Skolskych zatfizeni, u nichz tyto tkoly plni odbor Skolstvi a télovychovy.
Odbor plni i dalsi ukoly na vySe uvedeném useku samostatné plsobnosti vyplyvajici pro mésto
z prisluSnych pravnich ptedpist, popt. ukoly svéfené odboru vnitinimi predpisy mésta, usnesenimi
organti mésta ¢i uloZené tajemnikem magistratu. V ramci vyse uvedeného téz pripravuje podklady
pro vybérova fizeni.

Odbor spravy vetejnych statkll zajis§tuje metodickou pomoc jinym odborim a organizacim mgsta
v otazkach spadajicich do napln€ jeho cinnosti. Odbor tizce spolupracuje s organy mésta pii plnéni
samospravnych tkoli mésta a zajiStuje nezbytnou soucinnost S organy vefejné moci v oblastech,
které ptislusi do naplné jeho ¢innosti.

Vydet agend zajiSt’ovanych jednotlivymi oddélenimi, utvary ¢i pracovniky

e zabezpecuje Ukoly spravce svéfeného majetku mésta,
e vytvari a aktualizuje informace tykajici se jednotlivych spravct majetku,

e navrhuje piislusnym organtim a funkcionafim mésta ucelné nakladani s majetkem (prodeje,
odkoupeni, smény, podnajmy, vyfazovani) a pridélovani do spravy,

e spravuje smlouvy uzaviené se Spravou domil s.r.o. a Lesy a rybniky mésta Ceskych
Budg¢jovics. r. 0,

e zabezpeCuje administrativni, smluvni a jinou agendu spojenou se zfizovanim, slu¢ovanim
a rusenim organizaci mésta,
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zabezpeCuje administrativni, smluvni a jinou agendu spojenou se zalozenim, prodejem,
zrusenim a likvidaci obchodnich spolecnosti, véetné agendy vkladi do téchto spolecnosti
a agendy zapist do obchodniho rejstiiku,

vede agendu mzdovych prostiedkil ve vztahu k feditelim organizaci mésta,
vede stanovenym zplisobem evidenci nemovitého i movitého majetku mésta,
zajist'uje pojistnou agendu k majetku mésta vcetné vytizovani pojistnych udalosti,

plni i dalsi uloZené ukoly na useku spravy majetku a organizaci mésta.

zajist'uje Cinnosti v oblasti spravy mistnich a uc¢elovych komunikaci v majetku mésta, véetné
spravy a organizovani udrzby, planovani oprav, zavadéni novych pravidel, postupt
a technologii pfi spravé a udrzbé komunikaci, spravy a udrzby mostnich objektl, vetejného
osvétleni, svételného signalizacniho zatizeni a dopravniho znaceni,

zadéava rozsah a Cetnost CiSténi komunikaci a zimni Udrzby komunikaci, provadi kontroly
dokladt predkladanych k fakturaci véetné kontroly kvality téchto provadénych praci,

zajist'uje téz spravu a udrzbu ostatniho vodohospodaiského majetku — fontan a kasen, pitek,
kanaliza¢nich vpusti apod.,

zajist'uje a provadi pasportizaci a technickou spravu tohoto majetku,

zajistuje agendu zvlastniho uzivani komunikaci a vefejnych prostranstvi v majetku mésta
(vydava za mésto souhlas vlastnika, resp. uzavira dohody o zvlastnim uzivani, a to v rozsahu
povereni stanoveném v prislusném usneseni rady meésta),

obdobné¢ dava za vlastnika mistnich komunikaci souhlas k pfipojeni objektti na komunikace,
udéluje souhlas s uloZzenim inzenyrskych siti do komunikace a zajist'uje koordinaci provadéni
vykopovych praci se spravci siti,

vydava stanoviska a podminky ke stavebni ¢innosti z titulu vlastnika mistni komunikace,
eviduje majetek mésta v oblasti komunikaci a dopravnich ploch,

zpracovava pravidla dopravy v klidu (parkovani, odtah), zajistuje opravy a udrzbu dopravniho
informac¢niho systému,

plni i dalsi ulozené ukoly na useku spravy komunikaci a souvisejiciho majetku.

zajistuje agendu spravy vefejné zeleng, veetné pripravy smluvnich vztahti s dodavatelskymi
subjekty a kontroly provadéni tidrzby dle harmonogramu, péée o stromy a kefe na pozemcich
ve vlastnictvi mésta, kaceni, profezavek, nahradni vysadby, uklidu ploch vefejné zelené,
spravy a udrzby détskych hernich prvkt na plochach vetfejné zelené a dalSich souvisejicich
¢innosti,

zajistuje kratkodobé prondjmy ploch vefejné zelen¢ za ucelem oprav nemovitosti, provadéni
ulozeni podzemnich siti, konani kulturnich akci apod.,

zajistuje agendu spravy systému nakladani s komunalnim odpadem, tj. provadi spravu
akontrolu dodrzovani smlouvy s dodavatelem provadé&jicim sbér, svoz, tfidéni
a zneSkodnovani komunalniho odpadu, vcetné zabezpecCeni vyvazeni odpadkovych kosu,
agendy tykajici se provozu sbérnych dvorG mobilnich a stabilnich a agendy celkového
zachovavani vefejného poradku ve mésté vetné zajisténi likvidace ¢ernych skladek,

zajist'uje a provadi pasportizaci a technickou spravu tohoto majetku,

plni i dals$i ulozené ukoly na useku spravy veifejné zelené, systému komunalniho odpadu
a souvisejiciho majetku.
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ODBOR INFORMACNICH A KOMUNIKACNICH TECHNOLOGII

Cislo odboru: 1160
Pismenna zkratka: OICT

Obecny popis ¢innosti odboru a vycet agend, které odbor zajist'uje

Odbor informacnich a komunikacnich technologii komplexné zabezpecuje chod ufadu po strance
vypocetni techniky, tzn. chod infrastruktury Gifadu v oblasti informacnich a komunika¢nich systému
i technologii.

Odbor tidi a realizuje projekty rozvoje informa¢niho systému, provadi nakup hardwarovych
a softwarovych ¢asti informacniho systému, zajistuje provoz, udrzbu a rozvoj infrastruktury
informacniho systému magistratu mesta a poskytuje podporu uzivatelim tohoto systému. Odbor déle
zabezpecuje plnéni kol magistratu ve vztahu k e-governmentu, stejné tak vytvaii podminky pro
poskytovani informaci obCaniim a komunikaci s vné&j$imi subjekty prostfednictvim sité internet
a dalsich vefejné¢ dostupnych komunika¢nich kanald (ISDS - Informacniho systému datovych
schranek, elektronické posty, apod.).

Odbor informa¢nich a komunika¢nich technologii zajistuje podporu provadéni vSech agend
prostfednictvim vypocetnich systémt pro ostatni odbory magistratu a za tim ucelem s ostatnimi
odbory tUzce spolupracuje. Odbor poskytuje metodickou i technickou pomoc a podporu vSem
pracovnikiim ufadu a vramci vnitini informacni sit¢ Ufadu zvefejnuje aktualizované uzivatelské
navody k systémlim, agendam a softwaru pouzivanym magistratem.

Odbor zajistuje spravu majetku v oblasti IT po strance technologické a prostfednictvim ekonoma
odboru téz po strance evidencni (majetkova evidence IS/IT).

Odbor plni i dal§i ukoly na vySe uvedeném useku samostatné plsobnosti vyplyvajici pro mésto
z prisluSnych pravnich ptedpist, popt. ukoly svéfené odboru vnitinimi predpisy mésta, usnesenimi
organti mésta ¢i uloZené tajemnikem magistratu.

Vycet agend zajiStovanych jednotlivymi oddélenimi, titvary €i pracovniky

e zajistuje a zpracovava koncepci a rozvoj informaéniho systému a informacnich technologii
(IS/IT) magistratu,

e podili se na ptipravé piislusné vnitini smérnice ufadu o provozu a uziti vypocetni techniky -
informacniho systému, informacnich technologii a zajiSténi ochrany dat IS,

e zajiStuje systémovou integraci informacniho systému magistratu mésta,

e pfipravuje podklady pro vypsani vefejnych zakazek na poptavku informacnich systémi a
technickych prostiedkd v oblasti informacnich technologit,

e spolupracuje na vyhodnoceni vefejnych zakazek a vybérovych fizeni v oblasti IT,

e podili se na pfipravé navrhii smluv k zajisténi optimalnich podminek implementace a provozu
IS,

e provadi fizeni a realizaci projekti v oblasti informacniho systému tiadu,
e piipravuje a podili se na vlastni implementaci jednotlivych komponent informa¢niho systému,

e zajistuje dodrZzovani a naplnovani pravnich predpisti v oblasti elektronizace vefejné spravy
v souladu s informaéni strategii statu.
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zajiStuje nepretrzity a bezporuchovy provoz kompletniho informa¢niho systému
provozovaného na magistratu, tj. provadi instalace, reinstalace, nastaveni, monitorovani
provozu, odstrafiovani chyb systémt a aplikaci na serverech a stanicich, véetn¢ udrzby
perifernich zatizeni jako tiskarny, scannery a podobné,

stanovi dle pokynt tajemnika magistratu bezpe¢nostni politiku v ramci informac¢niho systému
a dohliZi na jeji dodrzovani (piislusny vnitini pfedpis o provozu a uziti vypocetni techniky, IS,
IT),

zajistuje podporu uzivatelld informacniho systému — poskytuje konzultace po telefonu i osobné
a provadi zakladni pouceni uzivateli pro pouzivani vypocetni techniky,

vede evidenci veskeré vypocetni techniky z hlediska jejich dislokace a technickych parametrt
(nikoliv u¢etné) véetné programového vybaveni a opravnéni k uzivani (licenci),

spravuje webové servery mésta, tj. monitoruje jejich provoz, ve spolupraci s dodavatelem
provadi inovace, dopliiuje a upravuje obsah nékterych stranek, poskytuje rady a konzultace
editorim webovych stranek na odborech magistratu,

podili se na definovani technickych podminek pfi pfipravé podkladd k vefejnym zakazkam
v oblasti IS/IT,

spolupracuje s dodavateli hardwaru i softwaru pfi instalacich, reinstalacich a odstranovani
poruch.
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OBECNI ZIVNOSTENSKY URAD

Cislo odboru: 1170
Pismenna zkratka: OBZU

Obecny popis ¢innosti odboru a vycet agend, které odbor zajist'uje

Obecni  zivnostensky Ufad komplexné zajistuje vramci vykonu prenesené plisobnosti
zivnostenskospravni agendu, a to v souladu se zdkonem ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani
(zivnostensky zdkon), v platném znéni, zdkonem ¢. 570/1991 Sb., o zivnostenskych turadech,
V platném znéni, a dal$imi pravnimi ptedpisy z této oblasti.

Obecni zivnostensky ufad zajistuje vykon piisobnosti obecniho zivnostenského tradu, kterd je vySe
uvedenymi pifedpisy magistratu svéfovana. Odbor tak mimo jiné zajiStuje agendu ohlaSovani
a registrovani zivnosti, ve vymezeném rozsahu se podili na vedeni Zivnostenského rejstiiku, provadi
zivnostenské kontroly, zabezpeCuje dozorovou c¢innost a vede prislusna spravni ftizeni. Odbor
provozuje Centralni registracni misto (CRM) a Jednotné kontaktni misto (JKM).

Odbor dale rozhoduje o spravnich deliktech na tomto useku a plni ukoly dotéeného organu podle
pfislusnych prévnich predpisa.

Odbor rovnéz vede poradenskou agendu a zajistuje metodickou pomoc jinym odborim
Vv zivnostenskopravnich otdzkach. Odbor plni i nezbytnou soucinnost s ostatnimi organy veiejné moci
v oblastech, které piislusi do naplné jeho Cinnosti, stejné jako i dalsi tkoly svéfené mu vnitinimi
predpisy mésta, usnesenimi organi mésta ¢i ulozené tajemnikem magistratu.

Vycet agend zajist’ovanych jednotlivymi oddélenimi, titvary ¢i pracovniky

e pfijima a vyfizuje ohlaSeni Zivnosti tuzemskych a zahranicnich — fyzickych a pravnickych
osob pro zivnosti volné, femesIné a vazané,
e pfijima Zadosti o udeleni koncese k zivnostem koncesovanym a vede fizeni o téchto zadostech,

e piijima i dal$i oznameni a podani od tfetich osob dle ptislusnych ustanoveni pravnich piedpist
(oznameni o zméné Gdajli, oznameni o vzniku volnych pracovnich mist apod.),

e provozuje ve vymezeném rozsahu zivnostensky rejstiik, vydavad vypisy a potvrzeni
ze zivnostenského rejstiiku,

e zajistuje agendy Centralniho registracniho mista,

o vede dalSi spravnich fizeni a provadi jiné spravni Ukony v oblasti zivnostenskospravni,
nepfislusi-li oddéleni kontrolnimu a spravnimu.

e zabezpecuje agendu zZivnostenské kontroly, at’ jiz na zakladé navrhu ¢i podnétu organti a osob,
anebo z vlastniho podnétu,

e na zaklad¢ zjisténi uCinénych v ramci Zivnostenské kontroly vedeni piisluSnych spravnich
fizenich o spravnich deliktech a o zruseni ¢i pozastaveni provozovani Zivnosti.
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ODBOR KONTROLY

Cislo odboru: 1180
Pismenna zkratka: OKO

Obecny popis ¢innosti odboru a vycet agend, které odbor zajist'uje

Odbor komplexn¢ zajistuje agendu financni kontroly, vcetné provadéni vefejnospravni kontroly
a interniho auditu, a to dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéne
nékterych zadkond (zédkon o finanéni kontrole), v platném znéni, a dalSich pravnich ptedpisi z této
oblasti. Odbor vyviji aktivni kontrolni ¢innost s cilem zajistit dodrzovani pravnich ptedpisi a fadného
hospodafeni s vefejnymi prostiedky.

Odbor stanovenym zplisobem provadi vetejnospravni kontrolu, tj. zejména

e kontroluje hospodafeni pfispévkovych organizaci zfizovanych statutarnim méstem Ceské
Bud¢jovice,

e provadi kontrolu u Zadateli o vefejnou finanéni podporu nebo u piijemct vetfejné finanéni
podpory, ktera je poskytovana z rozpoc¢tu statutarniho mésta Ceské Budéjovice,

e zprovadénych vefejnospravnich kontrol vyhotovuje protokol a =zajistuje jeho tadné
projednani.

Odbor dale stanovenym zplsobem provadi interni audit, tj. zejména

e provadi nezavislé a objektivni prezkoumavani a vyhodnocovani operaci a vnitiniho
kontrolniho systému mésta, resp. magistratu, zahrnujici kontrolu hospodaieni odbor, méstské
policie a fondu zaméstnanci mésta, stejné jako kontrolu dodrzovani pravnich piedpist
a vnitfnich predpist mésta a magistratu,

e na zaklad¢ svych zjisténi predklada doporuceni k napravé zjisténych nedostatkli, doporuceni
ke zdokonalovani kvality vnitiniho kontrolniho systému, k ptedchazeni nebo ke zmirnéni
rizik,

e zajiStuje V ramci mesta a magistratu konzultacni ¢innost,

e plni tkoly na tseku planovani interniho auditu, zejména pak sestavuje rocni plan auditu
a projednava jej s primatorem meésta, stejné jako vyhotovuje pravidelnou rocni zpravu
0 vysledcich interniho auditu a pfedklada ji primatoru mésta,

e podava primatoru mésta zpravy o svych zjisténich a plni jim ulozené tkoly, ledaze by takto
ulozené ukoly byly vrozporu snezavislym plnénim ukold stanovenych odboru kontroly
jakozto utvaru vnitiniho auditu.

Odbor provadi i dalsi souvisejici ¢innosti v ramci zabezpecovani agendy finan¢ni kontroly, vcetné

opatfeni.

Odbor vyhotovuje téz pravidelnou ro¢ni zpravu o vysledcich finanéni kontroly a zajistuje jeji
predlozeni Jiho¢eskému kraji.
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ODBOR KANCELAR PRIMATORA

Cislo odboru: 1190
Pismenna zkratka: KP

Obecny popis ¢innosti odboru a vycet agend, které odbor zajist'uje

Odbor kancelat primatora se koncepcné podili na ptipravé programu primatora a namestkid primatora,
zajiStuje protokol primatora mésta a zajiStuje pifipravu jednani rady mésta a zastupitelstva mésta
po strance organizacni a obsahové.

Odbor dale zajistuje informovanost obfand a hromadnych sdélovacich prostiedkil o ¢innosti mesta
a magistratu, podporuje rozvoj zahrani¢nich aktivit mésta Ceské Budg&jovice a zajistuje spolupraci
S jinymi obcemi a dal$imi subjekty v Ceské republice i zahranici.

Odbor téz ve stanoveném rozsahu zabezpecuje pravni agendu meésta a magistratu, véetné agendy
pravnich ptedpisii vyddvanych méstem (vyhlasky a nafizeni) a agendy vytizovani zadosti o poskytnuti
informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, v platném znéni.

Odbor rovnéz zabezpecuje plnéni povinnosti mesta a primatora mésta na useku krizového fizeni.

Vycet agend zajistovanych jednotlivymi oddélenimi, ttvary ¢i pracovniky

pro ¢innost primatora mésta, namestky primatora, radu meésta, zastupitelstvo mésta a dal$i organy
mesta a jejich Cleny.

e zajiStuje informacni, publicistické a tiskové vztahy statutarniho mésta k vetejnosti
a hromadnym sdé€lovacim prostredkim,

e zajistuje informovanost obCanli a hromadnych sd€lovacich prostfedkli o Cinnosti mésta
a magistratu, vyviji samostatnou novinafskou a publicistickou ¢innost v rdmci PR mésta
a magistratu,

e koordinuje a vyviji kontaktni ¢innost s dal$imi podnikatelskymi, spolecenskymi a politickymi
subjekty ve mésté a na urovni regionu,

e organizuje a zajistuje vyznamné navstévy v oblasti vnéjsich vztahd,

e podporuje spolupraci se zahrani¢nimi institucemi, spolky a dal§imi subjekty, na jejimz zaklade
dochazi k rozvoji kontaktti a k uzavirani partnerstvi mezi mésty,

e podili se na rozvoji vzijemné spoluprace s partnerskymi mésty statutirniho mésta Ceské
Budg¢jovice.

Pravni oddéleni

e dle pokynii primatora mésta a tajemnika magistratu dohlizi nad dodrZzovénim pravnich
predpisti v ¢innosti mésta a magistratu, zejména pak na useku samostatné ptisobnosti mésta,

e komplexné zabezpeCuje pravni agendu souvisejici s ¢innosti primatora meésta, naméstki
primatora, zastupitelstva a rady mésta a dalSich samospravnych organii mésta,

e komplexné zabezpeCuje agendu poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
0 svobodném piistupu k informacim, v platném znéni,
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e komplexn€ zajiStuje metodickou a pravni pomoc odboriim vykondvajicim samospravné
¢innosti mésta pii zpracovavani smluv témito odbory, a dale vSechny smlouvy v souladu
S ptislusnym vnitinim pfedpisem kontroluje a zajist'uje jejich zvefejiovani,

e dle pokynl primatora mésta a tajemnika magistratu zajistuje pifipravu vnitinich predpist
vydavanych radou mésta ¢i tajemnikem magistratu, nepfislusi-li tato ptiprava odboru kancelar
tajemnika,

e dle pokyni primatora mésta a tajemnika magistratu zajiStuje agendu pfipravy pravnich
predpistt mésta (vyhlasky a nafizeni mésta), nepiislusi-li tato véci jinému odboru dle trvalého
urceni ¢i ureni v daném jednotlivém piipadé, a dale komplexné zajistuje evidenci vsech
pravnich predpist mésta,

e zajistuje pravni stranku agendy ochrany hospodarské soutéze a zakazu vetejné podpory,

e zajiftuje pravni zastoupeni mésta v soudnich a jinych soukromopravnich sporech,
resp. ve spravnich fizenich, nebyl-li k tomu povéfen jiny odbor ¢i osoba,

e poskytuje ostatnim odbortim, zejména pak na tseku samostatné ptisobnosti mésta, i dalsi
poradenstvi a pomoc v pravnich zalezitostech a otazkach, a to dle svych dispozic a na
vyzadani téchto odbort.

Oddé€leni krizového fizeni

e komplexné zajistuje agendu krizového fizeni, tj. zabezpeCuje administrativni, technické
a organizacni zalezitosti tykajici se povinnosti mésta, primatora mésta a magistratu na tomto
useku vyplyvajici zejména ze zdkona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni, v platném znéni,
a zakona ¢.239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému, v platném znéni, véetné
pripravy pfislusnych smérnic a zasad pro ¢innosti krizovych organt,

e zabezpecCuje a organizuje piipravy mesta na krizové situace a zpracovava krizovy plan a plan
krizové pfipravenosti mésta, ptip. ur¢eného regionu,

e spolupracuje s bezpe¢nostni radou a krizovym Stabem mésta a plni jimi stanovené tukoly,
spolupracuje s krizovymi a bezpe¢nostnimi organy vysSich stupnd, spolupracuje s HZS
Jihoceského kraje,

e zpracovava podklady a zabezpecuje povinnosti mésta a magistratu vyplyvajici ze zakona
€. 222/1999 Sh., 0 zajist'ovani obrany Ceské republiky, v platném znéni, a zakona ¢. 585/2004
Sb., o branné povinnosti a jejim zajistovani, v platném znéni,

e zpracovava a zabezpeCuje povinnosti mesta a magistratu vyplyvajici ze zdkona ¢. 241/2004
Sb., o hospodaiskych opatfenich pro krizové stavy.
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ODBOR KANCELAR TAJEMNIKA

Cislo odboru: 1200
Pismenna zkratka: KT

Obecny popis ¢innosti odboru a vycet agend, které odbor zajist'uje

Odbor kancelat tajemnika komplexné zabezpeluje nezbytny servis, organizani a administrativni
zdzemi pro Cinnost tajemnika magistratu, véetné zajiStovani metodické pomoci jinym odborim
a koordinace jejich ¢innosti a vzajemné spoluprace.

Odbor dale komplexné zabezpecuje personalni a platovou agendu magistratu a plnéni povinnosti
mesta jakozto zaméestnavatele ve vztahu k zaméstnanciim zafazenym v magistratu.

Odbor rovnéz zabezpecuje pravni agendu tykajici se ¢innosti tajemnika magistratu, stejn€ jako odbort
magistratu pfi vykonu statni spravy.

Odbor zajistuje téz organizacni a technické zazemi chodu ufadu, vcetné spravy budov uzivanych
ufadem a majetku s tim souvisejicim.

Odbor zabezpecuje i poskytnuti soucinnosti jinym orgdniim vefejné moci v piipadech, které neptislusi
do néaplné nékterého z ostatnich odbord.

Vycet agend zajistovanych jednotlivymi oddélenimi, utvary ¢i pracovniky

e nezbytny servis a organiza¢ni a administrativni zdzemi pro ¢innost tajemnika magistratu,
véetné piipravy programu, evidence a zajistovani vytizovani podnéti, stiznosti a petic obcanti
a jinych subjektli adresovanych tajemnikovi magistratu, popt. obecné magistratu, pokud tyto
neptislusi nékterému z jinych odboru,

e metodickou pomoc jinym odbortim a koordinaci jejich ¢innosti a vzajemné spoluprace,

e organizaci plnéni ukold vyplyvajicich odbortim z porad vedoucich odborti, porad vedeni mésta
anebo uloZenych tajemnikem magistratu, zejména pak evidence té€chto kol a kontrola jejich
plnéni,

e zpracovani koncepcnich a jinych navrhii a dokumentl tykajicich se organizacni struktury
magistratu, véetné pripravy navrhi zmén organiza¢niho fadu a dalSich materialt tykajicich se
¢innosti tajemnika magistratu anebo presahujicich ramec jednotlivych odborid magistratu,

e organizani zajiSténi porad vedoucich odbort,

e cvidenci a administrativni zabezpeceni vydavani vnitinich pfedpisti magistratu, véetné vedeni
jednotné sbirky vnitinich predpist,

e agendu stfetu z4jmd, tj. piijimani a evidenci oznameni podavanych v souladu se zakonem
¢. 159/2006 Sb., o stfetu zajmi, v platném znéni, stejn¢ jako jejich zpfistupniovani osobam
uréenym zakonem.

r~r

e dle pokynu tajemnika magistratu dohlizi nad dodrzovanim pravnich ptedpist v ¢innosti mésta
a magistratu, zejména pak na useku pfenesené pltisobnosti mésta,

e komplexné zabezpecuje pravni agendu souvisejici s ¢innosti tajemnika magistratu, stejn¢ jako
¢innosti magistratu jakozto spravniho orgénu, nepfislu$i-li takova zalezitost do gesce
jednotlivych odbort,

e komplexné zabezpecuje agendu vyfizovani stiznosti dle § 175 zékona ¢. 500/2004 Sb.,
v platném znéni, pficemz navrhy odpovédi a opatfeni v této véci piedklada tajemnikovi
magistratu,
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komplexné zajiStuje metodickou a pravni pomoc odborim vykonavajicim prenesenou
pusobnost pfi zpracovavani smluv témito odbory,

dle pokyni primatora mésta a tajemnika magistratu zajistuje piipravu vnitinich predpist
vydavanych radou mésta ¢i tajemnikem magistratu, a to predevsim na useku pracovnépravnim
a na useku vykonu statni spravy,

Vv pfipad¢ pokynu primatora mésta ¢i tajemnika magistratu zajistuje pripravu jednotlivych
pravnich predpist mésta (vyhlasky a natizeni mésta),

zajiStuje pravni zastoupeni meésta V pracovnépravnich sporech, popt. i vjinych soudnich,
spravnich a dalSich fizenich, pokud k tomu byl povéfen,

poskytuje ostatnim odborim, zejména pak na useku pfenesené plsobnosti mésta, i dalsi

poradenstvi a pomoc v pravnich zalezitostech a otdzkdch, a to dle svych dispozic
a na vyzadani téchto odbort.

Personalni oddéleni

komplexné zajistuje personalni a platovou agendu magistratu, véetné piipravy souvisejicich
rozpoCtovych navrhtt a zjistovani plnéni rozpoftu v této oblasti, a to v souladu
S pracovnépravnimi predpisy a prfislusnymi vnitinimi pfedpisy (zejména vnitini platovy
predpis, pracovni fad),

sledovani a provadéni statistik na tiseku personalni a platové agendy, véetné vyvoje platovych
a dalSich souvisejicich vydaju,

komplexni zpracovani platu zaméstnancti a zajisténi jejich vyplaceni, resp. pfedani nalezitych
podkladt finanénimu odboru k provedeni samotné platby, v¢etné vyhotovovani vyplatnich
pasek a jejich distribuce,

ptiprava navrhl pracovnépravnich tkonli zaméstnavatele dle pokyni tajemnika magistratu
a v souladu s ptislusnymi pravnimi a vnitfnimi ptredpisy,

vedeni osobnich spisti zaméstnanci a uchovavani pracovnépravnich dokumentt,

ptiprava podani, zprav a jinych dokumenti pfedavanych organtim statni spravy a dalSim
subjektim na tUseku personalni a platové agendy, zajiSténi spoluprace s témito organy
a subjekty,

komplexni zabezpeCeni agendy vzdélavani urednikd, zajistovani Skoleni a seminait,
zabezpeceni agendy odbornych praxi studentl a jinych osob na magistratu.

spole¢né s oddélenim ekonomickym komplexné zajistuje chod tfadu po strance technické,
zejména pak zajist'uje spravu budov uzivanych magistratem vcetné zajisténi dodavek energii,
pottebného materialu, vybaveni a zajiSténi uklidu, 0drzby, oprav a rekonstrukci téchto
nemovitosti,

organizuje osobni piepravu a dispecink sluzebnich jizd,
vede agendu ztrat a nalezi,

spravuje po strance technické a personalni vystavni siin radnice, spolupracuje pii zajiStovani
vystav, kulturnich a spole¢enskych akci i v dalSich prostorach uradu,

zgjistuje agendu pronajmt nadvoii radnice, obfadni sin€, zasedaci mistnosti zastupitelstva
meésta a dalSich prostor Gradu,

zajiStuje telefonni sluzby a vede seznam telefonnich Cisel a Ustfeden, ktery pravidelné
aktualizuje,

zajistuje kopirovaci sluzby pro potiebu uradu,

zajistuje dodrzovani pravidel protipozarni ochrany v objektech uzivanych Gfadem,
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zajistuje agendu Czech POINT,

zajistuje spravu rekreacniho objektu Nova Pec

spole¢né s oddélenim spravy radnice komplexné zajistuje chod uradu po strance technickeé,
zejména pak zajistuje ekonomickou agendu s tim souvisejici,

zajistuje ndkup movitého majetku pro potieby chodu uiadu, véetné kancelatskych potieb
a odbornych publikaci, a dale vede evidenci tohoto majetku, kterou pravidelné aktualizuje
na zakladé tadnych inventur, zajiStuje agendu vyfazovani movitého majetku stejné jako
ptipadné zaptijcky movitého majetku,

vede evidenci jizd a zajiStuje provoz vozového parku tufadu po strance technické
a ekonomické,

zabezpecuje zavodni stravovani,
zajistuje chod podatelny magistratu a doruc¢ovaci sluzby,

zajiStuje pripadnou ucast mésta, popf. magistratu, na ukonech provadénych v ramci vykonu
rozhodnuti, resp. exekuce,

zajist'uje archivaci a skartaci spisové dokumentace a jinych pisemnosti vzniklych z ¢innosti
mésta ¢i ufadu,

zajist'uje agendu bezpecnosti prace, pracovnich irazi a proskolovani pracovnikil v této oblasti.
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ODBOR PAMATKOVE PECE

Cislo odboru: 1210
Pismenna zkratka: OPP

Obecny popis ¢innosti odboru a vycet agend, které odbor zajist'uje

Odbor pamatkové péce komplexné zajistuje vramci vykonu prenesené pisobnosti agendu statni
pamatkové péce, tj. vykonava pusobnost organu statni pamatkové péce sveéfovanou magistratu
zakonem €. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, v platném znéni, a dal$imi pravnimi piedpisy.

Odbor dale zabezpecuje agendu vale¢nych hrobi a pietnich mist, tj. vykonava plisobnost organu statni
spravy sveéfovanou magistratu zdkonem ¢. 122/2004 Sb., o valecnych hrobech a pietnich mistech
a 0 zméné zakona ¢. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi a o zméne nékterych zdkontl, ve znéni pozde€jsich
predpist, v platném znéni.

V ramci agendy statni pamatkové péce a agendy valecnych hrobil a pietnich mist odbor vede prislusna
spravni fizeni a cini dalsi spravni ukony stanovené zidkonem, vcetné rozhodovani o spravnich
deliktech spachanych na tomto tseku a plnéni tikolti dot¢eného organu pfi rozhodovani organti statni
spravy, jimiz mohou byt dotéeny zajmy pamatkové péce.

Odbor dale zajistuje soucinnost s ostatnimi organy statni pamatkové péce, organizacemi statni
pamatkové péce a jinymi subjekty a orgdny vefejné moci v oblastech, které pfislusi do néplné jeho
¢innosti. Odbor téZz vede poradenskou agendu a poskytuje metodickou pomoc jinym odborim
Vv otazkach statni pamatkové péce.

Odbor za mésto zabezpecuje i Cinnosti spojené s programem regenerace mestské pamatkové rezervace
Ceské Budégjovice a vesnické pamatkové rezervace Roznov, stejné jako zajiStuje Cinnosti spojené
S konanim Mezinarodniho dne pamatek a Dne evropského dédictvi.

Odbor plni i dalsi tkoly svéfené mu vnitinimi predpisy mésta, usnesenimi organi mésta ¢i ulozené
tajemnikem magistratu

Vycet agend zajist’ovanych jednotlivymi oddélenimi, ttvary ¢i pracovniky

e zabezpeCuje vykon statni spravy na useku statni pamatkové péce s vyjimkou téch agend, které
jsou sveéfovany oddéleni hospodarskému a kontrolnimu, tj. zejména:

o vykonava dozorovou agendu pii obnové kulturnich pamatek a pii stavebnich
¢innostech provadénych na nemovitosti nachazejici se v pamatkové rezervaci,
pamatkové zon€ nebo v ochranném pasmu z hlediska pamatkové péce,

vydava rozhodnuti a ¢ini opatieni podle § 11 a 12 zdkona o statni pamatkové péci,
vydava zavazna stanoviska k zamériim dotykajicim se zajmi statni pamatkové péce,

rozhoduje o priméiené nahrad¢€ dle § 17 odst. 4 zakona o statni pamatkové péci,

O O O O

vede seznam kulturnich pamatek ve spravnim obvodu.

e vykonava dozorovou agendu véetn¢ dohledu nad dodrzovanim povinnosti ulozenych pravnimi
predpisy na useku statni pamatkové péce a vydavani souvisejicich rozhodnuti a opatieni
(rozhodnuti o opatienich v ptfipadé neplnéni povinnosti vlastnikem kulturni pamatky, uréeni
podminek pro vykon dalsi ¢innosti nebo zakaz ¢innosti apod.), s vyjimkou dozorové agendy
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pii obnové pamatek a stavebnich Cinnostech, kterd je provddéna oddélenim stitni spravy
pamatek,

podili se na zpracovavani krajské koncepce podpory statni pamatkové péce a na zpracovavani
dalsich plant a programti obnovy kulturnich pamatek, pokud mu to vyplyva z pravnich
predpisi, usneseni Vlady Ceské republiky, usneseni organii mésta a jinych dokumentii nebo
pokud mu to vyplyva z tkolu uloZzeného tajemnikem magistratu,

zabezpecuje predpoklady pro komplexni péc¢i o kulturni paméatky a zajistuje plnéni ukolt
meésta pii péci o kulturni paméatky, usmériiuje péci o kulturni paméatky vykonavanou obcemi,

koordinuje jednotné oznacovani kulturnich pamatek,

zpracovavd vyjadfeni k prohlaseni veéci za kulturni pamatku, popt. vyjadieni k zruSeni
takového prohlaseni,

projednava spravni delikty na Gseku statni pamatkové péce a uklada sankce,

zajistuje dotacni a ptispévkovou agendu, rozhoduje o poskytnuti pfispévku na zachovani
a obnovu kulturni pamatky, zajistuje za obec cCinnosti spojené s programem regenerace
mestské pamatkové rezervace Ceské Budéjovice a vesnické pamatkové rezervace Roznov,

zajist'uje ¢innosti spojené s konanim Mezinarodniho dne pamatek a Dne evropského dédictvi,
zajistuje agendu valecnych hrobii a pietnich mist,

zajistuje ekonomickou a rozpoctovou agendu odboru.
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ODBOR ROZVOJE A VEREJNYCH ZAKAZEK

Cislo odboru: 1220
Pismenna zkratka: ORVZ

Obecny popis ¢innosti odboru a vycet agend, které odbor zajist'uje

Odbor rozvoje a vefejnych zakazek zabezpeCuje komplexné v ramci samostatné plsobnosti mésta
agendu dota¢nich program, strategickych pland a koncepci rozvoje mésta, Programu obnovy venkova
a dal$i obdobné agendy souvisejici s ekonomickym rozvojem meésta. Odbor zabezpeCuje rovnéz
agendu administrace vefejnych zakazek v ramci statutirniho mésta Ceské Budgjovice, a to v souladu
S ptisluSnymi pravnimi pfedpisy a vnitinimi pfedpisy mésta.

V ramci vykonu vyse uvedené agendy odbor zajiStuje predevSim piipravu podkladl, zpracovani
zadosti a vedeni dalsi agendy spojené se vS§emi dotacnimi programy, pfipravu a monitoring realizace
strategického planu meésta, veskeré Cinnosti souvisejici s kontrolou dotaci obci v ramci Programu
obnovy venkova aprovadéni fadnych ukont a postupi pii administraci vefejnych zakazek
ve spolupraci s jednotlivymi ges¢nimi odbory dle pfislusné smérnice upravujici zadavani vefejnych
zakazek v ramci magistratu mésta.

Odbor plni i dalsi tkoly na vySe uvedeném useku samostatné pisobnosti vyplyvajici pro meésto
z prislusnych pravnich ptredpist, popt. ukoly svéfené odboru vnitinimi predpisy mésta, usnesenimi
organli mésta ¢i ulozené tajemnikem magistratu.

Odbor rozvoje a vetejnych zakazek zajistuje téz metodickou pomoc jinym odborim a organizacim
meésta v zaleZitostech spadajicich do naplné€ jeho ¢innosti. Odbor Uzce spolupracuje s organy mésta
pfi plnéni samospravnych ukoli mésta a zajiStuje nezbytnou soucinnost s organy vefejné moci
V oblastech, které piislusi do naplné jeho &innosti (Utad pro ochranu hospodaiské soutéZe a jiné).

Vycet agend zajist’ovanych jednotlivymi oddélenimi, titvary ¢i pracovniky

o zabezpeCuje agendu zaddvani vefejnych zakdzek v podminkach magistratu mésta
a v pripadech urcenych organy mésta i pro dalsi organizace zfizované méstem ¢i jiné subjekty,
pricemz postupuje v souladu se zakonem ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, v platném
znéni, a aktudlniho vnitinitho pfedpisu upravujiciho pravidla zadavani vetejnych zakazek;
vramci této agendy zajiStuje veSkeré tkony a cCinnosti s vyjimkou téch, které piislusi
jednotlivym ges¢nim odborim nebo pfislusnym organiim mesta ¢i jinym subjektlim,

e oddéleni tak predev$sim metodicky tidi ostatni odbory pfi pifipravé a realizaci vefejnych
zakazek, ve stanoveném rozsahu pfipravuje a organizuje zaddvaci fizeni, zpracovava
a vyhodnocuje statistické informace o zadavacich fizenich, zajist'uje plnéni povinnosti mésta
pti zvefejiiovani informaci o zadavacich fizenich a plni i dalsi koly mu svétené,

r~r

e oddéleni aktivné¢ dohlizi na dodrzovani pravnich a wvnitfnich predpisi v oblasti zadavani
vefejnych zakazek a o pripadnych zjisténych nedostatcich informuje prostiednictvim
vedouciho odboru piislusné orgdny meésta a tajemnika magistratu, stejné tak ¢ini navrhy
na zjednani napravy a na zlepSeni celkového systému zadavani vetfejnych zakazek v rdmci
magistratu jakozto celku za ucelem hospodarného a zakonného nakladani s vetfejnymi
prostredky.
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Oddé€leni fondu EU

pfipravuje, zpracovava a vede veskerou agendu spojenou s programy EU, tj. predklada zadosti
o dotaci, monitorovaci zpravy a zadosti o platbu, dohlizi na dodrZzovani povinné publicity,
dohlizi na plnéni ¢asového i finan¢niho harmonogramu, zajistuje archivaci dokumentace
téchto projektt, koordinuje pribéh kontrol a ptipravu vyzadanych podkladi v souvislosti
S dotacnimi projekty — je garantem projektd EU,

centrdlné zpracovava podkladové materialy pro rozhodnuti ptislusnych orgadni mésta o ucasti
mésta v dotaénich programech,

prabézné aktualizuje informace (mozné zdroje dotaci, terminy a podminky),

aktivné spolupracuje se vSemi odbory a pracovniky magistratu, institucemi, fyzickymi
a pravnickymi osobami a ob¢any, ktefi se na konkrétnich dotacnich projektech podileji,
sleduje a piipadné se UcCastni programi pro zprostiedkovani pfilivu pfimych zahrani¢nich
investic, dotaci a grantd, které zvySuji pfipravenost mésta pro nové investice,

zpracovava a vyhodnocuje statistické informace o ucasti a uspéSnosti mésta v dotacnich
programech EU,

zajistuje administraci [PRM Levy bieh Vltavy, Tematického IPRM a [IPRM M4j,

koordinuje poskytovani dotaci z rozpoétu statutarniho mésta CB do uréenych oblasti.

Oddéleni dotaci CR

vyhledava mozné néarodni a regionalni zdroje financovani projektd souvisejici s naplni ¢innosti
odborll magistratu mésta, tyto odbory o téchto zdrojich a terminech informuje,

pfipravuje, zpracovava a vede veskerou agendu spojenou s dotaénimi programy CR,
tj. predklada zadosti o dotaci, monitorovaci zpravy a zadosti o platbu, dohlizi na dodrzovani
povinné publicity, dohliZi na plnéni ¢asového i finanéniho harmonogramu, zajist'uje archivaci
dokumentace téchto projektt, koordinuje pribéh kontrol a ptipravu vyzadanych podklada
v souvislosti s dotaénimi projekty — je garantem dotaci CR,

sleduje pribézné zmeény ve smeérnicich statnich podpor, investicnich a neinvesti¢nich dotaci,

zpracovavd a vyhodnocuje statistické informace o ucasti a Uspe€Snosti mésta v dotacnich

v

programech CR,
zajistuje Program obnovy venkova (POV), tj. zejména

o zajiStuje informacni servis obcim ve svém spravnim obvodu v ramci Programu
obnovy venkova,

o pfijima zZadosti v ramci POV, kontroluje uplnost a soulad s programem a zadava
zadosti do systému,

o kontroluje nalezitosti u schvalenych dotaci, spravnost vydanych limitek, které predava
obcim (pfijemcim dotace); kontroluje celkové ¢erpani dotaci obci,

podili se na vytvareni strategického planu mésta a druhotnych strategii rozvoje, monitoruje
realizaci jednotlivych projekta ze strategického planu,

podili se na vytvareni integrovanych planti rozvoje mésta,

spolupracuje na piipravé prezentaci mésta a jednotlivych projektd a zaroven se téchto
prezentaci za statutarni mésto ucastni.
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ODBOR SPORTOVNI ZARIZENI

Cislo odboru: 1910
Pismenna zkratka: OSZ

Obecny popis ¢innosti odboru a vycet agend, které odbor zajist'uje

Odbor sportovni zafizeni komplexné zabezpeCuje spravu a provoz sportovnich zafizeni v majetku
statutarniho mésta Ceské Budg&jovice, konkrétné pak zimniho stadionu — Budvar arény, plaveckého
stadionu a sportovni haly. V ramci téchto sportovist' zajistuje dlouhodobé i kratkodobé prondjmy
sportovnim klubtim, komerénim subjektim i Siroké vefejnosti. Odbor zajistuje veskeré provozni
zalezitosti zafizeni vCetné provadéni Udrzby a oprav, at’ jiz prostfednictvim vlastnich zaméstnanci,
anebo prostfednictvim externich dodavatelti. Odbor dale zpracovava koncepce rozvoje sportovist
a jejich efektivniho vyuziti a ¢ini v této véci zpravy a navrhy pfislusnym orgdniim mesta.

Odbor plni i dalsi ukoly na vySe uvedeném useku samostatné plsobnosti vyplyvajici pro mésto
zZ prisluSnych pravnich ptedpist, popt. ukoly svéfené odboru vnitinimi pfedpisy mésta, usnesenimi
organti mésta ¢i ulozené tajemnikem magistratu.

Vycet agend zajist’ovanych jednotlivymi oddélenimi, titvary ¢i pracovniky

e zajistuje a odpovidd za ekonomické Cinnosti odboru vcetné zpracovavani navrhu rozpoctu
odboru a kontroly jeho dodrzovani,

o {idi a zabezpecuje ekonomické a ucetni operace odboru,

o dohlizi na dodrZovani pravnich ptedpist a vnitinich predpistt mesta a magistratu pii provadéni
jednotlivych ucetnich operaci v ramci odboru, zejména pak dohlizi na dodrzovani rozpoctu
odboru a Gcetnich pravidel,

e obstarava platebni styk, k tomu provadi pfislusné bankovni dispozice a pievody finan¢nich
prostiedkd,

e Tidi vedeni pokladny odboru véetné€ véasnych odvodu trzeb,

e spolupracuje s oddélenim provozu na zpracovani poptavkovych a zadavacich fizeni,

e ve spolupraci s oddélenim provozu sestavuje ¢asovy harmonogram obsazenosti jednotlivych
pracovist,

e zpracovava doklady z okruhu financovani (vydajovy a piijmovy Gc¢et) prikaznym a spravnym
zpasobem,

o Tidi a kontroluje fadné a véasné odvody trZeb a navrhuje piipadna opatieni,
e vede evidenci doslych faktur odboru sportovni zatizeni, provadi jejich fadnou likvidaci,

e zpracovavd a vystavuje faktury vydané odborem - danové doklady za poskytované sluzby
anajemné z uzavienych smluvnich vztahi, a to na zéklad¢ podkladi z jednotlivych stfedisek
a kontroluje jejich thradu, kontroluje vécnou spravnost podkladt pro vydané faktury,

e piedava podklady pro vymahani pohledavek a vystaveni penaliza¢nich faktur,

e zajistuje dalsi podptrné administrativni ¢innosti odboru.
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e zajistuje a odpovida za vlastni spravu a provoz sportovist,, tj. udrzbu, opravy a dalsi ¢innosti
S tim spojené,

e zabezpecuje provoz sportovist’ po strance personalni, sestavuje plan rozpisu sluzeb pracovnikli
oddélent,

e vytvafi podminky pro ptipravu poptavkovych a zadavacich tizeni, ptipravu smluv a podminek
jejich realizace,

e zabezpecCuje za dodrzovani pravnich predpisti souvisejicich s provozem zafizeni spravovanych
odborem, zejména pak dodrZovani prislusnych technickych norem a pravidel bezpe¢nosti
a ochrany zdravi pfi praci,

e ve spolupraci s oddélenim ekonomiky zajistuje nadkupy pro zabezpeceni spravy a provozu
sportovist’.
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1.

2.

4.

Priloha €. 4
PODPISOVY RAD

MAGISTRATU MESTA CESKE BUDEJOVICE

ClL1
Uvodni ustanoveni

Podpisovy tad upravuje opravnéni a povinnosti pti podepisovani pisemnosti vyhotovenych
organy meésta.

Podpisovy tad stanovi:
2.1. zasady podepisovani pisemnosti, zejména pisemnosti vnéjSiho styku

2.2. vymezeni pravomoci primatora meésta, statutarniho zéstupce primatora (urc¢ené¢ho dle § 104
z.¢. 128/2000 Sb.) a ostatnich namé&stkli primatora, tajemnika Magistratu mésta Ceské
Bud¢jovice (dale jen "magistratu") a zaméstnancl pti podepisovani pisemnosti.

Cl.2
VSeobecné zasady

. Pisemnosti vzniklé z ¢innosti a jednani organti podepisuji k tomu opravnéné osoby

s pfihlédnutim k druhu pisemnosti, zavaznosti obsahu a piijemci pisemnosti.

. Pro podepisovani pisemnosti plati zasada jediného podpisu. Vyjimku z této zasady stanovi

zvlastni pravni piedpisy (napt. zakon o obcich), organizacni ptedpisy, piip. déje-li se tak na
zéklad¢ dohody zucastnénych stran.

. Osoby opravnéné k podpisu se podepisuji vlastnoru¢né. Pisemnosti, u nichZ je vlastnorucné

podepisovany pouze prvopis nebo méné dulezité pisemnosti vyhotovované podle schvalenych
a podepsanych koncepti, se opatii dolozkou "Za spravnost vyhotoveni" nebo "Za spravnost
vyfizeni". Tuto ovétovaci dolozku, umisténou na pisemnosti vlevo, vlastnoru¢né podepise nad
strojem napsanym jménem ten, kdo je opravnén ovéfit spravnost Cistopisu. Pfijmeni, jméno

a funkce osoby opravnéné k podpisu pisemnosti se napise strojem v pravé poloving pod
textem pisemnosti a piipoji se zkratka "v. r.".

Pti vyhotoveni pisemnosti tiskem (napt. obecné zdvazné vyhlasky), se za strojem vypsanym
jménem, piijmenim a funkci uvede rovnéz zkratka "v. r.".

. Faksimile (napodobeni podpisu razitkem) neplati jako vlastnoru¢ni podpis, 1ze ho pouzivat

pouze v kopiich.

. Podepisuje-li pisemnost za osobu opravnénou k podpisu povéfeny nebo zmocnény zastupce,

pfipoji pfed sviij vlastnorucni podpis zkratku "v. z." nebo "v zastoupeni". Zastupce svym
podpisem piijima zodpovédnost a prechazi na néj prava a povinnosti, jez vyplyvaji z funkce
zastupovaného, a to v rozsahu povéfeni nebo zmocnéni.



. Podepisujici svym podpisem schvaluje obsah pisemnosti a odpovida za pravni dasledky, které
z pisemnosti vyplyvaji pro mésto a jeho organy, a to v rozsahu stanoveném obecn¢é zdvaznymi
piedpisy.

. Odpovédnost za Skodu a disledky zavinéné prekrocenim pravomoci v podepisovani nese ten,
ktery pisemnost neopravnéné podepsal.

CL3
Formalni naleZitosti

. Uprava pisemnosti se fidi Ceskoslovenskou statni normou CSN 01 6910, 886101 a spisovym
fadem magistratu.

. V pravé poloving pod textem se pii podepisovani uvede strojem jméno (nezkraceng), piijmeni
(neprolozen¢) a na dalsim tadku funkce osoby opravnéné k podpisu. Pisemnosti primatora,
statutarniho zastupce primatora a ostatnich ndmeéstki primatora a tajemnika maji v levém rohu
predtiSténu funkci odesilatele s nazvem orgéanu.

. Podpis se umist'uje u jména psaného strojem.

. V ptipad¢, Ze pro zavaznost pisemnosti jsou potiebné dva podpisy, uvedou se (strojem) jméno,
piijmeni a funkce osob opravnénych k podpisu soumérné vlevo a vpravo od myslené pilici
svislice, pficemz vpravo se umistuje podpis osoby funkéné nizsi, vlevo pak funkéné vyssi.

V ptipadé podpisi pod sebou se dodrzi potadi podle funkei. Podepisuji-li pisemnost dva
odbory, pak v pravé ¢asti je razitko a podpis slozky, ktera jej vyhotovila. Jsou-li na pisemnosti
3 nebo vice podpist, umist'uji se po dvojicich tfi az ¢tyfi fadky pod sebou, event. lichy
uprostied. V dopisech pfitom zlstava leva ¢ast (asi tietina) stranky volna.

. Razitka na pisemnostech se pouzivaji v souladu se spisovym fadem magistratu. Razitko se
otiskuje v pravé poloviné pisemnosti asi tii fadky pod vlastnim textem. Mezi razitkem

a napsanym jménem a piijmenim se vynecha dostatek mista pro podpis. V piipadé, Ze jsou
na pisemnosti dva podpisy, umist'uje se razitko doprostted pisemnosti (mezi dva podpisy).

. U pisemnosti zvlaStni povahy (napt. bankovni a jiné finan¢ni dispozice) se umisténi podpisu
tidi predtiskem, zvyklosti, ptip. zvlaStnimi predpisy.

Cl 4
Opravnéni k podpisu

. Pisemnosti, u nichz podpisem dochézi ke vzniku zavazku (nebo jeho potvrzeni) pro mésto,
podepisuje primator mésta. Nameéstci primatora, tajemnik magistratu, vedouci odbort,
piipadné dalsi pracovnici magistratu mohou takovéto pisemnosti podepsat jen v piipadech,
kdy jsou k tomu zmocnéni zastupitelstvem (radou) mésta, obecné zavaznym predpisem nebo
vnitroorganiza¢ni smérnici (napf. pracovnim fadem).



2. Primator mésta podepisuje:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

pisemnosti majici bezprostiedni vztah k jeho funkci v souladu se zdkonem o obcich
(napf. svolavani schlizi rady mésta a zastupitelstva meésta, jejich usneseni a zapisy,
rozhodnuti a pozastaveni vykonu usneseni rady mésta v otdzkach samostatné ptsobnosti
meésta, obecné zdvazné vyhlasky)

pisemnosti vzniklé ze zastupovani mésta navenek a z jednani primatora mésta, 1 dalsi
pisemnosti podle zmocnéni zastupitelstvem nebo radou mésta

pisemnosti obsahujici pozadavky nebo zavazna sdéleni adresovana Parlamentu CR, vladé
CR, jednotlivym ministerstviim, jinym ustfednim organim statni spravy a jejim

organiza¢nim slozkam, krajskému uradu, ptip. starostim meéstskych obvodi

pisemnosti obsahujici zasadni organizacni opatfeni, ptipadn¢ interni instrukce, ve vztahu
k celkové ¢innosti magistratu

materialy pfedklddané organlim mésta v souladu s jednacimi fady téchto organt
a vydanymi pokyny pro predkladani materidlu zastupitelstvu a radé mésta

pisemnosti, tykajici se problematiky samostatné pisobnosti na svéfenych usecich ¢innosti.

3. Primator spolu s povéfenym naméstkem nebo jinym radnim podepisuje:

pisemnosti majici bezprostiedni vztah k jejich funkci v souladu se zdkonem o obcich (napf.
spolupodepisovani obecné zdvaznych vyhlasek), jind usneseni zastupitelstva a rady mésta,
dal$i pisemnosti v ramci konkrétniho povéteni nebo u zmocnéni (udéleni cestného obcanstvi
mésta C. Bud&jovic, rozhodnuti o udéleni ceny mésta, pamétni listiny atp.).

. Priméator podepisuje:

smlouvy (dohody), které jsou uzavirany méstem Ceské Budéjovice a na jejichz
zéaklad€ dochazi k nabyvani ¢i zcizovani nemovitého majetku mésta.

5. Nameéstkove primatora podepisuji:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

nameéstek urceny zastupitelstvem mésta dle § 104 z.¢.128/2000 Sb. je opravneén v
ptipadé nepfitomnosti primatora nebo v dobé, kdy primator nevykonava funkci
podepisovat jako statutarni zastupce mésta veskeré pisemnosti dle ¢1.2,3,4 tohoto
fadu

pokud jsou uréeni zastupovanim primatora mésta - pisemnosti uvedené v ¢l. 4, odst.
1 a 2 a vyznacuji u svého podpisu, Ze jde o zastoupeni

pisemnosti vzniklé z jednani ndméstkh primatora a dalsi pisemnosti podle zmocnéni
zastupitelstvem nebo radou mésta

pisemnosti obsahujici pozadavky a zdvazna sd¢leni adresovand ndméstklim ministra
a jinym ustfednim orgdniim statni spravy, majici vztah ke svéfenym useklim ¢innosti



5.5. pokyny pro organizaci ptipravy materiali do organti mésta a pro zabezpeceni kontroly
plnéni jejich usneseni na svéfenych usecich ¢innosti

5.6. materialy predkladané organtim mésta v souladu s jednacimi fady téchto organt
a vydanymi pokyny pro predkladani materiadlt zastupitelstvu a radé mésta

5.7. pisemnosti tykajici se problematiky samostatné pisobnosti na svétenych usecich ¢innosti.
6. Tajemnik magistratu podepisuje:

6.1. pisemnosti obsahujici zdsadni organizacni opatieni, smérnice ( kromé smérnic vydadvanych
Radou mésta) pokyny, tykajici se organizace prace magistratu, pisemnosti vyplyvajici z
jeho koordinac¢ni a kontrolni funkce

6.2. pokyny pro organizaci ptipravy materiald do organti mésta a pro zabezpeceni souhrnné
kontroly plnéni jejich usneseni

6.3. materialy pfedkladané organiim meésta v souladu s jednacimi fady téchto organti
a schvalenymi pokyny pro zpracovani a predkladani material zastupitelstvu
a rad¢ mésta

6.4. pisemnosti pracovné pravni povahy vyplyvajici z funkce statutarniho organu
zaméstnavatele v souladu s pracovnim fadem magistratu a délbou pravomoci v pracovné
pravnich vztazich

6.5. pisemnosti v pfenesené plsobnosti, obsahujici zdsadni problematiku na svétenych
usecich ¢innosti, s vyjimkou rozhodnuti ve spravnim fizeni.

7. Vedouci odborh podepisuyji:

7.1. pisemnosti zpracovavané odbory pfi plnéni jejich tkoll v oblasti samostatné pisobnosti,
rozhodnuti vydana ve spravnim fizeni, stanoviska k navrhiim zékond, vyhlaSek, smérnic
a usneseni vlady CR zasilanych magistratu mésta k pfipominkovému fizeni

7.2. pisemnosti vyplyvajici z vykonu statni spravy v oblasti pfenesené plisobnosti,
s vyjimkou véci, které patii do piisobnosti rady mésta, komise nebo zvlastniho
organu

7.3. pisemnosti vyplyvajici z fizeni rozpoctovych a ptispévkovych organizaci na daném
useku ¢innosti

7.4. materialy predkladané orgdniim mésta v souvislosti s jednacimi fady téchto organt
a vydanymi pokyny pro piedkladani materiala zastupitelstvu a radé mésta, stanovisko
k navrhlim opatfeni jinych odbord magistratu mésta

7.5. pisemnosti vyplyvajici z vykonu svéfené pravomoci v oblasti pracovné pravnich vztahii
v souladu s pracovnim fddem magistratu

7.6. pisemnosti tykajici se vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétii obanti na svéfenych
usecich ¢innosti



7.7. GCetni doklady ovétujici hospodaiské operace a jiné doklady hospodarské povahy
v souladu s platnymi smérnicemi

7.8. tajné materidly tykajici se zalezitosti obstaravanych odborem
a opatieni na useku civilni obrany

8. Vedouci oddéleni:

- pokud je povéten zastupovanim vedouciho odboru, podepisuje v jeho nepiitomnosti
Vv zastoupeni veskeré pisemnosti jinak podepisované vedoucim odboru

- na zédklad€¢ zmocnéni a ve stanoveném rozsahu dispozice financnimi a hmotnymi prostiedky

- vyfizeni bézné korespondence, kterd neobsahuje rozhodnuti, stanoviska nebo feSeni véci

- pisemn¢é informace podfizenym organizacim o usnesenich orgdni obce, tykajici se téchto
organizaci, pokud jim pfislusnymi organy nebyly zaslany ptimo

- zapisy z jednéni nebo fizeni, kterd za odbor fidil

- dalsi pisemnosti, k jejichz podepisovani je vnitinim aktem vedoucim zmocnén.

9. Ostatni zaméstnanci magistratu podepisuji:
9.1. pisemnosti zpracovavané odborem, k jejichz podpisu byli vyslovné zmocnéni

9.2. pisemnosti, které¢ podepisuje vedouci odboru, v ptipad¢, ze byli povéteni jeho
zastupovanim

9.3. tiCetni doklady ovéfujici hospodaiské operace a jiné doklady hospodaiské povahy podle
konkrétniho zmocnéni a schvéaleného dispozi¢niho opravnéni.

10. Pfedsedové komisi:

podepisuji vS§echny pisemnosti téchto komisi, zapis z jednani, ten spolu s povéfenym ¢lenem
komise. V piipadé€ nepiitomnosti pfedsedy na jednani podepisuje zapis ¢len povéreny
fizenim jednani.

11. Zvlastni Giprava podepisovani:

Podepisovani dispozic s rozpoétovymi prostiedky v ramci Magistratu mésta C. Budgjovice je
z&vazn¢ upraveno smernici €. 6/04 o obéhu tcetnich doklada, ktery jako zdvaznou smérnici
zpracovava podle ustanoveni zakona ¢. 563/91 Sb., o tcetnictvi vedouci odboru finanéniho

S odd€lenim rozpoctu, oddélenim poplatkil a oddélenim ucetnictvi. Na zdklad€ obehu
ucetnich dokladii jsou vyhotoveny podpisové vzory, na nichz jsou ureni pracovnici
opravnéni nafizovat a schvalovat hospodarské a icetni operace a pracovnici urc¢eni k
ptezkuSovani ptipustnosti operaci.

12. Razitka a peceté

1. Pfehled o tom, ktera razitka byla jednotlivym odborim magistratu piidélena, vede odbor
kancelafe tajemnika.

2. Razitek (kulata razitka), peceti a tiskopisi se statnim znakem lze pouzit jen obsahuje-li



listina usneseni nebo rozhodnuti organu, nebo osvédcuje-li dulezité skute¢nosti a opravnéni.
Tiskopisy a peceti se statnim znakem lze pouzit té€z pfi slavnostnich ptilezitostech.

3. V bézném korespondencnim styku se tiskopisy, razitka a peceti se statnim znakem pouzit
nesmi. V tomto ptipadé se pouzivaji podélna razitka, kterd mohou slouzit i jako razitka
adresovaci a oznacovaci.

4. Uzije-1i se podéIného razitka, otiskne se v pravé polovin¢ papiru dva az tfi fadky pod
textem. Kulata razitka se otiskuji doprostied pod textovy sloupec.

CL5
Elektronicky podpis

Stanovi-li tak pravni ptedpis ¢i vnitini pfedpis magistratu, jsou zpravy a dokumenty
vznikajici v ufedni ¢innosti magistratu zpracovavany, odesilany a podepisovany
elektronicky.

Osobou opravnénou k elektronickému podpisu dokumentu je osoba uvedena v ¢l. 4,

za stejnych podminek tam uvedenych. Tato osoba podepisuje elektronicky dokument tak,
Ze jej stanovenym zpisobem oznaci jemu pridélenym unikatnim zarucenym elektronickym
podpisem.

Unikatni zaruceny elektronicky podpis je ptidélovan vZdy priméatoru mésta, naméstkim
primatora, tajemnikovi magistratu, vedoucim odbort a vedoucim oddéleni. Dal§im
zamé&stnancim mésta je podpis pridélovan ¢i odebiran rozhodnutim tajemnika magistratu
(jde-li 0 zaméstnance mésta zafazené v magistratu), popf. rozhodnutim primatora mésta
(jde-li 0 zaméstnance mésta nezafazené v magistratu). Primator mésta, resp. tajemnik
magistratu, rozhodne o ptidéleni elektronického podpisu vzdy, je-1i nezbytné podepsat
dokument ¢i zpravu magistratu nebo mésta v elektronické podobé€ a osoba opravnéna

k podpisu dosud elektronickym podpisem nedisponuje.

Vedouci odbori, urceny straznik povéieny podle ptislusného ustanoveni zakona o obecni
policii fizenim méstské policie, popf. jiny ptisluSny vedouci zaméstnanec pravidelné
navrhuje primatoru mésta, resp. tajemnikovi magistratu, seznam zameéstnanct, jimz

je nezbytné ¢i ticelné poskytnout elektronicky podpis podle piedchoziho odstavce.

Primator mésta ¢i tajemnik magistratu mohou rozhodovani o pfidéleni ¢i odebrani
elektronického podpisu prenést na ureného straznika, resp. na vedouci odbort, a to bud’
zcela nebo Castecné s vymezenim podminek. U¢ini-li tak, pak uréeny straznik, resp. vedoucti
odbort, udrzuji a pravidelné, nejméné vSak jednou za mésic, predkladaji priméatoru mésta,
resp. tajemnikovi magistratu, aktualizovany seznam zaméstnancti zatfazenych v jimi
fizenych odborech, jimz byl ptidélen ¢i odebran elektronicky podpis. I po pieneseni
rozhodovani podle tohoto odstavce miiZze rozhodnuti v jednotlivych ptipadech ucinit sdm
primator mésta, resp. tajemnik magistratu; tito také mohou pteneseni piisobnosti

k rozhodovani o ptidéleni elektronickych podpist kdykoli odvolat.

Rozhodnuti o ptidéleni elektronického podpisu postoupi bez zbyteéného odkladu osoba,
ktera jej v souladu s pfedchozimi odstavci vydala, vedoucimu odboru informaénich



a komunikaénich technologii, ktery zajisti zfizeni a ptidéleni elektronického podpisu po
technickeé strance.



