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ORGANIZACNI A PRACOVNI RAD
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HLAVA1

ORGANIZACNI STRUKTURA
MESTSKE POLICIE CESKE BUDEJOVICE

1.1 Zrizeni méstské policie Ceské Budéjovice

Meéstska policie byla ziizena obecné zavaznou vyhlagkou mésta Ceské Bud&jovice ze dne
7. Cervence 1992.

Méstskou policii fidi podle § 3, odst.1, zakona CNR &. 553 / 91 Sb., primator mésta, ktery je
nadfizen vSem zaméstnanciim meéstské policie.

Reditel méstské policie je uréenym straznikem, kterého Rada mésta Ceskych Budgjovic
povétila plnénim nékterych ukold pti fizeni méstské policie ( § 3, odst 2, z. ¢. 553/91 Sb.).
Organizacéni ¢lenéni je v pravomoci feditele, ktery odpovidd primatorovi za zabezpeceni mistnich
zalezitosti vetejného poradku.

1.2 Clenéni méstské policie (dale jen MP)_

K zabezpeceni Cinnosti, plnéni tkoll a vykonu sluzby jsou ¢lenény tyto funkce a oddéleni:

Clenéni funkci:
a) feditel MP,
b) zastupci feditele MP pro piislusnou sluzbu,
¢) vedouci pravniho, kontrolniho a skoliciho odd¢leni,
d) vedouci ptrestupkového oddélenti,
e) vedouci vykonu sluzby,
f) odborny referent,
g) operacni dozorci,
h) asistent opera¢niho dozorciho,
1) vedouci smény,
j) vedouci hlidky,
k) administrativni pracovnik.

Clenéni sluzeb a oddéleni:
a) hlidkova sluzba,
b) vnitini sluzba,
¢) sluzba pro prevenci kriminality a ekonomiku,
d) pravni, kontrolni a Skolici oddé€lent,
e) prestupkové oddélenti,
f) oddéleni sekretariatu feditele.
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1.3 Vztahy a postaveni zaméstnanca MP

Vztahy a postaveni zaméstnancti:

a) teditel MP je nadfizen vSem zaméstnanciim MP,

b) zastupci tfeditele MP jsou nadfizeni v§em zaméstnancim MP piidélenym pro svou sluzbu.
Reditel MP uréi zastupce, ktery jej bude v jeho neptitomnosti zastupovat,

¢) vedouci vykonu sluzby je nadfizen vSem straznikim MP, konajicim hlidkovou ¢innost
vcetné operacniho dozorc¢iho a jeho asistenta,

d) operacni dozor¢i je nadfizen, pii vykonu své ¢innosti, vSem straznikiim pracovni smény,

e) vedouci smény je nadfizen vSem straznikim pracovni smény,

f) asistent operacniho dozor¢iho je v kratkodobé nepfitomnosti operacniho dozorc¢iho
nadfizen vSem straznikiim pracovni smény,

g) vedouci hlidky je nadfizen vSem ¢lentim hlidky.

1.4 Pracovni doba

Pracovni doba zaméstnanct MP:

a) straznici v piimém vykonu sluzby zatazeni do turnust pracuji ve 12-ti hodinovych
intervalech podle mista vykonu sluzby,

b) straznici v pfimém vykonu sluzby zafazeni v dopravnim druzstvu pracuji v 8.5
hodinovych intervalech,

¢) ostatni zaméstnanci pracuji v 8,5 hodinovych sménach s pohyblivou pracovni dobou dle
vnitinich organizac¢nich potieb.

Zmény je mozno operativné prizpuisobit konkrétnim podminkdm a situaci pti plnéni ukold.

1.5 Vnitini platovy predpis

Ve smyslu z.C. 143/92 Sb. a § 4, odst. 3, pism. d), NV €. 253/92 Sb. v platném znéni:
,» - 1z€ zaméstnance, ktery vykonava manualni nebo jiné préace, zatadit na dobu delsi nez dva roky
nejvyse do 7. platové tiidy, 1 kdyz nespliiuje potiebny stupent vzdélani. Musi vSak byt vyucen
v oboru nebo mit zvlastni zkousku odborné zptisobilosti, stanovenou zvlastnim piedpisem ...« .

V piipadé straznikit MP je zvlastnim predpisem z.C. 553/91 Sb. o obecni policii. Zvlastni
zkouSkou odborné zpisobilosti je minéno Uspésné vykonani zkousky odborné zptisobilosti,
zakoncujici ptipravny kurz nebo uspeésné slozeni prolongacni zkousky ptred komisi MV CR.
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HLAVA II

PRACOVNI RAD

Zaméstnanci MP

Zamgéstnanci MP jsou:

a) straznici,
b) straznici v zacviku (bez osvédceni),
¢) ostatni zaméstnanci.

Zamgéstnanec MP je zejména povinen:

a) pracovat svédomit¢ a tadné podle svych sil, znalosti a schopnosti, plnit pokyny
nadfizenych vydané v souladu s pravnimi ptfedpisy a dodrzovat zasady spoluprace s
ostatnimi pracovniky,

b) plné vyuzivat pracovni doby k vykonani svétenych ukoli, tyto plnit kvalitn€, hospodarné a
vcas,

¢) dodrzovat pravni ptredpisy vztahujici se k praci, kterou vykonavd a byt s nimi fadné
seznamen,

d) fadn¢ hospodafiit s prostfedky sveéfenymi mu organizaci, stfezit a ochrafiovat majetek
organizace pred poSkozenim, ztratou, zniCenim, zneuzitim a nejednat v rozporu s
opravnénymi z4jmy organizace,

e) jednat a rozhodovat nestranné a zdrzet se pfi vykonu prace vseho, co by mohlo ohrozit
divéru v nestrannost rozhodovani,

f) zachovavat mlCenlivost o skutecnostech, o nichz se dozvédél pii vykonu zaméstnani a
kter¢ v zajmu organizace nelze sd€lovat jinym osobam. To neplati, pokud byl této
povinnosti zproS§tén primatorem meésta nebo jim povéfenym vedoucim pracovnikem,
nestanovi-li zvlastni zakon jinak,

g) v souvislosti s vykonem zaméstnani nepfijimat dary nebo jiné vyhody, s vyjimkou dari
nebo vyhod poskytovanych organizaci, v niz jsou zaméstnani, nebo na zaklad¢ pravnich
predpist a smluv,

h) zdrzet se jednani, které by mohlo vést ke stfetu vefejného zdjmu se z4jmy osobnimi,
zejména nezneuzivat informaci nabytych v souvislosti s vykonem zaméstnani ve prospéch
vlastni nebo n€koho jiného.

2.2 Pracovni kazen

Pracovni kazen je ptesné dodrzovani poradku, pravidel a povinnosti stanovenych platnymi

zakony CR, Nafizenimi vlady, vyhlaskami MV, obecné zavaznymi vyhlaskami mésta Ceské
Budgjovice, Organiza¢nim a pracovnim fadem MP Ceské Bud&jovice a nafizenimi feditele MP. Je
zaloZzena na védomi pracovni povinnosti a osobni odpovédnosti kazdého zaméstnance MP za
dodrzovani vefejného poradku, ochranu osob a majetku na tizemi mésta Ceské Budg&jovice.



HLAVA III

POVINNOSTI STRAZNIKU
A DALSICH ZAMESTNANCU MESTSKE POLICIE

3.1 Reditel MP

Reditel MP plni zejména tyto tikoly:

a) predklada primatorovi mésta podklady pro pfijeti a rozvazani pracovniho pomeéru, navrhy
na platové zatazeni, osobni pifiplatky a odmény zaméstnanci MP podle platnych pravnich

predpis,
b) povétuje vykonem funkce své zastupce a na navrh zastupct poveiuje urcené strazniky do
funkeci,

c) vysild a schvaluje sluzebni cesty, dovolenou, nahradni volno a pies¢asovou préaci svych
zastupcu a pracovnikil pod jeho pfimym vedenim,

d) na zaklad¢ vyhodnoceni vetejného potadku a bezpecnostni situace organizuje ¢innost MP,

e) prostiednictvim svych zastupcii informuje ostatni strazniky o dulezitych skute¢nostech
tykajicich se vykonu sluzby,

f) na pravidelnych tydennich poradach se svymi zéastupci, a popf. dalSimi strdzniky
vyhodnocuje bezpecnostni situaci, vefejny poradek a ostatni zalezitosti tykajici se tkoll
MP,

g) kontroluje vykon sluzby podtizenych a vedeni administrativnich pomucek,

h) odpovida za rozpocet MP

1) odpovida za vyuzivani svétenych prostredki, jejich udrzbu a provoz,

j) odpovida za dodrzovani ptedpisii v oblasti materialniho a finan¢niho zabezpecenti,

k) zajistuje podminky pro zvySovani odbornych znalosti a dovednosti, fyzické pfipravenosti,
mistni a osobni znalosti strazniki,

1) spolupracuje se zastupci Policie Ceské republiky a ostatnich statnich instituci a spole¢né s
nimi se podili na zajisténi vefejného poradku a bezpecnosti na uzemi meésta,

m) zacastnuje se pravidelnych porad u primatora mésta, na pozaddani na jednanich rady a
zastupitelstva mésta,

n) vyjadiuje se k nadvrhim obecné zdvaznych vyhlaSek a jinych nafizeni tykajicich se
zabezpecovani mistnich zéalezitosti vefejného potradku,

0) zucastiuje se naborového fizeni uchazeci o praci

p) plni dalsi ukoly dané primatorem mésta.

3.2 Zastupci reditele

Zastupci feditele plni zejména tyto tkoly:

a) zabezpecuji kvalitni vykon sluzby vsech svych podtizenych,

b) vedou evidenci pracovni doby svych podtizenych,

¢) informuji média o poznatcich a ¢innosti MP,

d) znaji pocCetni stavy straznikii, jmenovité své piimé podiizené a jejich charakteristiky,
e) prubézné se seznamuji s bezpecnostni problematikou a stavem veiejného poradku,
f) organizuji a fidi ¢innost MP na tzemi mésta,



g) podili se na zlepSovani a zvySovani odborné zpisobilosti straznikai,

h) predkladaji navrhy na odménovani za vykonanou praci a postihy svych podiizenych,

1) ucastni se pravidelné porad s podfizenymi,

j) informuji feditele MP o udalostech, které nastaly béhem sluzby, zejména o pouziti sluzebni
zbrané a donucovacich prostiedk,

k) provadi kontrolni ¢innost zaméstnanctt MP formou pravidelnych 1 namatkovych kontrol.
O vysledcich kontrolni ¢innosti informuji feditele MP,

1) spolupracuji se zastupci Policie Ceské republiky a ostatnich statnich instituci a spole¢nd s
nimi se podili na zajisténi vefejného poradku a bezpecnosti na uzemi meésta,

m) zajist'uji pravidelné provétovani strazniki ze stielecké, té€lesné, zdravotnické ptipravy a ze
znalosti zékonti a pravnich norem,

n) pii zabezpeCovani mistnich zélezitosti vefejného potfaddku spolupracuji se zastupiteli
jednotlivych méstskych obvodu,

0) namatkov¢ se zucCastiiuji rannich a vecernich rozdileni smén,

p) v dobé& neptitomnosti feditele MP jej plné zastupuji,

q) schvaluji fadné dovolené a sluzebni cesty svych podiizenych,

r) zacastnuji se naborového fizeni uchazect o praci

s) podili se na ptiprave rozpoctu MP,

t) plni dalsi ukoly dan¢ feditelem MP.

3.3 Vedouci pravniho, kontrolniho a §koliciho oddéleni

Vedouci pravniho, kontrolniho a Skoliciho oddéleni plni zejména tyto tkoly:

a) zajist uje kvalitni vykon sluzby svého oddélenti,

b) vede evidenci pracovni doby svych podtizenych,

¢) zné jmenovité své pfimé podiizené a jejich charakteristiky,

d) prabézné se seznamuje s bezpecnostni problematikou a stavem vetejného poradku,

e) provadi kontrolni ¢innost zaméstnanci MP formou pravidelnych i namdatkovych kontrol.
O vysledcich kontrolni ¢innosti informuje zastupce feditele pro hl. sluzbu a feditele MP,

f) odpovida za proskoleni straznikii v oblasti piislusnych pravnich norem,

g) provadi pravni analyzu ¢innosti MP,

h) zc¢astnuje se ndborového fizeni uchazect o praci

1) plni dalsi ukoly dané feditelem MP.

3.4 Vedouci prestupkového oddéleni

Vedouci piestupkového oddé€leni plni zejména tyto tikoly:

a) zajist uje kvalitni vykon sluzby ptestupkového oddéleni,

b) vede evidenci pracovni doby svych podtizenych,

¢) zné jmenovité své pfimé podiizené a jejich charakteristiky,

d) prabézné se seznamuje s bezpecnostni problematikou mésta o stavu vetejného potradku,

e) provadi kontrolni ¢innost svych podfizenych formou pravidelnych 1 namatkovych
kontrol. O vysledcich kontrolni ¢innosti informuje feditele MP,

f) Gzce spolupracuje s vedoucimi odbortt UM pii fe$eni prestupkdl,

g) plni dalsi ukoly dan¢ feditelem MP



3. 5 Vedouci vykonu sluzby

Vedouci vykonu sluzby plni zejména tyto ukoly:

a) zajisSt'uje kvalitni vykon sluzby pracovni smény,

b) vede evidenci pracovni doby straznikii,

¢) zné pocetni stavy straznikil, jmenovité své ptimé podiizené a jejich charakteristiky,

d) prabézné se seznamuje s bezpecnostni problematikou a stavem vetejného poradku,

e) provadi kontrolni ¢innost zaméstnancti MP formou pravidelnych i namatkovych kontrol.
O vysledcich kontrolni ¢innosti informuje zastupce feditele pro hlidkovou sluzbu,

f) plni dalsi tkoly dané jeho nadfizenymi.

3. 6 _Odborny referent

Odborny referent plni zejména tyto tkoly:

a) ukoly vyplyvajici z jeho odbornosti a zafazeni na daném tseku,

b) podili se v ramci své odbornosti na ptipravé straznik,

¢) zapojuje se do hotovosti a dosahti vedoucich pracovnikii,

d) kontroluje dodrzovani ptislusnych pravnich norem tykajicich se jeho odbornosti,
e) plni dalsi ukoly dané jeho nadiizenymi.

3.7 Operacni dozorci

Operacni dozor¢i plni zejména tyto ukoly:

a) zabezpecuje fadné zajisténi mestskych obvodia hlidkami,

b) kontroluje pisemné zpracovani vSech zjisténych poznatka strazniky své pracovni smény
predava je svym nadiizenym,

¢) vykonava funkci zbrojite,

d) pii kazdém pievzeti a predani sluzby provadi fyzickou kontrolu pocetniho stavu zbrani,
stfeliva, radiostanic a materidlniho vybaveni sluzebny,

e) zné pocetni stavy své pracovni smeny,

f) zajiStuje radioprovoz a odpovida za hovorovou kézen,

g) zabezpecuje akceschopnost MP pii zajistovani mistnich zalezitosti vefejného poradku,

h) v ptipadé mimotadné udalosti ihned vyrozumi sluzbu konajiciho nadiizeného,

1) zpracovavat ur¢enou dokumentaci,

J) po dobu své nepfitomnosti stanovi doCasného zastupce, spolu s rozsahem odpovédnosti a
pravomoci,

k) kazdé opusténi sluzebny zapiSe do knihy udalosti s uvedenim casu odchodu a piichodu,

1) urcuje vedouci hlidek pracovni smény,

m) v piipadé dopravni nehody sluzebniho vozidla nebo jiné mimoradné udélosti zabezpeci
zbrang a ostatni material proti ztraté nebo zcizeni a neprodlené ptivola PCR,

n) reaguje na stiznosti a podnéty obcanti,



3.8

0) odpovida za dodrzovani ustrojové kazné straznik, jejich fddnou vystroj a vyzbroj,

p) plni dalsi ukoly dané jeho nadfizenymi.

Asistent opera¢niho dozorciho, vedouci smény a vedouci hlidky

Asistent operacniho dozor¢iho, vedouci smény a vedouci hlidky plni tkoly stanovené

operac¢nim dozor¢im a jeho nadfizenymi.

3.9

Administrativni pracovnik

Administrativni pracovnik plni zejména tyto ukoly:

4.1

a) ukoly vyplyvajici z jeho odbornosti a zafazeni na daném tseku,
b) podili se v ramci své odbornosti na ptipravé a zabezpeceni zaméstnanct,
¢) plni dalsi ukoly dané jeho nadiizenymi.

HLAVA IV

DALSI CLENENI MESTSKE POLICIE

Hlidkova sluzba

Hlidkové sluzba provadi:

a) primou hlidkovou Cinnost v teritoriu mésta,

b) odhalovani a feSeni piipadl porusovani platnych ptedpisit v souladu se zédkonnym
opravnénim,

¢) soucinnost s Policii CR v odtivodnénych p¥ipadech,

d) plnéni dalSich pokynii vedeni MP.

4.2 Vnitini sluzba

Vnitini sluzba provadi:

a) zabezpeceni materialné-technickych potteb pro fadny vykon sluzby,

b) spravu budov a vozidel autoparku MP,

¢) plnéni ukola vyplyvajicich z problematiky Geografického informacéniho systému ( GIS ) a
Integrovaného zachranného systému ( IZS ),

d) propagaci prace MP formou Skoleni a odbornych ukazek pro vetrejnost,

e) analyzu pfislusnych problematik a kooperaci s ¢innosti hlidkové sluzby,

f) ve spolupraci se sluzbou pro prevenci kriminality a ekonomiku - vybérova fizeni,

g) plnéni dalSich pokynii vedeni MP.



4.3 Sluzba pro prevenci kriminality a ekonomiku

Sluzba pro prevenci kriminality a ekonomiku provadi:

a) zabezpeceni programu prevence kriminality,

b) propagaci prace MP formou Skoleni a odbornych ukazek pro veiejnost,

¢) analyzu pfislusnych problematik a kooperaci s ¢innosti hlidkové sluzby,

d) spolupraci s medii jak z hlediska prevence tak i predavani informaci,

e) pripravu rozpoctu v ¢asti béznych a investi¢nich néklada,

f) zabezpeceni vycviku sluzebnich pst a odchyt zdivocelych a sylantropnich zvifat,
g) predavani podkladi pro poskytovani informaci dle platnych pravnich norem,

h) zpracovani podkladi pro jednani rady a zastupitelstva mésta,

1) plnéni dalSich pokynii vedeni MP.

4.4 Pravni, kontrolni a $kolici oddéleni

Préavni, skolici a kontrolni oddéleni provadi:

a) vyhodnocovani a oznamovani podezieni, ze byl spachan piestupek (vyjma piestupki
oznamovanych prestupkovym odd.) dle §10, odst. 2 zak. ¢. 553 /91 Sb.,

b) sledovani pravni problematiky tykajici se obecni policie,

¢) provadi Skoleni strazniktli v oblasti platnych pravnich norem,

d) kontrolni ¢innost na vSech stupnich formou pravidelnych i namatkovych kontrol se
zaméeienim na hlidkovou ¢innost. O vysledcich kontrolni ¢innosti informuje feditele MP,

e) zpracovani hlaSeni o Skodnich udélostech a jejich predkladani Skodni komisi mésta,

f) vyfizovani stiznosti v souladu s platnymi pravnimi normami,

g) plnéni dalSich pokynii vedeni MP.

4.5 Prestupkové oddéleni

Ptestupkové oddé€leni provadi:

a) dokumentovani tykajici se ptislusnych prestupkt a jejich feSeni s piestupci,

b) vedeni piehledil o odeslané a piijaté korespondenci,

¢) predavani zpracované dokumentace k dal§imu fe$eni spravnim organtim a Policii CR,
d) plnéni dalSich pokynti vedeni MP.

4.6 Oddéleni sekretariatu reditele

Odd¢leni sekretariatu feditele provadi:

a) vedeni personalni a mzdové agendy,
b) vedeni vyvoje nakladi MP vcetné kontroly sestav a ro¢niho vyuctovani,



¢) vedeni inventare materidlu a provadéni pravidelné inventarizace s ur¢enou komisi,
d) vedeni piehledl o odeslané a piijaté korespondenci,

e) evidenci a zuc¢tovani pokutovych bloki,

f) evidence a vyuctovani stravného,

g) zpracovani navrhu k likvidaci majetku pro likvida¢ni komisi,

h) zpracovani prvotnich ucetnich dokladi,

i) spolupraci s Finanénim odborem Ufadu mésta,

j) vedeni skladii materialu MP vcetné€ jeho zédsobovéani,

k) pInéni dalSich pokyna danych feditelem MP.

HLAVA 'V

SMERNICE PRO VYKON SLUZBY

5.1 Smérnice pro vvkon sluzby

Vnitini ¢innost MP Ceské Budé&jovice se fidi smérnicemi, pokyny a predpisy souvisejicimi,
které jsou evidovany a ulozeny na operacnim stiedisku.

ZAVER
Ucinnost tohoto Organizac¢niho a pracovniho radu
Tento Organizacni a pracovni fad nabyva G¢innosti dnem schvaleni. Timto dnem zaroven

pozbyva platnosti stary Organizacni fad vydany dne 25. biezna 1997 a piislusné dopliky.

Ceské Budgjovice 17. ledna 2000

Zdenék FREMR doc. RNDr. Miroslav TETTER CSc.

reditel MP primator mésta



